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CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS ORIGINAL © Disposicion Final

COPIA
ARCH GESTION ARCH CENTRAL CT S E O

PROCEDIMIENTO

ACTAS

ACTAS COMITE DE CALIDAD o
Actas 5 10 Original

Soportes

Finalizada su retencién en el Archivo Central, se conserva toda la
serie, estad conformada por documentos originales que registran la
memoria contratual de la universidad. Por ésta razon se
transfieren al Archivo Histérico.

ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE CALIDAD X
PERCEPCION DEL SISTEMA
Encuesta de percepcion
Anédlisis encuesta de percepcion
soportes

ADMINISTRACION APLICATIVO DE CALIDAD 5 10 Original
Comunicaciones con el proveedor
Soportes de administracion del aplicativo X
DOCUMENTOS TECNICOS(Electrénico o analogo)
Documentos Técnicos

Soportes

De la Serie se selecciona una muestra para conservacion en
el Archivo Histérico de la Universidad.

CAPACITACION DEL SISTEMA DE CALIDAD
Contenido de la capacitacion (Electrdnico)

Listado de asistentes

Evaluaciones (si aplica)

Registro entrega de certificados de capacitacion(si
aplica)

CIRCULARES Y COMUNICADOS
Circular 5 5 Original X
Comunicado

CATACINARE

COMPONENTE DE CALIDAD
ADMINISTRACION DE RIESGOS
Politica de administracion de riesgos
Mapas de riesgos

AUDITORIAS .
Programas y planes S 10 Original X
Listas de verificacién
Informes de auditoria
Evaluacién de auditores

La serie se conserva de manera permanente en el archivo
historico por los valores que representa para la Universidad.
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ESCARDENAS

CAREOSARTOT AORERATZQUERDO

Jefe archivo y Correspondencia
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COPIA
ARCH GESTION ARCH CENTRAL CT S E O
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INFORMES

INFORMES DE GESTION
Informe

INFORMES INTERNOS 2 5 Original X
Informe

INFORMES EXTERNOS
Informe

De la Serie se selecciona una muestra para conservacion en
el Archivo Histérico de la Universidad.

PROYECTOS

PROYECTO BPUN
Propuestas

Ficha técnica

Reportes

Soportes especificos
PRESUPUESTO
Formulaciones Detalladas
Informe de ingresos

Solicitud de traslados
SUBPROYECTOS

Planes

Formulacién detallada de subproyectos
Comunicaciones

Informes de proyecto nacional
Informes de avance timestral
Soportes especificos

5 0 Copia X

La Serie se elimina al finalizar su tiempo de retencion en el
Archivo de Gestion debido a que los proyectos originales se
conservan en la Oficina de Planeacion.
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