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Z..FAd.24.01 ACTAS 5 15 Original X Se aplicara el procedimiento de conservacion total en el Archivo
Historico de la Universidad, pues tiene valores secundarios. Los
Z..Fad.24.01.01 ACTAS COMITE ASESOR DE CARRERA soportes se eliminaran una vez cumpla con el Tiempo de
Retencion en el Archivo Central determinado.
Acta
Soportes
Z..Fad.24.01.02 ACTAS COMITE ASESOR DE POSGRADOS
Acta
Soportes
7. FAd.24.02 HISTORIA ACADEMICA 5 75 Original X | Tiempo de Retencién en el Archivo de Gestién empezara a
contar a partir del afio de graduacién del estudiante, posterior a
Z..Fad.24.02.01 HISTORIA ACADEMICA POSGRADO ello se conservara en el Archivo Central el tiempo estipulado. Se

hard seleccién para ser conservado en el Archivo Histérico
aquellas Historias Académicas de estudiantes que sobresalen en
la vida publica de la regién o del pais.

Acta de Grado o Diploma de Pregrado
Acta de Sustentacion de trabajo de grado
Calificaciones

Certificado de Callificaciones de Pregrado
Certificado de Convalidacion del Titulo
Constancia de afiliacion al sistema de salud
Formato de Inscripcién al programa

Hoja de Vida

Kéardex de notas del estudiante
Nombramiento de Jurados

Propuesta de Proyecto de trabajo de grado
Recibo de pago de Bienestar Universitario
Reporte de Evaluacion de trabajo de grado
Solicitud de Designacién de director de trabajo de grado
Solicitudes

Z..FAd.24.02.02 HISTORIA ACADEMICA PREGRADO

Acta de Sustentacion de trabajo de grado
Fotocopia de Documento de Identidad
Kéardex de notas del estudiante

Nombramiento de Jurados

Solicitudes
7. FAd.24.03 INFORMES 2 3 X Esta s_erie se selecc_iona después de pasadq su tiempo de
retencion en el Archivo Central, ya que adquiere valores
Z..Fad.24.03.01 INFORMES DE GESTION secundarios para la Universidad.
Nota: la Seleccién se realiza a través de una muesntra
Z..Fad.24.03.02 INFORMES INTERNOS

representativa, segiin manual de seleccién avalada por le comité
Z..Fad.24.03.03 INFORMES EXTERNOS de Gestit?n y Patri_moni_q Documental y divulgado por la Oficina
de Gestion u Patrimonié documental

PAGINA 1 de 2



UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

5

GESTION DE INFORMACION (GESTION DE TECNOLOGIA INFORMATICAY DE TELECOMUNICACIONES Y GESTION CODIGO:  U-FT-11.005.001
DOCUMENTAL)

VERSION: 1.0

FORMATO DE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sede Manizales

FACULTAD DE ADMINISTRACION

DECANATURA FACULTAD DE ADMINISTRACION

Fecha Gltima actualizacién: agosto 2015

Oficina Productora: AREA CURRICULAR DE ADMINISTRACION

Acta de Aprobacion No.

DF: C:CONSERVACION S: SELECCION E:ELIMINACION O: OTROS SOPORTES

del Comité de Archivo de

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS ORIGINAL - NSPOSICION FINA PROCEDIMIENTO
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7. FAd.24.04 PROGRAMAS CURRICULARES 5 5 Original X Se realizard una _sgleccién de_ la serie, conservando los Tipos
Documentales originales, debido a que hacen parte de la
Z..Fad.24.04.01 POSGRADO memoria académica de la Institucién y adquieren valor histdrico.
B El Tipo Documental modificaciones se eliminara, por ser copias
Creacion de los Posgrados cuyos originales reposan en Secretaria de Sede (Resoluciones
Modificaciones Consejo de Sede).
Plan de Estudios (Pensum)
Programas de Asignaturas
Z..Fad.24.04.02 PREGRADO

Evaluacién de Programas Curriculares
Modificaciones
Programas de Asignaturas

Plan de Estudios (Pensum)

AMPARO ZAPATA GOMEZ

Secretaria de sede
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