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‘ Acta de Aprobacion No.

Convenciones DF:

C: CONSERVACION  S: SELECCION ~ E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES

Aprobacién del Comité Nacional de GPD|DIA | 00 |MES| 00 |ANO| 2000

Presentacion ante el AGN|DIA | 00 |MES| 00 |ARO | 2000

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION ARCH CENTRAL O COPIA C S E (0]

Mz. CA.01 ACTAS COMITE TECNICO 5 15

Acta

Soportes

. o . Esta serie se consulta, genera otro tipo de reportes o estadisticas??? Esto con el fin
Mz. CA.02 ATENCION CONSULTAS, ASESORIAS Y ASISTENCIA TECNICA de establecer el tiempo de retencién en la oficina , la disposicion final y
S . transferencia al central. Determinar la importancia de la serie dentro de la oficina

Formato recopilacion datos (Solicitud Empresas)

Informes
Mz. CA.03 PRACTICAS ACADEMICAS Con que frecuencia se consulta esta serie, se tiene en cuenta para generar

PRACTICA EMPRESARIAL

Solicitud de la empresa

Bitécora

Certificado Camara y Comercio

Certificado Laboral

Comunicaciones Oficiales

Contrato de Aprendizaje o Convenio (COPIA)

Formato Evaluacién Asesor

Formato de Evaluacion Préctica del Docente y de la Empresa

Formato Evaluacién Empresa
Formato Hoja de Vida del estudiante
Informe final

Oficio de aceptacion del practicante
Plan de Trabajo del estudiante
Registro Unico Tributario empresa solicitante
PRACTICA COMUNITARIA

Bitacora

Formato de evaluacion docente
Formato de evaluacion fundacion
Informe final

Oficio de aceptacion del practicante

Plan de Trabajo del estudiante

establecer el

certificados o genera otro tipo de reportes o estadisticas??? Esto con el fin de

tiempo de retencion en la oficina, disposicion final y transferencia al

central. Determinar la importancia de la serie dentro de la oficina




Planilla de asistencia

Mz. CA.04

INFORMES
DE GESTION
EXTERNOS
INTERNOS

Copia

Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retemadina @l dechivo
Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.

Nota: la Seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segin manual
de seleccion avalada por le comité de Gestion y Patrimonio Documental y
divulgado por la Oficina de Gestion u Patrimonio documental
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