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|Oficina Productora:
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Aprobacion del Comité Nacional de GPD

Acta de Aprobacion No.

pia | 10 [mes] »

ANO ) 2015

\DI'A ‘

4  |Presentacion ante el AGN

=

ANO L

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

ARCH GESTION

ARCH CENTRAL

ORIGINAL
O COPIA

DISPOSICION FINAL

C

S E (9]

PROCEDIMIENTO

B.DM-01
B8.DM-01.01

ACTAS
DE COMITE DE MUSEOS
Agenda

Acta

Soportes

5

10

Original

X

Esta serie se Conserva después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo
Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad

8.DMm-02
B.DM-02.01

8.DM-02.02

ADMINISTRACION DE COLECCIONES
LEGALIZACION DE COLECCIONES
Inventario de Colecciones

Valoracion

Legalizacion

ALIANZAS

Base de datos

Propuestas

Formalizacion

Original

Esta serie se Conserva pasado su tiempo de retencion en el Archivo
Central, porque locs documentos adquieren valores secundarios gque
ameritan su conservacion en el Archivo Historico.

B8.DM-03
8.DM-03.01

B.DM-03.02

CONSERVACION Y RESTAURACION
CONSERVACION PREVENTIVA
Estados de conservacion

Mediciones Ambientales

Informes de Almacenamiento y embalaje
Manual de Buenas Practicas
RESTAURACION

Identificacion de piezas a intervenir

Propuestas de Intervencion

Historia Clinica de Intervencion

10

Original

Esta serie se Conserva pasado su tiempe de retencién en el Archivo
Central, porque los documentos adquieren valores secundarios que
ameritan su conservacion en el Archivo Histdrico.
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Vigente a partir de! 01/01/2016

Convenciones DF:  C: CONSERVACION S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

T
Aprobacion del Comité Nacional de GPD . 1Di/\ i 10 lMES ‘ 12 JANO { 2015
ici » '7 7 ﬂ; 4 |Presentacion ante sl AGN IDiA ‘ 1MES[ \ANO | i
Oficina Productora:  p{vISION DE MUSEOS | Acta de Aprobacion No.
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCHCENTRAL | O COPIA c 8 E O
B.DM-04 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD 2 0 Copia X La Serie se Elimina al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo
B.DM-04.01 A el ) Central, debido a que pierde sus valores en calidad de copia, pues los
AUDITORIAS INTERNAS (Electronico o Anglogo) originales se encuentran en el Sistema que es responsabilidad de la
informe de Auditoria Interna del proceso Vicerrectoria General.
B.DM-04.02 INDICADORES DE PROCESO (Electronico o Analogo)) Observacién: Los diferentes componentes de Calidad pueden o no
Hoja de vida indicadores aplicar de acuerdo a la participacion de la dependencia en el proceso
Medicion y andlisis
B.DM-04.03 PLANES DE MEJORAMIENTO (Electrénico)

Accicn correctivas

Acciones preventivas

Oportunidades de mejora

B.DM-04.04 GESTION DEL RIESGO (Electrénico o Anélogo)

Matriz de riesgos del procesa

Planes de tratamiento (si aplica)

Evaluacion de la gestion del riesgo

B.DM-04.05 GESTION DOCUMENTAL (Electronico o Analogo)
Documentos del proceso

Soliciiudes documentales

B.DM-04.06 GESTION DEL SERVICIO (Electrénico o Andlogo)
Identificacion de tramites y servicios

Encuestas de percepcion (si apiica)

Fallas en la prestacion del servicio (si aplica)

B.DM-05 INFORMES 2 3 X Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencion en
B.DM-05.01 DE GESTION Copia el Archivo Central, ya no que adquiere valores secundarios para la
B.DM-05.02 EXTERNOS Original Universidad. Nota: La seleccién serealiza a traves de una muestra
B.DM-05.03 INTERNOS Original representativa, segin manual de seleccién avalada por el comité de

Gestion y Patrimonio Documental y divulgado por la Oficina de Gestidn y
J Patrimonio Documental.
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Oficina Productora:

DIVISION DE MUSEOQS

Acta de Aprobacion No.

Convenciones DF:

Apraobacién del Comité Nacional de GPD

4 |Presentacion ante el AGN

C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

LDiA LIO

MES| 12 ANO] 2015

‘DfA i

MES ANO (

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

ORIGINAL

ARCH GESTION

DISPOSICION FINAL

ARCH CENTRAL | O COPIA

C

S E O

PROCEDIMIENTO

B.DM-06
B.DM-06.01

3.0M-06.02

SOCIALIZACION DE COLECCIONES PATRIMONIALES
EXHIBICION DE COLECCIONES
Proyecto Museoldgico

Guion Museografico

Préstamo de piezas

Polizas

Difusion

Evaluacion

ESCUELA DE GUIAS

Programa de formacion
Convocatorias

Guiones de Publicos

Informe de publico visitantes
Talleres

COLECCIONES EN LINEA
Fichas de ingreso de informacion
Evidencia del registro

2

5 Original

X Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencion en
el Archivo Central.

N

g,
JANNSASRNVerids

GLADYS AMINTA MENDCZA BARON
Secretaria de Sede Bogota
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Jefe

UAN ANUEL GUALTEROS SANCHEZ

fision de Gesticn Documental Sede Bogota



