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Vigente a partir del 01/01/2016
Convenciones DF:  C: CONSERVACION S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

Aprobacion del Comité Nacional de GPD {DIA 10 [MESI 12 |ANO| 2015
Ofisina Productora:  DIRECCION DE PATRIMONIO CULTURAL Acta de Aprobacién No. e = s ¥ o
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Nk T BRIBINAL | DISTUSICIENERRAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL | O COPIA C 8 E @]

B.DPC-01 CAJA MENOR 5 15 original X Estaserie se Elimina después de pasar su tiempo de retencion en el
B.DPC-01.01 CON CUENTA BANCARIA Archivo Central, porque no adquiere valores secundarios para la

Libro de Bancos 2l

Libro general de caja menor

Libro de presupuesto
3.0PC-01,02 EN EFECTIVO

Libro general de caja menor
Libro de presupuesto

|B.ORC-02 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD 2 0 original X La Serie se Elimina al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo
Central, debido a que pierde sus valores en calidad de copia, pues los

B DEC- P 7

RAPets AUDITORIAS INTERNAS (Blectraniea; o Andlagp) originales se encuentran en el Sistema que es responsabilidad de la
Informe de Auditoria Intema del proceso Vicerrectoria General. Observacion: Los diferentes componentes de

B.DPC-02.02 INDICADORES DE PROCESO (Electronico o Andlogo)) Calidad pueden o no aplicar de acuerdo a la participacion de
Hoja de vida indicadores ladependencia en el proceso.
Medicién y analisis

B DPC-02.03 PLANES DE MEJORAMIENTO (Electrénico)

Accién correctivas

Acciones preventivas

Oportunidades de mejora

B.DPC-02.04 GESTION DEL RIESGO (Electrénico o Andlogo)

Matriz de riesgos del proceso

Planes de tratamiento (si aplica)

Evaluacion de la gestion del riesgo

B.DPC-02.05 GESTION DOCUMENTAL (Electrénico o Andlogo)
Documentos del proceso

Solicitudes documentales

8.DPC-02.08 GESTION DEL SERVICIO (Electrénico o Analogo)
dentificacion de tramites y servicios

Zncuestas de percepcidn (si aplica)

“allas en la prestacion del servicio (si aplica)
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Vigente a partir del 01/01/2018
Convenciones DF; C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES

Aprobacion del Comité Nacional de GPD lDiA L 10 JMES ‘ 12 |ANO 1 2015
Pty ) : o 4 |Presentacion ante el AGN |D‘lA [ ‘MES } ANOC 1
(ficina Producteora:  DIRECCION DE PATRIMONIO CULTURAL Acta de Aprobacion No.
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES R S AR ] S PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL O COPIA c S E (6]
8.0PC-03 INFORMES 2 3 X Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencion
8.0PC-03.01 DE GESTION copia en el Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la
8.DPC-03.02 INTERNOS original Universidad. Nota: La
H PCA03.03 EXTERNOS original seleccion sereahzg} a través de una mu‘e‘stra repre;gntativa, ‘segu‘n
manual de seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonio
Documental y divuigado por la Oficina de Gestién y Patrimonio
Documental.
3.0PC-04 PROYECTOS DE INVERSION 5 0 copia X Esta serie se Elimina pasado su tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn,
B8.0RPC-04.01 DE |N\/ERS]ON conservando el proyecto.
Plan de accion
Proyecto

Proyecto de formulacion general
Proyecto de formulacion detallada
Proyeccién financiera

| Registro Ficha Minima Quipu
Modificaciones (solicitudes)
Informes Financieros

Informes de gjecucion

Informe de Liquidacion

Reporte de evaluacion Final del proyecto
Ficha de cierre del proyecto

Acta de cierre del proyecto
B.DPC-04.02 DE FUNCIONAMIENTO

Plan de Accion

Proyecto

Proyeccion financiera

Registro Ficha Minima Quipu
Modificaciones (solicitudes)
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Vigente a partir del 01/01/2016
Convenciones DF:  C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

pia [ 10 |mes| 12 [aro] 2015

Aprobacién del Comité Nacional de GPD

P Lol 5 i 4 |Presentacion ante el AGN IRiA J IMES | Alo
l«‘mcma Productora: DIRECCION DE PATRIMONIO CULTURAL Acta de Aprobacién No.
l coDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION ENANCS A Y B b PROCEDIMIENTO l
! ARCH GESTION | ARCH CENTRAL | O COPIA oS E 0 :
’E.UFC-OS. EJECUCION DE CONVENIOS 3 i ir4 original X Esta serie se Conserva después de pasar su tiempo de retencion en el
B.DPC-05.01 INTERNACIONALES Archivo Central, ya que adquiers valores secundarios para la

Acta o Resolucion de Inicio Universidad.

Informes Parciales
Informes Finales
Comunicaciones oficiales
Acta de Liquidacion
B.DPC-05.02 NACIONALES

Acta o Resolucién de Inicio
Informes Parciales
Informes Finales
Comunicaciones oficiales
Acta de Liguidacion

e ,
A\ (YUY U (7 G

GLADYS AMINTA MENDOZA BARON JUAN\\AANUEL GUALTEROS SANCHEZ
Secretaria de Sede Bogota Jefe Divisidn de Gestion Documental Sede Bogta




