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[8.0RI-01
3.0RI-01.01

B.ORI-01.02

FONDOQ DE EXCELENCIA ACADEMICA (FONDEA)

ACTA DE JUNTA ADMINISTRADORA FONDEA

Acta

Soportes (analogos / electronicos)

CONVENIO ( andlogo electrénico )

Convocatoria (electrénica )

Base de datos postulantes remitida por ICETEX electrénico

Matriz de seguimiento, postulados, aceptados, desistidos formato
electrénico
Informes ( andlogo / electrénico)

Comunicaciones

5

10 Original

Esta serie se Selecciona de la siguiente forma se conservan las actas, ya que
el resto de informacion esta consolidado en el informe de gestion.

B.ORI-02.05

B.ORI-02.06

e

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD
AUDITORIAS INTERNAS (Electrénico o Anélogo)
Informe de Auditoria Interna del proceso

INDICADORES DE PROCESO (Electrénico o Andlogo))

Hoja de vida indicadores

Medicion y analisis

PLANES DE MEJORAMIENTO (Electrénico)
Accidn correctivas

Acciones preventivas

Oportunidades de mejora

GESTION DEL RIESGO (Elestrénico o Analogo)
Matriz de riesgos del proceso

Planes de tratamiento (si aplica)

Evaluacion de la gestion del riesgo

GESTION DOCUMENTAL (Electrénico o Anélogo)
Documentos del proceso

Solicitudes documentales

GESTION DEL SERVICIO (Electrénico o Andlogo)
Identificacion de trdmites y servicios

Encuestas de percepcion (si aplica)

Fallas en la prestacion del servicio (si aplica)

0 Copia

La Serie se Elimina término de su retencién en el Archivo de Gestién debido a
que pierde sus valores primarios (administrativos) y no adquiere otros que
ameriten su conservacién. A partir del afio 2011 la Serie se producird y
conservarz de manera electronica.

Observacién: Los diferentes componentes de Calidad pueden o no aplicar de
acuerdo a la participacién de la dependencia en el proceso.
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Copia

Original

Qriginal

Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
Nota: La seleccién se realiza a través de una muestra representativa, segun
manual de seleccién avalada por el comité de Gestion y Patrimonio Documental
y divuigade por fa Oficina de Gestién y Patrimonio Documental
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B.ORI-04
B.ORI-04.01

B.ORI-04.02

B.ORI-04.03

MOVILIDAD ACADEMICA

ENTRANTE NACIONAL ( electrénico -anaiogo)
Formato de solicitud, Digital tipo 3

Hoja de Vida fisico o digital segin sea el caso

Carta de presentacion de la Universidad de origen
fisico o electronico segun sea él caso

Certificado de notas fisico o digital segun sea el caso
Copia de documentos de identidad del estudiante
fisico o digital segun sea el caso

Copia de afiliacion a EPS fisico o digital segun sea el caso
Carta de motivacion fisico o digital segin sea el caso

ENTRANTE INTERNACIONAL ( electrénico -analogo)

Formato de solicitud, Digital tipo 3

Hoja de Vida fisico o digital segln sea el caso

Carta de presentacion de la Universidad de origen

fisico o digital segun sea el caso

Certificado de notas fisico o digital segun sea el caso

Copia de documentos de identidad del estudiante, copia de
pasaporte, fisico o digital segun sea el caso

fisico o digital segun sea el caso

Certificado de suficiencia de espafol, cuando aplique,

fisico o digital segun sea el caso

Carta de respaldo econdmico fisico o digital segun sea el caso
Seguro médico internacional fisico o digital segun sea el caso
Carta de motivacion fisico o digital segin sea el caso
Documentos de migracion, ( Visa TP3 con seilo y numero de ceduia
del extranjeria - o sello de entrada al pais, PIP2 fisico
SALIENTE NACIONAL (electronico - fisico)

Formato de aplicacion fisico o digital segun sea el caso.

Aval del Consejo de Facuitad, fisico o digital segun sea el caso
Copia del Carnet o recibo de matricula

fisico o electronico seglin sea el caso

Certificado de notas de la Universidad Nacional de Colombia, fisico o
electrénico segln sea el caso

Hoja de Vida con debido soporte fisico o electrénico segun sea el
caso

Carta de motivacion fisico o electronico segun sea el caso
Formulario de aplicacion de la Universidad de destino

fisico o electronico segun sea el caso

Copia de documentos de identidad del estudiante

fisico o electrénico segulin sea el caso

Matriz de movilidad académica saliente, electrénico

Los demas documentos requeridos en la Universidad de destino,

fisico o digital segun sea el caso

2

10 Original

Una vez finaliza su retencién en el Archivo Central, de la Serie se Selecciona
una muestra para conservacion permanente en el Archivo Histdrico.
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8.0RI-04.04 SALIENTE INTERNACIONAL (electrénico - fisico)

Formato de aplicacién, fisico o digital segun sea el caso
Aval del Consejo de Facuitad, fisico o electrdnico segun sea el caso

Copia del Camet o recibo de matricula

fisico o electronico seglin sea el caso

Certificado de notas de la Universidad Nacional de Colombia fisico o
electronico segin sea el caso

Hoja de vida debido soporte, fisico o electrdnico segun sea el caso

Carta de motivacion, fisico o electronico segln sea el caso
Copia de documento de identidad del estudiante

| fisico o electrénico segtn sea el caso

| Certificado de idioma, fisico o electrdnico segun sea el caso
Matriz de movilidad académica saliente, electrénico

Carta de aceptacion de la Universidad de destino, cuando aplica,
| fisico o electrénico segun sea &l caso

3.0RI-C5 PROYECTOS 2 10 Original X Una vez finaliza su retencién en el Archivo Central, de la Serie se Selecciona
3.0RI-05.01 PROYECTOS ESPECIALES una muestra para conservacién permanente en el Archivo Histérico.

Convocatoria ( Fisico o electronico en WEB)

Documentos de postulantes

Matriz de inscritos formato electrénico

Matriz de entrevistados formato electrénico, segin sea el caso
Matriz de seleccién formato electronico

Documentos de estudiantes seleccionados fisico o electrénico segin
sea el caso
Comunicaciones
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