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Aprobacién del Comité Nacional de GPD

C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

LDI'A ‘09 MES| 03 |ANO | 2016

Oficina Productora: DIRECCION DE LABORATORIOS Acta de Aprobacion No. mpresentacién ante el AGN (DiA l MES JﬁNO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION ENANOS | ORIGINAL 1, DISPOSICION BINAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL | O COPIA & S E 0
B.DL-01 ACTAS 5 10 Original X Esta serie se Conserva después de pasar su tiempo de retencion en el
B.DL-01.01 DE COMITE DE LABORATORIOS Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la
Agendas Universidad
Actas
Soportes
B.DL-02 CAJA MENCR 5 15 Original X Esta serie se Elimina después de transcurrido el tiempo de retencion en
B.DL-02.01 CON CUENTA BANCARIA el Archivo Centrai porque no adquiere valores secundarios que ameriten
Libro de bancos su conservacion.
Libro general de caja menor
Libro de presupuesto
B.DL-02.02 EN EFECTIVO
Libro general de caja menor
Libro de presupuesto
B.DL-03 CONCEPTOS TECNICOS 3 0 Copia X Esta serie se Elimina después de transcurrido el tiempo de retencién en
B.DL-03.01 DONACION, REPOSICION Y OTROS el Archivo Central porque no adquiere valores secundarios que ameriten
Solicitud su conservacion.
Informe
B.DL-03.02 RETIRO DE ELEMENTOS DEL SERVICIO
Solicitud
Informe
B.DL-04 DESARROLLO DE EQUIPOS 3 2 Original X Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencién
B.DL-04.01 CONSTRUCCION BAJO PEDIDO en el Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la
Solicitud Universidad. Nota: La seleccion
Cotizacion se realvi’za a través de una mulesstra repre.s’entativa“ seggn manual de
seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonio Documental y
Respuesta de Aceptacion divulgado por la Oficina de Gestién y Patrimonio Documental.
Entrega de Elementc
B.DL-04.02 DISENO
Planos
Modificaciones
Manuales
B.DL-05 DIRECTRICES TECNICAS DE LABORATORIOS 3 0 Copia X Esta serie se Elimina después de transcurrido el tiempo de retencion en
B.DL-05.01 COMPRA Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO el Archivo Central porque no adquiere valores secundarios que ameriten
Solicitud su conservacion.
Directriz técnica
B.DL-05.02 REPARACIONES LOCATIVAS Y MOBILIARIO
Solicitud
Directriz técnica
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C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

039 ]MES’ 09 W] 2016

Aprobacién del Comité Nacional de GPD ' DiA
Oficina Productora: DIRECCION DE LABORATORIOS Acta de Aprobacion No. ,T]Presentacién ante el AGN ID(A lMES‘ ‘ANO I
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGIONEN.ANOS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL | O COPIA C S E (0]
B.DL-06 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD 2 0 Copia X La Serie se Elimina al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo
B.DL-06.01 AUDITORIAS INTERNAS Central, debido a que pierde sus valores en calidad de copia, pues los
Informe:de: Auditoria Interna originales se encuentran en el Sistema que es responsabilidad de la
B.DL-06.02 INDICADORES DE PROCESO(Electrénico o Andlogo) Vicanaciotia Gengral, Qbssevagion; Losiiorenies
- e componentes de Calidad pueden o no aplicar de acuerdo a la
Hoja de vida indicadores participacién de la dependencia en el proceso
Medicién y analisis
B.DL-06.03 PLANES DE MEJORAMIENTO (Electrénico)
Acciones correctivas
Acciones preventivas
Oportunidades de mejora
B.DL-06.04 GESTION DEL RIESGO (Electrénico o Anglogo)
Matriz de riesgos del proceso
Planes de tratamiento (si aplica)
Evaluacién de la gestion del riesgo
B.DL-06.05 GESTION DOCUMENTAL (Electrénico o Andlogo)
Documentos del proceso
Solicitudes documentales
B.DL-06.06 GESTION DEL SERVICIO (Electrénico o Andlogo)
Identificacion de tramites y servicios
Encuestas de percepcion (si aplica)
Fallas en la prestacion del servicio (si aplica)
B.DL-07 INFORMES 2 3 X Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencion
B.DL-07.01 DE GESTION Copia en el Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la
B.DL-07.02 EXTERNOS Original Universidad. Nota: La seleccion se
B.DL-07.03 INTERNOS Original reaiiza. a través de una muest‘ra’ represer_ﬁativa, selglJn manual de
seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonio Documental y
divulgado por la Oficina de Gestion y Patrimonio Documental.
B.DL-08 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS 3 0 Copia X Esta serie.se Elimina después de tljanscurrido el tiempo QG retencion
en el Archivo Central porque no adquiere valores secundarios que
Solicitud (Electronico o Analogo) ameriten su conservacion.
Informe de mantenimiento (Electrénico o Analogo)
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Aprobacion del Comité Nacional de GPD LDiA l 09 |MES l 0s ‘ANO ‘ 2016
Oficina Productora: DIRECCION DE LABORATORIOS 1 Acta de Aprobacion No. 4 |Presentacion ante el AGN IDl’A [ MESJ ANO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES BETENCIONENANOS | ORIGINAL | DISPOSIGION EibAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCHCENTRAL | O COPIA & <) E 6]
B.DL-09 OFICIALIZACION LABORATORIOS 3 2 Copia X Esta serie se Elimina después de transcurrido el tiempo de retencion

en el Archivo Central porque no adquiere valores secundarios que

Solicitud aval creacién, medificacién o eliminacién de laboratorios k v
ameriten su conservacion.

Resolucion

Reglamento

Requerimientos oficiales y legales
Listado de Laboratorios
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