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VICERRECTORIA DE SEDE

SEDE BOGOTA

DIRECCION DE INVESTIGACION Y EXTENSION
Vigente a partir del 02/02/2015

Convenciones DF:

C: CONSERVACION ~ S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

Aprobacién del Comité N | de GPD DiA | 24 [MES| 10 (ARO| 2014
Oficina Productora: DIVISION DE INVESTIGACION ‘ Acta de Aprobacién No. 3 [Presentacién ante el AGN Dia MES ANO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTA:LES RETENCION EN ANOS ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| ARCH GESTION | ARCHCENTRAL| O COPIA (o] S E [}
B.NA.12-01 CONVOCATORIA 5 5 Original X Esta serie se Elimina después de pasado su tiempo de retencién en el archivo
Términos central, porque no adquiere valores secundarios para la Universidad.
Formato de presentacién de Proyectos
Acta de seleccion -
B.NA.12-02 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD 2 0 Original X La Serie se Elimina al término de su tiempo de retencién en el Archivo de
B.NA.12-02.01 AUDITORIAS INTERNAS (Electrénico o Analogo) Gesdtion debido a que pierde sus valores primarios(administrativos) y no
Ir;forme de Auditoria Interna del proceso adquiere otros que gmeﬁten su conservacion. La serie se producird y conservara
B.NA.12-02.02 INDICADORES DE PROCESO (Electronico o Andiogo)) de manera electronica.
Hoja de vida indicadores : Observacién: Los diferentes componentes de Calidad pueden o no aplicar de
Medicion y analisis acuerdo a la participacién de la dependencia er el proceso.
B.NA.12-02.03 PLANES DE MEJORAMIENTO (Electrénico)
Accion correctivas
Acciones preventivas
Oportunidades de mejora
B.NA.12-02.04 GESTION DEL RIESGO (Electrénico o Analogo)
| Matriz de riesgos del proceso
Planes de tratamiento (si aplica)
Evaluacion de la gestion del riesgo
B.NA.12-02.05 GESTION DOCUMENTAL (Electrénico o Analogo}
Documentos det proceso
Solicitudes documentales
B.NA.12-02.06 GESTION DEL SERVICIO (Electrénico o Analogo)
Identificacion de tramites y servicios
Encuestas de percepcion (si aplica) !
Fallas en la prestacién del servicio (si aplica)
B.NA.12-03 INFORMES 4 0 Copia X Esta serie se Elimina pasado su tiempo de retencion en el Archivo de Gestién,
B.NA.12-03.01 DE CONVOCATORIA porque los originales de la serie informes Convocatoria y de Gestion reposan en
B.NA.12-03.02 DE GESTION la Vicerrectoria de Investigacion, y la serie Informe de Planeacién en la oficina
B.NA.12-03.03 A OFICINA DE PLANEACION DE SEDE de Planeacion Institucional y del Territorio de la Sede Bogota.
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Acta de Aprobacion No.

DIRECCION DE INVESTIGACION Y EXTENSION

Convenciones DF:

Aprobacién del Comité Nacional de GPD DIA | 24

l 3 |Presentacion ante el AGN DIA

C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION

0O: OTROS SOPORTES

MES| 10

Ao | 2014

MES

ARO |

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS COCUMENTALES

RETENCION EN ANOS

B.NA.12-04
B.NA.12-04.01

B.NA.12-04.02

PROYECTOS DE INVESTIGACION
PROYECTOS GON FINANCIACION INTERNA
Proyecto (electrénico HERMES)

Anexos proyecto: cartas, presentacion, H.V., certiﬁcaci:ones

|

entre otros (electronico HERMES) i

Evaluaciones Tematicas por pares Académicos (elecironico

HERMES)
Acto administrativo donde se anuncian los ganadores (electrénico
HERMES)
Anexos de la convocatoria (terminos de referencia, Adendas, entre
otros) (electronico HERMES) i
Acta de inicio (electronico HERMES)
Ficha Quipu

Informes parciales (electrénico HERMES)

Solicitud de modificaciones (electrénico HERMES) (opcional)

Informe Final (electrénico HERMES)

Acta de Finalizacién (Electrénico HERMES)
PROYECTOS CON FINANCIACION EXTERNA
Proyecto

Anexos proyecto

Ficha Quipu

Aval de presentacion del proyecto

Contrato o Convenio suscritos por la instancia pertinente
Informes ]

Acta de liquidacion o finalizacion

5

10

ORIGINAL
Origina}

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

X

Una vez finaliza su retencién en el Archivo Central, la Serie se conserva de

manera permanente en el Archivo Histérico de la Universidad.

|
|

t

UEL GUALTEROS
E DIVISION DE GESTION DOCUMENTAL
SEDE BOGOTA




