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SEDE BOGOTA
FACULTAD DE ODONTOLOGIA

DECANATURA
Vigente a partir del 06/04/2015

Convenciones DF:

Oficina Productora:

DEPARTAMENTO DE SALUD ORAL

Acta de Aprobacion No.

C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES

Aprobacion del Comité Nacional de GPD

|oia [ 24 [wes] 10 [ano] 2014 |

3 |Presentacion ante el AGN lDiA I IMES | [ANO t

RETENCION EN ANOS

ORIGINAL

DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL O COPIA (@4 S E O
B.FO.21-01 ACTAS 5 10 Original X Esta serie se Conserva pasando su tiempo de retencion en el Archivo
B.FO.21-01.01 DE COMITE ASESOR DE DEPARTAMENTO Central ya que adquiere valores secundarios pues constituyen la memoria de|
Agenda la Facultad. Ademdas luego de ser firmadas son documentos publicos que|
pueden ser consultados por cualquier persona natural o juridica.
Acta Nota: Acuerdo 18 de 2001 del Consejo de Sede, el cual fija los pasos para
Soportes elaborar las Actas.
B.FO.21-02 CAJA MENOR 5 15 Original X Esta serie se Elimina después de transcurrido el tiempo de retencién en el
B.FO.21-02.01 CON CUENTA BANCARIA Archivo Central porque no adquiere valores secundarios que ameriten su
Libro de Bancos eIl
L!bro ganeral deleaja merjor Nota: Resolucién de Rectoria 060 del 24 de enero de 2008 "por la cual se crean
Libro de presupuesto unas cajas menores".
B.FO.21-02.02 EN EFECTIVO
Libro general de caja menor
Libro de presupuesto
B.FO.21-03 HISTORIAS CLINICAS ODONTOLOGICAS 5 20 Original b4 Esta serie se Selecciona tomando una muestra representativa una vez finalice

Ficha de Admisién
Ficha de Identificacion
Fotos

Radiografias

Analisis Radiografico
Modelos

Fotos

Diapositivas

Recibos

Control de Asistencia y Consulta

Plan de Tratamiento

Anexos de Reevaluaciones

Informe de Cierre del Tratamiento o Caso

su tiempo de retencién en el Archivo Central porque adquiere valores
académicos e investigativos para la Universidad. Las Historias Clinicas
Odontoldgicas Inician su tiempo de retencién en el Archivo de Gestién cuando
identifique que se haya registrado la ultima fecha de atencion al usuario.
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Aprobacién del Comité Nacional de GPD |DiA l 24 |MES | 10 IANO | 2014 I
Oficina Productora: DEPARTAMENTO DE SALUD ORAL Acta de Aprobacion No. 3  [Presentacion ante of AGN |D‘A l —l MES | |AN0 |
RETENCION EN ANOS ORIGINAL DISPOSICION FINAL
B.FO.21-04 INFORMES 4 0 Copia X Esta serie se Elimina pasando su tiempo de retencion en el Archivo de
B.FO.21-04.01 DE GESTION Gestion por que su original reposa en la Decanatura de la Facultad.
REGISTROS INDIVIDIALES DE PRESTACION DE SERVICIOS La serie se Elimina al concluir su tiempo de retencion en el Archivo Central
B.F0.21-05 DE SALUD (RIPS) 3 2 Original X porque la informacion pierde sus valores primarios y esta se encuentra en medio
magnético.
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