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SEDE BOGOTA
FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

DECANATURA
Vigente a partir del 2/02/2015

Oficina Productora:

CENTRO EDITORIAL

Acta de Aprobacién No.

Apiobacién del Comité Naciorial de GFD DiA | 24

‘ 3 |Presentacitn ante el AGN DIiA

Convenciones DF:

C:CONSERVACION S: SELECCION  E: ELIMINACION _O: OTROS SOPORTES
mes| 10 [aro| 2014

ANO |

MES

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARﬁTG':;“T%?NA‘;?H’EEf:AL %R(':cg':a‘ %'SPO:'C'OE F'N’;L PROCEDIMIENTO
B.FCA.12-01 ACTAS 5 10 Original X Esta’ serie se Conserva pasando su tiempo de retencién en el Archivo
B.FCA.12-01.01 DE COMITE EDITORIAL Central ya que adquiere valores secundarios pues constituyen la memoria de la
Agenda Facultad. Ademas luego de ser firmadas son documentos publicos que pueden
ser consultados por cualquier persona natural o juridica.
Acta Nota: Acuerdo 18 de 2001 del Consejo de Sede, e! cual fija los pasos para
Soportes elaborar las Actas.
B.FCA.12-02 CONVOCATORIAS 5 0 Original X Esta serie se Elimina después de pasado su tiempo de retencién en el Archivo
de Gestion, porque no adquiere valores primarios para ia Universidad.
B.FCA.12-03 INDEXACION : 3 o} Origiral X Esta serie se Elimina porque no adquiere valores primarios que ameriten sy
Solicitud conservacion en e Archivo Central. El tiempo de retencion en el Archivo de|
Respuesta de la entidad Gestion inicia desde el momento en que caduca el coritrato.
B.FCA.12-04 INFORMES : 3 0 Copia X Esta serie se Elimina, ya que los originales reposan en la Decanatura y no
B.FCA.12-04.01 DE GESTION adquieren valores secundarios para la Oficina. El tiempo de retencion en el
Archivo de Gestion inicia una vez haya finalizado el afio de elaboracion del
Informe.
B.FCA.12-05 PLAN ANUAL DE PUBLICACIONES 5 (¢} Qriginal X Esta serie se Elimina después de pasado su tiempo de retencién en el Archivo
Programa anuai de trabajo : de Gestion, porque no adquiere valores secundarios para la Universidad.
|
B.FCA.12-06 PUBLICACIONES | 5 5 Original X Esta serie se Selecciona de la siguiente manera: se eliminan los Articulos que
Solicitud de publicaciones . no f!.lgfon escogidos para la publicacion, se conservan los Articulos y los
Articulos | Formatos de Evaluacién de las publicaciones puesto que representan el recorrido
Conceptos ‘ investigativo de la Facultad y de otros investigadores.
Resoluciones de Decanatura f
Resoluciones de Vicerrectoria
Formato de evaluacion i
Remisiones de ejemplares 3
Lanzamiento y difusion
Reportes de distribucion i
Descargue de inventario |

JIMMY MATIZ ‘
ECRETARIO DEAEDE BOGOTA

(ErRUE

[ opAd R M e
EL GUALTEROS
E GESTION DOCUMENTAL




