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SEDE BOGOTA

FACULTAD DE CIENCIAS

DECANATURA
Vigente a partir de! 06/04/2015

Convenciones DF: C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES
e - —

Aprobacién del Comité Nacional de GPD

Oficina Productora: MUSEO DE HISTORIA NATURAL Acta de Aprobacien No,___| 3 |Precemasionante ol AGN
RETENCION EN ANOS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL
1 3 PROCEDIMIENTO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TiPOS DOCUMENTALES “Ron Gestion | ArcHeeNTRAL] O COPIA C S E o)
E REU 5 10 igi
B.FC.32-01 ACTAS DE REUNION DE TRAEAJO Original X Esta serie se Selecciona conservando en el Archivo Histérico Unicamente las
Agenda Actas pues son los actos administrativos decisorios de las Unidades Basicas de
Acta Gestién Académico-Administrativas. Ademas luego de ser firmadas son
Soportes documentos publicos que pueden ser consultados por cualquier persona
o]
natural o juridica. Los soportes se digitalizan antes de su eliminacion al perder
su valoracién primaria para la Sede y la Universidad.
Nota: Segin Acuerdo 10 de 2000 del Consejo Superior Universitario en su
Articulo 14 donde estipula la creacion de Comités Académicos Asesores y el
Acuerdo 13 de 2001 Consejo de Sede en la cual fija los pasos para elaborar
las Actas.
B.FC.32-02 ACTIVIDADES DE EXTENSION EN MEDIOS DE 5 10 Original X Después de su tiempo de retencién en el Archivo Central esta serie se
COMUNICACION transfiere al Archivo Histérico para su Conservacién permanente, pues
constituye parte de la memoria histérica del servicio prestado por el Museo
B.FC.32-02.01 SEMINARIOS con la practica en el pais y el exterior.
B.FC.32-02.02 PROGRAMAS '
B.FC.32-03 COLECCIONES Y CURADURIA 2 10 Original X Esta serie se Conserva pasado su tiempo de retencién en el Archivo de
B.FC.32-03.01 DONACIONES Central, porque los documentos adquieren valores secundarios que ameritan
o ’ Acta su conservacion en el Archivo Historico.
Soportes
B.FC.32-03.02 PRESTAMOS
Acta
Soportes
B.FC.32-03.03 EXPOSICIONES TEMPORALES
Invitacion
Piegable
Catalogo
Prensa
Material Curatorial y de Estudio
Comunicados
Fichas Técnicas y de Apoyo
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SEDE BOGOTA
FACULTAD DE CIENCIAS

DECANATURA
Vigente a partir del 06/04/2015

Oficina Productora:

MUSEQ DE HISTORIA NATURAL

Acta de Aprobacion No.

Aprobacion del Comité Nacional de GPD

3 |Presentaci6n ante el AGN

CANIGN
B.FC.32-03.04

QFRIFS QIIRSFRIES Y TIPNSK
COLECCIONES PERMANENTES

Inventarios

Actas de Donacién

Comodatos

Publicaciones

Comunicados

Propuesta

Concepto previo

Aval del Director de Centro
formulario de registro del Proyecto
Resolucion de aprobacidn
Convenio o Contrato

Asignacion de Director de Proyecto
Informe financiero

Informe final

Evaluacion del proyecto

Proyecto final

NCLIMENTAI FQ

RETENCION EN ANOS | ORIGINAL

DISPOSICION FINAL

PROCENIMIENTN

B.FC.32-04

B.FC.32-04.01
B.FC.32-04.02
B.FC.32-04.03

EVENTOS
TALLERES
CONFERENCIAS
VISITAS GUIADAS

Original X

Después de su tiempo de retencion en el Archivo Central esta serie se
transfiere al Archivo Historico para su Conservacién permanente, pues
constituye parte de la memoria histdrica del servicio prestado por el Museo
con la practica en el pais y el exterior.

B.FC.32-05

B.FC.32-05.01
B.FC.32-05.02
B.FC.32-05.03

INFORMES

DE GESTION

DE ACTIVIDADES
DE UNIDAD DE GESTION ADMINISTRA

TIVA

Original

valores académicos.

X Esta serie se Selecciona de la siguiente manera: el Informe de Gestion se
elimina pasado su tiempo de retencién en el Archivo de Gestion porque su
original reposa en la Decanatura de Facultad. Los Informe de Personal
Académice y de la UGA se conservan en el Archivo Histérico porque adquieren




244 UNIVERSIDAD
X NACIONAL

¥ DE COLOMBIA

GESTION DE LA INFORMACION

Codigo

U-FT-11.005.001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version

2.0

Pagina

PAGINA3 de 3

SEDE BOGOTA
FACULTAD DE CIENCIAS

DECANATURA
Vigente a partir de! 06/04/2015

Oficina Productora:

MUSEO DE HISTORIA NATURAL

Acta de Aprobacién No.

Convenciones DF:

Aprobacién def Comité Nacional de GPD

3 |Presentacion ante el AGN

C: CONSERVACION ~ S: SELECCION E: ELIMINACION  O: OTROSSOPORTES

O

cAnico

SERICS

SV TIOOS ANCLIMENTALES

RETENCION EN ANOS

ORIGINAL

DISPOSICION FINAL

DRACEDMAIEAITO

B.FC.32-06

PROYECTOS DE EXTENSION- CURS0S

Propuesta

Concepto previo

Aval del Director de Centro
formulario de registro del Proyecto
Resolucion de aprobacion
Convenio o Contrato

Informes parciales

Asignacion de Director de Proyecto
Informe financiero

Intorme final

Evaluacién del proyecto

Proyecto final

3

5 Copia

X
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