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Vigente a partir del 06/04/2015

Oficina Productora:

INSTITUTO DE CIENCIAS NATURALES

Acta de Aprobacion No.

Convenciones DF:

Aprobaci6n del Comité Nacional de GPD

|_3 Presentacién ante el AGN

C: CONSERVACION  S: SELECCION E: ELIM!NACION O: OTROSSOPORTES

. RETENCION EN ANOS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL b -
NTALES B PROCEBIMIENTO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUME ARCH GESTION | ARCHCENTRAL| O COPIA C S E 0
. L i 5 10 Original X Esta serie se Selecciona conservando en el Archivo Histérico tinicamente las
B.FC.28-01 ACTAS COMITE ASESOR DE UNIDAD ACADEMICA BASICA Actas pues son los actos administrativos decisorios de las Unidades Basicas de
Agenda Gestion Académico-Administrativas. Ademas luego de ser firmadas son
Actas documentos pulblicos que pueden ser consultados por cualquier persona natural
o juridica. Se eliminan los soportes y la agenda ya que estos hacen parte del
Soportes cuerpo del Acta. Nota: Segtin el
Acuerdo 10 de 2000 en su articulo 14 del Consejo Superior Universitario, donde
se estipula la creacion de Comités Académicos Asesores y en el Acuerdo 18
de 2001 del Consejo de Sede en el cual se fijan los pasos para elaborar Actas.
B.FC.28-02 CAJA MENOR 5 15 Original X Esta serie se Elimina después de transcurrido el tiempo de retencion en el
B.FC.28-02.01 CON CUENTA BANCARIA Archivo Central porque no adguiere valores secundarios que ameriten su
Libro de Bancos conservacion. .
. . NOTA: Resolucion de Rectoria 060 del 24 de enero de 2008 "por la cual se
Libro general de caja menor crean unas cajas menores”.
Libro de presupuesto
B.FC.28-02.02 EN EFECTIVO
Libro general de caja menor
Libro de presupuesto
B.FC.28-03 INFORMES 3 5 Copia X Esta serie se Selecciona de la siguiente manera: el Informe de Gestion se
B.FC.28-03.01 DE GESTION elimina pasado su tiempo de retencion en el Archivo de Gestion porque su
c . - original reposa en la Decanatura de Facultad. El Informe de Personal
. PER Mi
B.FC.28-03.02 DE SONAL ACADEMICO Académico se conserva en el Archivo Historico porque adquiere valores
academncos E! tiempo de retencién en el Archivo de Gestion inica una vez
creacion
B.FC.28-04 PROYECTCS DE INVESTIGACION 3 5 Copia X Esta serie se Selecciona de la siguisnte manera: se conserva en el Archivo
Solicitud Histérico el Convenio, el Informe Final y Acta de Liquidacion de los Proyectos
P § de Investigacion que son financiados por la Facultad. Los Proyectos de
ropues. a investigacion que son financiados por la Direccion de Investigaciones de la
Convenio y/o Contrato Sede Bogota seran eliminados porque el original reposa en la DIB. Los
Oficio de aprobacion del Director Proyectos de Financiamiento Externo se selecciona pasado el tiempo de
Acta de Iniciacion retencién en el Archivo Central tomando una muestra representativa. El tiempo
i de retencion en el Archivo de Gestion se inicia una vez finalizado e! Proyecto.
Informes Parciales .
Informes Financieros
Informe Final
Acta de Liguidacion
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