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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL m— RV

SEDE BOGOTA
FACULTAD DE ARTES

DECANATURA
Vigente a partir del 2/02/2015

Convenciones DF:

C: CONSERVACION  S: SELECCION E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES

Aprobacion det Comité Nacional de GPD IDiA | 24 |MES| 10 |ANO| 2014
Oficina Productora: CENTRO DE EXTENSION ACADEMICA Acta de Aprobacion No. 3 |Presentacion ante el AGN 'DV\ | MES ANO
RETENCION EN ANOS ORIGINAL | DISPOSICION FINAL
) = PROCEDIM|
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARGH GESTION | ARGHCENTRAL | O COPIA c s £ o IENTO
B.FA.31-01 ACTAS COMITE ASESOR DE UNIDAD ACADEMICA |BASICA 5 10 Original X Esta serie se Selecciona conservando en el Archivo Histérico dnicamente las
Actas pues constituyen la memoria de la Facultad. Ademas luego de ser|
Agenda firmadas son documentos publicos que pueden ser consultados por cualquier|
9 persona natural o juridica. Los soportes se digitalizan antes de su eliminacion alr
Acta perder su valoracion primaria para la Sede y la Universidad.
Soportes Nota: Segln Acuerdo 10 de 2000 dei Consejo Superior Universitario en su
articulo 14, donde se estipula la creacion de Comités Académicos.
B.FA.31-02 CAJA MENOR 5 15 Original X Esta serie se Elimina después de transcurrido el tiempo de retencién en el
B.FA.31-02.01 CON CUENTA BANCARIA Archivo Central porque no adquiere valores secundarios que ameriten su
Libro de Bancos conservacion.
{ . NOTA: Creada mediante Resolucion de Rectoria 060 del 24 de enero de 2008.
Libro general de caja menor
Libro de presupuesto
B.FA.31-02.02 EN EFECTIVO
Libro general de caja menor
Libro de presupuesto
B.FA.31-03 INFORMES 3 5 Original X Esta serie se Selecciona de la siguiente manera: el Informe de Gestion se|
B.FA.31-03.01 DE CONSULTORIAS elimina pasado su tiempo de retencior: en el Archivo de Gestion porque su
B.FA.31-03.02 DE GESTION original reposa en la Decanatura de la Facultad. El Informe de Programas d e
o ) Interaccién Social, Informe de Proyectos de extension Académica y de
B.FA31-03.03 DE PROGRAMAS DE INTERACCIGN SOCIAL . Consultoria se conservan ya que adquiere valores secundarios para el Centro.
B.FA.31-03.04 DE PROYECTOS DE EXTENSION ACADEMICA El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion inicia una vez finalizado el afio
de elaboracion del respectivo informe.
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FACULTAD DE ARTES
DECANATURA

Vigente a partir del 2/02/2015
Convenciones DF:  C: CONSERVACION  S: SELECCION E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES

Asrobacién del Comité Nacional de GPD iDiA |24 ]MES 10 |ANO| 2014

Oficina Productora:

CENTRO DE EXTENSION ACADEMICA

Acta de Aprobacién No. l 3 lPresentacién ante el AGN lDiA | : |MES ANO

RETENCION EN ANOS ORIGINAL | DISPOSICION FINAL

B.FA.31-04

PROGRAMAS DE CONSULTORIA

Solicitud Prestacion del Servicio

Propuesta del CEA

Contratos

Oficios

Actas

Actas de Recibo a Satisfaccion

Actas Reuniones Entidades

Convocatoria

Solicitud

Comunicacion (estudio de convenio - con obra)
Licitaciéon o Concurso

Términos de Referencia o Pliego de Condiciones
Invitacién a Cotizar

Agendas o Prorrogas

Observaciones y Respuestas

Evaluacion a la Propuesta

Informes Parciales

Informe Final

Actas de Entrega o Liquidacién

5

15 Original X Una vez finalizado su tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, la serie se
Conserva, ya que adquiere valores secundarios para el Centro.

B.FA.31-05

PROGRAMAS DE INTERACCION SOCIAL
Solicitud

Propuesta del Proyecto

Resolucion del Consejo de Facultad
Convenio - Acuerdo

Acta Comité de Interaccion Social

Informes Parciales

Informe Final

Proyecto Final

Evaluacion

15 Original X Una vez finalizado su tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, la serie se
Conserva, ya que adquiere valores secundarios para el Centro.
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SEDE BOGOTA
FACULTAD DE ARTES
DECANATURA
Vigente a partir del 2/02/2015

Oficina Productora:

CENTRO DE EXTENSION ACADEMICA

Acta de Aprobacion No.

Convenciones DF:

C: CONSERVACION  S: SELECCION E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES

Al

P ion del Comité Nacional de GPD DiA | 24 |MES| 10 |ANO| 2014

3 IPmsentacién ante el AGN DIA MES ANO

RETENCION EN ANOS

ORIGINAL

DISPOSICION FINAL

B.FA.31-06

PROYECTOS DE EXTENSION
Convocatoria

Licitacién o Concurse

Termino de referencia o Pliego de Condiciones
Invitacion a cotizar

Adendas o prorroga

Observaciones y respuestas

Evaluacién a las propuestas

Acta o Resolucién de Consejo de Facultad
Propuesta adjudicada

Contrato o Convenio

Registro presupuestal (CDP)

Pdlizas

Acta de inicio

Informes parciales

Informe final

Productos Académico

Acta de entrega o Liquidacién

Producto Final

5

10

Original

X

Esta serie se Selecciona de la siguiente manera: se conserva en el Archivo
Histérico el proyecto, el Informe Final y el Acta de Liquidacion de los Proyectos
de Extension. Los demas tipos documentales se eliminan una vez finalizado su
tiempo de retencion en el Archivo Central porque no adquieren valores
académicos o histéricos de conservacion.




