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‘ Convenciones DF:  C: CONSERVACION  S: SELECCION E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES

Aprobacién del Comité Nacional de GPD DiA l 24 |MES| 10 lANO' 2014 |

Oficina Productora:

CcODIGO

DIVISION DE ACOMPANAMIENTO INTEGRAL i Acta de Aprobacion No. | 3 |Presenacién ante ol AGN oia | |mes|  [ano]

|
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
| ARCH GESTION | ARCHCENTRAL | O COPIA | C S E o

B.NA.18-01
B.NA.19-01.01

ACTAS 5 10 Original X Esta serie de Conserva en el archivo Historico por tener caracter
ACTAS DE MESAS INTERUNIVERSIDADES decisiorio. Ademas luego de ser firmadas son documentos plblicos y pueden

Agenda ser consultadas por cualquier persona natural o juridica.

Acta
Soportes

B.NA.19-02
B.NA.19-02.01

B.NA.19-02.02

B.NA.19-02.03

ACOMPANAMIENTO EN LA VIDA UNIVERSITARIA 5 10 Original X Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencion en
POTENCIALIDADES Y/O VULNERABILIDADES DE LA el Archivo Central, a través d e una muestra respresentativa.
POBLACION ESTUDIANTIL
Cronograma

Divulgacién

Comunicaciones oficiales

Listado potencial de Vulnerabilidad
Evaluacion y/o Encuesta

reporte individual

ASESORIAS Y SEGUIMIENTO
Divulgacién Comunicaciones Oficiales
Listado de estudiantes focalizados.
Listado de estudiantes Asesorados.
Registro individual

Registro de asistencia

Listado de estudiantes pares

Formato de inscripcion

Formato de Seguimiento

Listado de estudiantes pares vinculados
CONCEPTOS (PSICOSOCIAL Y DE HABILIDADES
ACADEMICAS)

Solicitudes

Respuesta

Soportes

B.NA.19-03
B-NA.19-03.01

B.NA.19-03.02

CONVIVENCIA Y COTIDIANIDAD 5 10 X Esta serie se Conserva después de pasado su tiempo de retencién en el
ALERTAS TEMPRANAS : Archivo Central, ya que adquiere valosres secundarios de conservacion.
Solicitudes
Respuestas
Acciones
Evaluaciones
Documentos soportes

APOYOQ PSICOSOCIAL POR DERECHOS HUMANITARIO Y
DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO (DH y DIH)

Informes
Documentos Soportes
Manejo de conflictos
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Convenciones DF:
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DIVISION DE ACOMPANAMIENTO INTEGRAL

Acta de Aprobacion No.

3 IPresentacién ante el AGN

DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES
pia [ 24 [Mes| 10 [ano] 2014 |
pia | |wes| Jano]

Aprobacion del Comité Nacional de GPD

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS ORIGINAL

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

B.NA.19-04

B.NA.19-04.01

B.NA.18-04.02

B.NA.19-04.03

INDUCCION ESTUDIANTIL Y PREPARACION PARA Ef.
CAMBIO

INDUCCION ESTUDIANTIL
Comunicaciones oficiales
Cronograma

Listado de admitidos

Listado de asistencia

Registro de asistencia y evaluacion
PREPARACION PARA EL CAMBIO
Solicitud

Cronograma

Comunicaciones oficiales

Listado de inscripcion

Listado de asistencia

Encuesta

REINDUCCION ESTUDIANTIL
Listado de estudiantes con reingreso
Cronograma

Comunicaciones oficiales

Registro de asistencia y evaluacién

3 2 X

Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencion en
el Archivo Central, a través de una muestra respresentativa.

B.NA.19-05

B.NA.19-05.01

B.NA.19-05.02

GESTION DE PROYECTOS ESTUDIANTILES, DOCENTES Y

ADMINISTRATIVOS
FINANCIAMIENTO INTERNO
Convocatoria semestral

Concepto de Bienestar

Soportes

Carta de aprobacion de la Facultad
Informe financiero

Aprobacion de Bienestar
Propuesta de Proyecto estudiantil
Solicitudes (Prérrogas, cambios)
Aval Director de Bienestar
Respuesta del Programa
Seguimiento :
FINANCIAMIENTO EXTERNO
Convocatorias

Solicitud y Aval de la facultad
Formato de fondo de financiacion
Anexos exigidos por el fondo

|
i
h
|

Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencion en
el Archivo Central, a través de una muestra respresentativa.

i
Informe principal y logistico |
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DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

Vigente a partir del 02/02/2015

Convenciones DF:

| oficina Productora:

DIVISION DE ACOMPANAMIENTO INTEGRAL

Acta de Aprobacidn No.

3 |Presentacion ante el AGN

C: CONSERVACION  S: SELECCION E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES
pia [ 24 [mes[ 10 [ano] 2014 |
pia | Imes]  [ano]

Aprobacion det Comité Nacional de GPD

cODIGO
B.NA.19-05.03

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROMOCION DE INICIATIVAS , ACADEMICAS Y LUDICAS

Solicitud de apoyo

Soportes

Formato de responsabilidad individual
Discriminacion de gastos
Compromiso de socializacién

Carta de aprobacién de la facultad
Concepto de Bienestar

Solicitud de transferencia

Oficio informe de transferencia

RETENCION EN ANOS ORIGINAL

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

B.NA.19-06
B.NA.19-06.01
B.NA.19-06.02

INFORMES
DE GESTION
INTERNOS

Esta serie de Sellecciona de la siguiente manera: Los INFORMES DE
GESTION se eliminan antes de pasar al Archivo Central , ya que el originall
reposa en la Direccion de Bienestar, INFORMES INTERNOS se conservan
ya que son originales.

B.NA.19-07

|
PROGRAMA DE INCLUSION EDUCATIVADE LAS |
PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN LA UNIVERSIIiAD
NACIONAL DE COLOMBIA :
Propuestas de formacion e informacion ]‘
Listados y evaluaciones i
Documentos y memorias ‘
Comunicaciones oficiales
Proyectos i

Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencién en
el Archivo Central, a través de una muestra respresentativa.

B.NA.19-08

TALLERES Y/O CAPACITACIONES |
Cronograma

Comunicaciones oficiales
Divulgacién

Formato de inscripcion

Formato de Asistencia

Encuesta

Formato de asistencia y evaluacion

Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencién en
el Archivo Central, a través de una muestra respresentativa.
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