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Oficina Productora: SISTEMAS DE INFORMACION Acta de Aprobacién No. Comité de Archivos U.N.C. [DIA ] [MES | [ANO | ]
CoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | REIENCIONENAROS | ORIGINGL | Disposicion Finat PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCHCENTRAL] OCOPIA [ C [ STE] O
ADQUISICION DE EQUIPOS 2 0 Copia X Una vez finalizado el Tiempo de Retencién en Archivo de
Actas de Entrega Gestion la serie se elimina por ser documentos copia.
Soportes de Proveedores El Tiempo en Archivo de Gestidn inicia una vez finaliza el afio
de gestion de la oficina.
BITACORAS DE EQUIPOS Y BASES DE DATOS 2 5 Original X la serie se elimina una vez finalice su tiempo de retencion en el
Archivo Central, ya que no adquiere valores secundarios que|
Bitacora de equipos servidores ameriten su conservacion.
Bitacora de bases de datos
CAPACITACION 1 0 Original X La Serie se elimina al finalizar su retencién en el Archivo de
Listado de Asistentes Gestion debido a que agota todos sus valores.
El Tiempo en Archivo de gestion inicia una vez finafiliza el afio|
de trémite de dicho asunto.
CONCEPTOS 2 0 Copia X La serie se elimina luego de su Tiempo de Retencién en el
INTERNOS Archivo de Gestién, dado que los Conceptos originales se
INTERNOS encuentran en las Dependencias Solicitantes quienes
Concepto dispondran finalmente de ellos
HOJAS DE VIDA DE EQUIPOS Y SOFTWARE 2 0 Copia X Una vez finalizado el Tiempo de Retencién en Archivo de
Gestion la serie se elimina por ser documentos copia.
Hojas de vida de equipos El Tiempo en Archivo de Gestion inicia una vez finaliza el afio
Hojas de vida de software de gestion de la oficina.
Licencias
Ordenes de Traslado de Equipos
Garantias
SEGUIMIENTOS 2 0 Copia X La serie se elimina una vez terminado el Tiempo de Retencion
Reporte de Fallas en Archivo de Gestion, ya que son documentos copia.El Tiempo
Acta de Terminacion en Archivo de gestion se cuenta apartir de finalizado el afio.
Informes
INFORMES 2 0 Copia X Esta serie se elimina una vez finaliza su Tiempo de Retencién
EXTERNOCS en el Archivo de Gestion porque los originales se encuentran en
INTERNOS la Gerencia de UNISALUD quien los transferird al Archivo
|GESTION | | Central
‘ 2 ¢ Originales X | [La Serie se elimina al finalizar su retencién en el Archivo de

SOLICITUDES

| Gestién debido a que agota todos sus valores.

E] Tiempo en Archive de gestién inicia una vez finafiliza el afio
de tramite de dicho asunioc




