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Oficina Productora: SECCION DE GESTION DE BIENES

NIVEL NACIC-NAL
DVISION NACIONAL DE SERVICEIOS ADMINISTRATIVOS

Seccion de Gestion de Bienes
01/01/2018
Convenciones DF: C: CONSERVACION S: SELECCION

Aprobacion del Comité Nacional de GPD|DjA

‘ Acta de Aprobacion No. I 03 Presentacion ante el AGN|DjA

E: ELIMINACION O

: OTROS SOPORTES

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS DISPOSICION FIN AL
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL C S E (o]

PROCEDIMIENTO

SGB-01
SGB-01-01

SGB-01-02

SGB-01-03

SGB-01-04

SGB-01-05

SGB-01-06

SGB-01-07

SGB-01-08

SGB-01-09

ASEGURAMIENTO DE BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES

PROGRAMA DE SEGUROS

Memorias aseguramiento de bienes
Pélizas

Manuales e instructivos
Comunicaciones oficiales
SEGUIMIENTO PROGRAMA DE SEGUROS
Actas

Informes

Comunicaciones oficiales
PREVENCION Y SOCIALIZACION
Actas de socializacién

Listado de asistencia

Informes

Comunicaciones oficiales
RECLAMACION DE SINIESTROS
Solicitudes

Soportes

Comunicaciones oficiales

REPORTES DE INCLUSIONES

Relacion de novedades

Soportes

Comunicaciones oficiales

REPORTES DE EXCLUSIONES

Relacion de novedades

Soportes

Comunicaciones oficiales

REPORTES TRANSPORTE DE VALORES
Relacion de novedades

Soportes

Comunicaciones oficiales

REPORTES TRANSPORTE DE MERCANCIAS
Relacién de novedades

Soportes

Comunicaciones oficiales

OTROS REPORTES

Relacién de novedades

Soportes

Comunicaciones oficiales

5 40 X primarios para la Universidad

Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, porque ya agoto los valores

SGB-02

REQUERIMIENTOS Y SOLICITUDES
Solicitud

primarios para la Universidad

5 0 X Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, porque ya agoto los valores
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

NIVEL NACIO NAL
DVISION NACIONAL DE SERVICI OS ADMINISTRATIVOS
Seccion de Gestion de Bienes

01/01/2018
Convenciones DF:  C: CONSERVACION ~ S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES
Aprobacién del Comité Nacional de GPD| DiA MES | 09 ARO[ 2013
‘;Oficina Productora: SECCION DE GESTION DE BIENES ‘ Acta de Aprobacion No. 03 Presentacion ante el AGN|DIA
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES BEERCIOHIER B | PO R IR PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL C S E (0]
Respuesta
SGB-03 INFORMES 2 3 X Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el Archivo Central, ya que adquiere valores
SGB-03-01 DE GESTI ON secundarios para la universidad
SGB-03-02 EXTERNOS Nota: la Seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segin manual de seleccion avalada por el Comité
de Gestion y Patrimonio Documental y divulgado por la oficina de Gestion y Patrimonio Documental

SGB-03-03 INTERNOS
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