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Acta de Aprobacion No.

C: CONSERVACION ~ S: SELECCION  E: ELIMINACION

OTROS SOPORTES

Aprobacién del Comité Nacional de GPD|

Presentacion ante el AGN|

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES REIENGIGN EN'ANOS QRIGINAL L DISEOSICION EINAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCHCENTRAL | O COPIA c S E [0}
OPE-01 ASESORIAS Y CONCEPTOS 2 4 Original X Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retenciéon en el Archivo
Central, porque no adquiere valores secundarios para la Universidad.
OPE-02 IMPLEMENTACION SISTEMA DE CALIDAD 2 0 Original X Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo de|
OPE-02.01 AUDITORIAS INTERNAS (Electrénico y analogo) Gestion, porque ya agoto los valores primarios para la Universidad y los
Informe de Auditoria Interna del proceso 3?3;::3)“? Geer:lceur:;]tran en el Sistema que es responsabilidad (Leoti
OPE:02:02 INDICADORES DERROCESD;(Hlsclonicoy dnalaga) Los diferentes componentes de Calidad pueden o no aplicar de acuerdo a la
Hoja de vida indicadores participacién de la dependencia en el proceso.
Medicion y analisis
OPE-02.03 PLANES DE MEJORAMIENTO (Electrénico y analogo)
Acciones correctivas
Acciones preventivas
Acciones de mejora
OPE-02.04 GESTION DEL RIESGO(Electrénico y analogo)
Matriz de riesgo del proceso
Planes de tratamiento (si aplica)
Evaluacion de la gestién del riesgo
OPE-02.05 GESTION DOCUMENTAL (Electrénico y analogo)
Documentos del proceso
Solicitudes documentales
OPE-02.06 GESTIO'DEL SERVICIO (Electrénico y analogo)
Identificacion de tramites y servicios
Encuestas de percepcion (si aplica)
Faltas en la presentacion del servicio (si aplica)
OPE-03 INFORMES 2 3 Original X Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
OPE-03.01 DE GESTION Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
OPE-03.02 EXTERNOS Nota: La seleccic?p se realiza a través .d'e una mggstra rep‘rese.mativa, segun|
OPE.03.03 INTERNOS ma'nual de seleccion gvalada por.e'l comlte_de Qesllon y Patrimonio Documental
y divulgado por la Oficina de Gestion y Patrimonio Documental.
OPE-04 PROYECTOS ESTRATEGICOS 2 3 Original X Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
OPE-04.01 FORMULACION Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
G . Nota: La seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segin
Momonade reunlfxne.s manual de seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonio Documental
Propuestas o Cotizaciones y divulgado por la Oficina de Gestion y Patrimonio Documental.
Comunicaciones Oficiales
Perfeccionamiento con clientes asociados, internos y externos
Aprobacion
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OPE-04.02 PRODUCCION
Disefio

Documento de entrega
Documento de aprobacion
Informes

OPE-04.03 DIFUSION

Piezas comunicativas
Entregas e informes

PRESIDENTE/SECRETARIO COMITE ; PATRIMONIO DOCUMENTAL
JEFE OFICINA NACIONAL PE GESTION Y PATRIMONIO DOCUMENTAL



