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Vigente a partir del 01/08/2016
Convenciones DF:  C: CONSERVACION ~S: SELECCION  E: ELIMINACION _ O: OTROS SOPORTES

o [ ]

Aprobacién del Comité Nacional de

Oficina Productora: DIVISION DE PERSONAL ACADEMICO Acta de AprobacionNo. | 01 | Presentaciéa ants ¢l AGN
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION ENANOS | ORIGINAL | DISPOSIGION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCHCENTRAL | O COPIA o o E o
DNPAC-01 CONSTRUCCION DE POLITICAS 2 3 Original X Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el

| Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.

Nota: La seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segan|
manual de seleccion avalada por el comité de Gestién y Patrimonio Documental
y divulgado por la Oficina de Gestién y Patrimonio Documental.

DNPAC-02 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD 2 o Original X Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo de
DNPAC-02.01 AUDITORIAS INTERNAS ( Electrénico o Andlogo ) Gestin, porque ya agoto los valore_s primarios para la Unrverssdad y los
Informe de auditoria intema del proceso originaes’ se tran en el que: 05 we B &« B
DNPAC-02.02 INDICADORES DE PROCESO ( Electronico y andlogo) Voo ; : e
Nota: Los diferentes componentes de Calidad pueden o no aplicar de acuerdo a
Hoja de vida indicadores \a participacion de fa dependencia en el proceso.
Medicién y analisis
DNPAC-02.03 PLANES DE MEJORAMIENTO ( Electrénico )
Accion correctiva

Acciones preventivas

Oportunidades de mejora

DNPAC-02.04 GESTION DEL RIESGO ( Electronico o Andlogo)
Matriz de riesgos del proceso

Planes de tratamiento ( si aplica )

Evaluacion de la gestion del riesgo

DNPAC-02.05 GESTION DOCUMENTAL ( Electrénico o Analogo )
Documentos del proceso

Solicitudes documentales

DNPAC-02.06 GESTION DEL SERVICIO ( Electronico o Analogo )
Identificacion de tramites y servicios

Encuestas de percepcion ( si aplica )

Fallas en la prestacion de servicio ( si aplica )

DNPAC-03 INFORMES 2 3 Original X Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
DNPAC-03.01 DE GESTION Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.

DNPAC-03.02 EXTERNOS Nota: La se!ecdn:)f\ se realiza a través »de una mggstra rep‘rese_maDtiva, segan
DNPAC-03.03 INTERNOS manual de seleccién avalada por el comité de Gestién y Patrimonio Documental

y divulgado por la Oficina de Gestion y Patrimonio Documental.

DNPAC-04 PROYECTO DE INVERSION a 6 Original X Esta serie se elimina después de pasar su liempo de retencion en el Archivo!
DNPAC-04.01 FORMULACION Centrd, porque no adquiere valores secundarios para la Universidad.
Estudios previos que respaldan el proyecto
Formulacion detallada del proyecto
Concepto de viabilidad




Codigo U-FT-11.005.001

GESTION DE INFORMACION
Version .0

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGINAZ de 2

NIVEL NACIONAL
DIRECCION NACIONAL DE PERSONAL ACADEMICO Y ADMINISTRATIVO

Vigente a partir del 01/08/2016
Convenciones DF:  C: CONSERVACION  S: SELECCION E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

Aprobacién del Comité Nacional de GPD ARO -
Oficina Productora: DIVISION DE PERSONAL ACADEMICO Acta de Aprobacion No. ] 01 Presentacion ante el AGN|
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHGESTION | ARCHCENTRAL | O COPIA C S E °]
Soportes de la formulacion
DNPAC-04.02 EJECUCION Y SEGUIMIENTO

Resolucion de asignacion de directores de proyectos
Resolucion de asignacion de recursos

Conceptos de evaluacion
Comunicaciones oficiales
Solicitudes de modificacicnes
licitudes de traslado presup
informes de avance técnico semestral
Anexos evidencias del avance del proyecto
DNPAC-04.03 EVALUACION FINAL Y CIERRE

Ficha version libre

Ficha de evaluacion final y cierre

Soportes a la evaluacion final y cierre
DNPAC-05 PROGRAMA DE CAPACITACIONES Z 5 X Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
Diagnostico de necesidades Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
i Nota: La seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segin
Py de ca
I ;ograma e pa'ataaon_ L. manual de seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonic Documentall
MHStnbs selestiglen de gjeclicion P y divulgado por fa Oficina de Gestion y Patrimonio Documental.
Informes consolidados de ejecucion
2 ~ 4
Informe de evaluacion del programa y soportes ,’ \\ /
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