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Acta de Aprobacion No.

Convenciones DF:

[o]

C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION OTROS SOPORTES

Aprobacién del Comité Nacional de GPD| Dl

Presentacion ante el AGN

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCIONEN ANOS ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCHCENTRAL | O COPIA C S E [e]
OJN-01 ACTAS 5 10 Original X Esta serie se conserva después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo
(OJN-01-01 DEL COMITE DE CONCILIACION Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad
Agenda
Acta
Soporte de fichas técnicas
OJN-01-02 DEL COMITE DE RIESGOS PARA LA EXTENSION
Agenda
Acta
Soporte
OJN-02 ASESORIAS Y CONCEPTOS 2 4 Original X Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo de|
Gestion, porque ya agoto los valores primarios para la Universidad.
OJN-03 COACTIVOS 3 7 Original X Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencién en el
Notificacion / Comunicacion Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
Titulo Ejecutivo Nota: La seleccit'?p se realiza a través ‘dve una ml:I'eSKFa rep_reseptativa, segun
. manual de seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonio Documental
Ar de cobro p VD y divulgado por la Oficina de Gestion y Patrimonio Documental.
de pago(Con medidas Cautelares si procede)
Excepciones
Actos Administrativos
Recursos
Acto de Ejecucion (si procede)
Soportes
OJN-04 CONCILIACIONES PREJUDICIALES 3 7 Original X Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
Solicitud de conciliacion Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
Ficha técnica Nota: La seleccién se realiza a través de una muestra representativa, segun|
Cartificarion o Comunicacion del coniile de conailiscion manual de seleccién gvalada por el comité de Gestién y Patrimonio Documental
. g y divulgado por la Oficina de Gestion y Patrimonio Documental.
Acciones Judiciales
Notificacion
Demanda
Contestacion (si aplica)
Actas de audiencias (si aplica)
Alegatos
Fallos
Recursos
Cumplimiento de fallo (si aplica)
Soportes
(OJN-05 CONSULTAS 2 6 Original X Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
Solicitud Nota: La seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segin
Respuesta manual de seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonio Documental
y divulgado por la Oficina de Gestion y Patrimonio Documental.
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1 Acta de Aprobacién No.

Convenciones DF:  C: CONSERVACION S: SELECCION E: ELIMINACION  O: OTROS SOPORTES

[o]

Aprobacién del Comité Nacional de GPD| D! %
joia [ ves [ Ao

Presentacion ante el AGN!

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN ANOS | ORIGINAL

DISPOSICION FINAL

ARCH GESTION | ARCH CENTRAL O COPIA

C | S

E

o}

PROCEDIMIENTO

OJN-06
(OJN-06-01

(OJN-06-02

OJN-06-03

OJN-06-04

OJN-06-05

OJN-06-06

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD

AUDITORIAS INTERNAS (Electrénico o Analogo)
Informe de Auditoria Interna del proceso
INDICADORES DE PROCESO (Electrénico o Analogo)

Hoja de vida del indicador

Medicién y andlisis

PLANES DE MEJORAMIENTO (Electrénico)
Accién correctivas

Acciones preventivas

Oportunidades de mejora

GESTION DEL RIESGO (Electrénico o Analogo)
Matriz de riesgos del proceso

Planes de tratamiento (si aplica)

Evaluacion de la gestion del riesgo

GESTION DOCUMENTAL (Electrénico o Analogo)
Documentos del proceso

Solicitudes documentales

GESTION DEL SERVICIO (Electrénico o Analogo)
Identificacion de tramites y servicios

Encuestas de percepcion (si aplica)

Fallas en la prestacion del servicio (si aplica)

2 0 Original

X

Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo de|
Gestion, porque ya agoto los valores primarios para la Universidad y los|
originales se encuentran en el Sistema que es responsabilidad de la
Vicerrectoria General.
Nota: Los diferentes componentes de Calidad pueden o no aplicar de acuerdo a
la participacion de la dependencia en el proceso.

OJN-07

OJN-07.01
OJN-07.02
OJN-07.03

INFORMES
DE GESTION
EXTERNOS
INTERNOS

Original

Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.

Nota: La seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segun
manual de seleccion avalada por el comité de Gestion y Patrimonio Documental
y divulgado por la Oficina de Gestion y Patrimonio Documental.

OJN-08
(OJN-08-01

(OJN-08-02

REPRESENTACION

ACCIONES ADMINISTRATIVAS
Comunicacion/ Notificacion
Actos Administrativos

Recursos/Contestacion
Cumplimiento del acto(Si aplica)
Soportes

ACCIONES CONSTITUCIONALES
Comunicacién/ Notificacién

Escrito de la accién

Contestacion

Fallo(s)

Soportes

Original

Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la universidad

Nota: la Seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segun|
manual de seleccion avalada por el Comité de Gestion y Patrimonio Documental
y divulgado por la oficina de Gestion y Patrimonio Documental
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OJN-08-03 [ACCIONES JUDICIALES

Solicitud de Conciliacion

Ficha Técnica

Certificacion o Comunicacion del comité de Conciliacion

Acta de la Audiencia de Conciliacion

Acto Judicial (Si aplica)

Cumplimiento (Si aplica) B —
P £\

RAMON GARCIA PIMENT'
PRESIDENTE/SECRETARIO COMITE NACIONAL DE GE; ATRIMONIO DOCUMENTAL
JEFE OFICINA NACIONAL DE GEST ATRIMONI CUMENTAL



