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Aprobacion del Comité Nacional de GPD

Oficina Productora: DIRECCION NACIONAL DE INNOVACION ACADEMICA | Acta de Aprobacion No. 01 | Presentacién ante el AGN
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION ENAROS | ORIGINAL | DISPOSIGION FINAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL | O COPIA (e S E (6]
DNIAC-01 INFORMES 2 3 Original X Esta serie se selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
i6 Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
De gestion
Nota: La seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segin
Informe manual de seleccién avalada por el comité de Gestion y Patrimonio Documental
Soportes y divulgado por la Oficina de Gestion y Patrimonio Documental.
DNIAC-02 PROYECTOS DE INVERSION (Electron 2 0 Original X Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo de
DNIAC-02-01 FORMULACION Gestion, porque ya agoto los valores primarios para la Universidad y los
Estudios previos que respaldan el Proyecto originales se encuentran en el Sistema que es responsabilidad de la
Formulacion detallada del Proyecto Vicerrectoria General.
Concepto de Viabilidad Nota: Los diferentes componentes de Calidad pueden o no aplicar de acuerdo a
Soportes de la formulacion la participacion de la dependencia en el proceso.
DNIAC-02-02 EJECUCION Y SEGUIMIENTO

Resolucion de asignacion de directores
Resolucion de asignacion de recursos
Conceptos de evaluacion
Comunicaciones oficiales

Solicitudes de modificaciones
Solicitudes de traslado presupuestales
Informe de avance técnico semestral
Anexos evidencias de avance del Proyecto
DNIAC-02-03 EVALUACION FINAL Y CIERRE

Ficha version libre

Ficha de evaluacion final y cierre

Soporte a la evaluacion final y cierre

DNIAC-03 PROYECTOS PRODUCCION ACADEMICA VIRTUAL 2 0 X Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion, porque ya agoto los valores primarios para la Universidad y los
originales se encuentran en el Sistema que es responsabilidad de la

Acta inicio y anexos Vicerrectoria General.

Nota: Los diferentes componentes de Calidad pueden o no aplicar de acuerdo a
la participacion de la dependencia en el proceso.

Solicitud de usuario

Propuesta Técnica y Financiera

Cronograma

Acta seguimiento y anexos

Entregable

Acta cierre y anexos
DNIAC-04 SERVICIOS EN MEDIOS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA 2 0 Esta serie se elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo de

COMUNICACION Gestion, porque ya agoté los valores primarios para la Universidad y los
DNIAC-04-01 SERVICIOS DE PRESTAMO DE AULAS TIC originales se encuentran en el Sistema que es responsabilidad de la

Solicitud de usuario (Medio electrénico- google formularios) Vicerrectoria General.

Comunicaciones (Medio electrénico o medio fisico) Nota: Los diferentes componentes de Calidad pueden o no aplicar de acuerdo a
DNIAC-04-02 la participacion de la dependencia en el proceso.

SERVICIOS DE FORMACION EN HERRAMIENTAS Y AMBIENTES VIRTUALES

Plan de formacién semestral (medio fisico)
Acta aprobaci6n plan de formacion y anexos (medio fisico)

Comunicaciones verificacién inscripcion (Medio electrénico o medio fisico)

Formulario de inscripcién (Medio electronico- google formularios)
Formato de asistencia a capacitaciones (medio fisico)

Comunicaciones (Medio electrénico o medio fisico)
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Convenciones DF:

01

C: CONSERVACION ~ S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

DNIAC-04-03

Comunicacién entrega de certificaciones asistencia a capacitacién (Medio

electrénico o medio fisico)

SERVICIOS DE CREACION DE AULA VIRTUAL

Solicitud de usuario (Medio electrénico- google formularios)
Comunicaciones (Medio electrénico o medio fisico)

Solicitud de creacién o actualizacién de curso LMS (medio fisico)

SECRETRARIO COMITE NACIONAL’DE GESTION Y PATRIMONIO DOCUMENTAL
JEFE OFICINA NACIONAL DE GESTION Y PATRIMONIO DOCUMENTAL




