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ACTAS 5 10 Original X Finalizado su Tiempo de Retencién en el Archivo Central, las Actas se

conservan de manera permanente dados su valores histéricos como memoria

ACTAS DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO
de las deliberaciones del cuerpo colegiado del Instituto.

Agenda
Acta
Soportes
INFORMES 2 0
INFORMES DE GESTION
Informe

Soportes

INFORMES INTERNOS
Informe

Soportes
PLANES : 2 5 Original X Luego de su retencion en el Archivo Central, de la Serie se selecciona una

PLAN DE ACCION muestra para conservacién permanente en el Archivo Histéricvo de la
Plan Universidad.

Soportes
PLANES, PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES 3 10 Original X Luego de su retencion en el Archivo Central, de la Serie se selecciona una
DE EXTENSION muestra para conservacién permanente en el Archivo Historicvo de la
PARTICIPACION EN PROYECTOS DE INNOVACION Y Universidad.

GESTION Y TECNOLOGICA

Solicitudes recibidas y/o pliegos cuando sea del caso
Manifiesto de invencion (Hermes) (Aplica para proyectos de
emprendimiento, licenciamiento, negociacion y proteccién de
la propiedad intelectual)

Conceplos previos de viabilidad juridica expedido por la
oficina Juridica de sede, técnica emitida por la Direccién de
Extension de la sede y financiera emitida por la Direccion
Administrativa de la sede respectiva. (Aplica para proyectos
de emprendimiento)

Aval de la UAB

Aval del Comité de Propiedad intelectual. (Aplica para
proyectos de emprendimiento, licenciamiento, negociacién y
proteccién de la propiedad intelectual)

Aval de la propuesta del Reclor, Vicerrector de Sede o de
Investigacion segin sea el caso (Aplica para
emprendimiento)

Resolucion de aprobacién

Convenio o Contrato cuando sea del caso

Propuesta (para la submodalidad de procesos de proteccion,
valoracién y explotacion de propiedad intelectual se incluiran
estudios y andlisis del alcance)

Recomendaciones técnico juridicas en materia de propiedad
intelectual emitidas por la Direccion de Extensién sede.
(Aplica para la submodalidad de procesos de proteccion,
valoracion y explotacion de propiedad intelectual)

Copia X La Serie se elimina al término de su retencion en el Archivo de Gestion dado,
que los originales se remiten a la dependencia o entidad solicitante.
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PROCEDIMIENTO

~|Actas de Suspension / Actas de Reinicio
Informe de avance o Formato de seguimiento de actividades|

Presupuesto

Acta de inicio cuando sea del caso

Informe de avance o Formato de seguimiento de actividades
de un contrato o convenio

Resoluciones modificatorias cuando sea del caso
Comunicaciones

Actas de reuniones en tomo al proceso de negociacién o
proteccién cuando sea del caso

Acta de Liquidacién externa

Certificacién o acta de cumplimiento expedido por la entidad
contratante
Productos
académicos
Informe Final que incluya el impacto y la poblacién atendida

académicos y/o registro de productos

Acta de Liquidacion Intema

SERVICIOS ACADEMICOS

-|Solicitudes recibidas y/o pliegos cuando sea del caso
Aval

Resolucién de aprobacion

Convenio o Contrato cuando sea del caso

Propuesta

Presupuesto y soportes cuando sea del caso

"|Acta de inicio cuando sea del caso

de un contrato o convenio

Resoluciones modificatorias cuando sea del caso
Comunicaciones

Acta de Liquidacion Externa

Certificacion o acta de cumplimiento expedido por la entidad
contratante
Productos
académicos
Informe Final
Acta de Liquidacion Interna o Resolucion de liquidacién

académicos y/o registro de productos

SERVICIOS DE EDUCACION

Solicitudes recibidas y/o pliegos cuando sea del caso
Aval

Resolucién de aprobacion

Convenio o Contrato cuando sea del caso

Propuesta

Presupuesto

N
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Acta de inicio cuando sea del caso

Informe de avance o Formato de seguimiento de actividades
de un contrato o convenio

Resoluciones modificatorias cuando sea del caso
Comunicaciones

Acta de Liquidacion extema

Certificacion o acta de cumplimiento expedido por la entidad
contratante

Productos académicos y/o registro de productos
académicos

Informe Final

Acta de Liquidacion Interna

EDUCACION CONTINUA Y PERMANENTE

Solicitudes recibidas y/o pliegos cuando sea del caso
Convocatorias (dirigida a docentes para la apertura de
oferta al puiblico)

Informacién basica (Formato tinico de Informacién basica)

Aval

Convenio o Contrato cuando sea del caso

Acta de inicio cuando sea del caso

Propuesta

Presupuesto proyectado

Resolucion de aprobacién

Listado de asistencia

Resoluciones modificatorias cuando sea del caso
Comunicaciones

Evaluacion del curso

Presupuesto ejecutado

Listado de Certificados entregados

Actas de Liquidacion extemnas cuando sea del caso
Certificacién o acta de cumplimiento expedido por la entidad
contratante, cuando sea del caso

Memorias

Productos académicos ylo registro de productos
académicos

Informe final

Liquidacion intema

SERVICIO DOCENTE ASISTENCIAL

Informe
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PROYECTOS DE CREACION ARTISTICA

Solicitudes recibidas y/o pliegos cuando sea del caso

Aval

Resolucién de aprobacién

Convenio o Confrato cuando sea del caso

Propuesta

Presupuesto

Acta de inicio cuando sea del caso

Informe de avance o Formato de seguimiento de actividades
de un contrato o convenio

Resoluciones modificatorias cuando sea del caso
Comunicaciones

Acta de Liquidacién externa cuando sea del caso
Certificacion o acta de cumplimiento expedido por la entidad
contratante

Productos  académicos ylo registro de productos
académicos

Informe Final

Acta de Liquidacion Intema

EXTENSION SOLIDARIA

Solicitudes  recibidas y/o pliegos o términos de la
convocatoria cuando sea del caso

Aval

Resolucién de aprobacién

Convenio o Contrato cuando sea del caso

Propuesta

Presupuesto

Acta de inicio cuando sea del caso

Informe de avance o Formato de seguimiento de actividades
de un contrato o convenio

Resoluciones modificatorias cuando sea del caso
Comunicaciones

Acta de Liquidacién Externa, cuando sea del caso
Certificacién o acta de cumplimiento expedido por la entidad
contratante, cuando sea del caso

Producios académicos ylo registro de productos

académicos
Informe Final que incluya el impaclo y la poblacién atendida

Acta de Liquidacién Intema
PRACTICAS Y PASANTIAS UNIVERSITARIAS
Informes
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Acta de Aprobacién No. I 1

Convenciones DF:

C: CONSERVACION  S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

del Comité Archivo Intersedes del IDIA 108 |MES' 11 IANOI 2013 ]

Oficina Productora: INSTITUTO DE ESTUDIOS DE LA ORINOQUIA
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | -RETENCIONENANOS | ORIGINAL | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
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PROYECTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL
Solicitudes recibidas y/o pliegos cuando sea del caso
Aval
Resolucion de aprobacién
Convenio o Contrato cuando sea del caso
Propuesta
Presupuesto
Acta de inicio cuando sea del caso
Informe de avance o Formato de seguimiento de actividades
de un contrato o convenio
Resoluciones modificatorias cuando sea del caso
Comunicaciones
Acta de Liquidacién externa cuando sea del caso
Certificacion o acta de cumplimiento expedido por la entidad
contratante
Productos académicos ylo registro de productos
académicos
Informe Final
Acta de Liquidaci6n Interna
PROYECTOS DE INVESTIGACION 5 10 X Una vez finaliza su retencion en el Archivo Central, la Serie se conserva de

PROYECTOS CON FINANCIACION INTERNA

Proyecto (electrénico HERMES)

Anexos proyecto: cartas, presentacion, H.V., certificaciones
entre otros (electrénico HERMES)

Evaluaciones Tematicas por pares Académicos (electronico
HERMES)

Acto administrativo donde se anuncian los ganadores
(electrénico HERMES)

Anexos de la convocatoria (terminos de referencia,
Adendas, entre otros) (electrénico HERMES)

Acta de inicio (electrénico HERMES)

Ficha Quipu

Informes parciales (electrénico HERMES)

Solicitud de modificaciones (electrénico HERMES) (opcional)
Informe Final (electrénico HERMES)

Acta de Finalizacién (Electrénico HERMES)

A
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PROYECTOS CON FINANCIACION EXTERNA
Proyecto

Anexos proyecto

Ficha Quipu

Aval de presentacion del proyecto

Contrato o Convenio suscritos por la Instancia pertinente

Informes parciales

Solicitud de modificaciones (opcional)

Informe Final

Acta de liquidacion o finalizacién

PROYECTOS DE JORNADA DOCENTE (departamentos o
escuelas)

Proyecto

Anexos proyecto

Informes parciales

InfBrme Final

A
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