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PROCEDIMIENTO

ADQUISICION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
COMPRAS

|Relacién de material bibliogréfico seleccionado
Cotizacion

Cuadro comparativo de precios

DEPOSITO LEGAL

Oficio de entrega del material

DONACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
Comunicacion de donacion a la biblioteca
Relacién de material bibliografico

Relacion de material bibliografico solicitado por Docentes
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Original

X

Terminado el Tiempo de Retencion en el Archivo Central, la Serie se elimina
debido a que agota su valor primario legal y administrativo

INFORMES

INFORMES DE GESTION

Informe

Soportes

INFORMES INTERNOS

Informe al Sistema Nacionai .2 Bibliotecas

Soportes

Copia

La serie se elimina al finalizar su tiempo de retencién en el Archivo de Geslion
pues los criginales se conservan en las dependenciass a las que se remiten los,
informes.

INVENTARIO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
Inventario generai del material

Original

La serie se elimina al finalizar su tiempo de retencion en e! Archivo de Geslién
por tratarse de un documento que se actualiza permanentemente y la
informacién se encuenltra ademas en la base de datos de la Biblioteca

PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO
Formato de préstamo

Original

La serie se elimina al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
pues agota todos sus valores (administrativos).

PROYECTOS

PROYECTOS CULTURALES
Propuesta

Cronograma

Proyecto

Informes

Original

Finalizada su retencion en el Archivo Central, de la Serie se selecciona una
muestra para conservacion permanente en el Archivo Histerico de ia Sede.
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