K

& ey

\q?o-

P SECRETARIA DE SEDE A2 aversman

ROSRucuvo Griaemas Tabla de Retencién Documental Q 0;- NACIONAL

\“_] IATvE Mty Mot . COEET X DE COLOMBIA

Sede Arauca Sede Arauca
DIRECCION DE SEDE
(Octubre de 2002)
Oficina Productorar SECRETARIA DE SEDE | Acta de Aprobacién No. Comité de Archivos UN.C. DlaA | IMES | Jano [
7 Z A = RETENCION EN ANOS | ORIGINAL | Dispesicion Final
CODIGO SERIES, §UBSER!ES Y TIPOS DOCUMENTALES m&mm Taron GCOPIA [C]S]E o] PROCEDIMIENTO

ACTAS ' g0 5 15 Original | X [Esta serie se transfiere y sonseiva permanentemente en el
CONSEJO DE SEDE Archivo Histdrico al culminar su tiginpe de retencidn en ef
COMITE ASESOR ACADEMICO Archivo Central por adquirir valores secundarios. Los soportes
COMITE DE INVESTIGACION Y EXTENSION de estas se eliminan en el proce<o de depuracién
ACTAS DE MATRICULA
COMITE ASESOR DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
BIENESTAR UNIVERSITARIO 2 -} Original X |Esta se serie se selacciona una muestra para transferencia.
Informe de caracterizacién estudiantil
Semana Universitaria
CURSOS DE EXTENSION : 2 5 Original X Al término de su tiempo de retencién en el Archivo Central s
Informe consclidado selecciona conservando permanentemente el informe
| S T consolidado y eliminando el resto de soportes.
ELECCIONES Vi 2 5 Original X De la serie se Transfiere al Archivo Historico para su
ESTUDIANTILES conservacién permanente las Actas de escrutinio y el resto de
DOCENTES soportes se eliminan.
EVALUACION DOCENTE 5 10 Original | X Esta serie se conserva permanentemente cn el Archivo
Consolidado ¥ Central por ser docymentos que adquieren valor secun<ario. 1
HISTORIAS ACALEMICAS DE ESTUDIANTES 5 20 Original X De esta serie se selecciona una muestra para transferencia al
ESTUDIANTES DE PREGRADO Archivo Historico al culminar su tiempo de retencion en el
Hojas de Vida Archivo Central.
Registro de notas
Kardex alumnos
Historla Clinica
ESTUDIANTES DE POSGRADO
Hojas de vida
Registro de notas-
Kardex de alumnos
HISTORIAS LABORAIZS DOCENTES 5 20 Original X Al término de su retencién en el Archivo Central de la serie sg
DOCENTES DE PLANTA selecciona una muestra para transferir al Archive Historico
DOCENTES OCASIONALES
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Sede Arauca
DIRECCION DE SEDE
(Octubre de 2002)
Oficina Productora: SECRETARIA DE SEDE Acta de Aprobacién No. Comité de Archivos U.N.C. joia__1 IMES | [ANO |
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y'TIPOS DOCUMENTALES |-REIENCIONENANOS | ORIGINAL { Disposicién Final PROCEDIMIENTO
ARCHGESTION | ARccentraL] OCOPIA [C [ ST E| O
JORNADAS DE TRABAJO A 2 5 Original X La serie se conserva al finalizar su tiempo de retencion en ei
Archivo Central.
INFORME DE GESTION 2 5 Copia X Esta serie se elimina puesto que los originales se conservan en
/ la Direccién de Sede.
LiBROS DE SECRETARIA / | 5 15 Original X Esta serie se conserva permanentements &n el Archivo)
ACTAS DE GRADO " Histérico por ser muestra de! acchtecer académico de ia Sede.
LIBROS DE NOTAS DE ESTUDIANTES
MODIFICACIONES CURRJCULARES 2 5 Original X Esta serie se consarva psrmanentements en el Archivo
= Histérico por adquirir vaiores secundarios
MONITORES 2 5 Original X Esta serie se elimina una vez finalizado su tiempo de retencién
Convocatoria en el Archivo Central por perder sus valores primarios
Contrato ~ ° .
Informe i
PROGRAMACION ACADEMICA . / 2 5 Original X Esla serie se selecciona conservando e! listado de repitencia y
Listado de repitencia eliminando el resto de documentacién en el proceso der
necesidades docentes depuracion.
programacion presupuestal
PROGRAMAS DE ASIGNATURAS 5 10 Original | X Aj término de su retencion en el Archivo Central la serie se|
PREGRADO 2 transfiere al  Archivo  Histérico para  conserv.
POSGRADO permanentemente ya que son documentos que adquieren valor
Q
RESOLUCIONES 5 5 Original X Esta serie se transfiere al Archivo Histérico para conservacién
CONSEJO DE SEDE permanente al agotarse su tiempo de retencién en el Archivoj
SECRETARIA DE SEDE Central, por contener Actos Administrativos que tienen valor
istdr i n.
BALIDAS DE CAMPO 2 5 Original X La serie se elimina una vez finalize su tiempo de retencién en el
Informe de salida Archivo Central puesto que ha perdido su valor primario.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 2 5 Orlginal X Esta serie se transfiere al Archivo Histérico para conservacliénj
soporte normativo por dependencia permanente al agostarse su tiempo de retencidn en el Archivo
Diagramas de flujo documental Central, excepto los diagramas de fiujo que se utilizaran comoj
Archivs facilitativo en adelante.
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Sede Arauca Sede Arauca
DIRECCION DE SEDE
(Octutre de 2002}
Oficina Productora; SECRETARIA DE SEDE Acta de Aprobacién No. Comité de Archivos UN.C. _ola__| Mes | Jafo 1
4 . RETENCION EN ANOS | ORIGINAL | Disposicién Final
CoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES m i ‘TBIEOS—I_ETO— PROCEDIMIENTO
TRABAJOS DE GRADOC T e 2 5 _5dglnal X Esta serie se elimina pusesto que el documento final reposa en
Documento final faita flujo la biblicteca y los soportes hacen parte de la historia académi
Oficio nombramiento de jurados del estudiante.
carta de aprobacion
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