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"Por Ia cual se actualiza la metodologia de evaluacion de Tablas de Retencién
Documental y de Tablas de Valoracion Documental, se deroga la Resolucién 00047 del 13
de marzo de 2000 y se conforma el Pre-Comité Evaluador de Documentos”

EL DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
en uso de sus atribuciones constitucionales y legales y en especial las que le confiere la
Ley 80 de 1989, Ley 489 de 1898, Ley 594 de 2000, Estatuto Interno 017 de 2002y,

CONSIDERANDO

Que el Decrsto 1382 de 1995, reglamenta la Ley 80 de 1989 y ordena la transferencia de
la documentacion histérica de los archivos de los organismos nacionales al Archivo
General de la nacién y se dictan otras disposiciones.

Que el Decreto 998 de 1997, reglamenta la transferencia de la documentacién historica de
los archivos del orden nacional, al Archivo General de la Nacién, ordenada por el Decreto
1382 de 1985,

Que el Acuerdo 09 del 18 de octubre de 1985, reglamenta la presentacion de las Tablas
de Retencion Documental al Archivo General de la Nacién, ordenada por el Decreto 1382
de 1995 v el Decreto 4124 de 2004.

Que mediante Acuerdo 006 de 1996 se crea el Comité Evaluador de Documentos del
Archivo General de la Nacién y se le asigné entre otras funciones la de asesorar a la
Junta Directiva del AGN, ahora Consejo Directivo, en virtud del Decreto 1126 de 1999,
para aprobar las Tablas de Retencidén Documental.

Que el Acuerdo 002 de 2004, establece los lineamientos basicos para la organizacién de
fondos acumulados.

Que el Decreto 4124 de 2004, establece en su articulo 6°, Funciones de los Consejos
Territoriales de Archivos, literal h, “Aprobar las Tablas de Retencién Documental y las
Tablas de Vzloracién Documental de las entidades de su correspondiente ente territorial,
exceptuando las Tablas de Retencién Documental y las Tablas de Valoracién Documental
de las Gobernaciones, las cuales seran aprobadas por el Archivo General de la Nacién y
las de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C., las cuales seran aprobadas por el Consejo
Distrital de Archivos correspondiente”

Que el Conssjo Directivo del Archivo General de la Nacién delega en el Director General
del AGN la funcién de aprobar las Tablas de Retencién Documental y Tablas de
Valoracion Documental que presenten los Organismos Nacionales para su consideracién
o estudio, segln lo dispone el Acuerdo 0011 de 2008.

Que medianie Acuerdo 003 de 2009, se modifica en lo pertinente el paragrafo del articulo
18 del Acuerdo 07 de 1994 y los articulos segundo y tercero del Acuerdo 008 de 1996,
asignando al Comité Evaluador de Documentos entre otras funciones, la de recomendar
al Director General del Archivo General de la Nacién la aprobacién de las Tablas de
Retencion Documental y/o Tablas Valoracién Documental que por su competencia le
presenten |as entidades publicas a su consideracion y estudio.

Que las Tablas de Retencién Documental y las Tablas de Valoracién Documental de los
organismos del orden nacional de las tres ramas del Poder Publico, de los organos de
control, de la organizacion electoral, de los organismos auténomos y de las
Gobernaciones, deberan presentarse al Comité Evaluador de Documentos del Archivo
General de la Nacién para su estudio, aval y trémite para aprobacién por parte del
Director General.
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‘Por la cual se actualiza la metodologia de evaluacion de Tablas de Retencién
Documental y de Tablas de Valoracién Documental, se deroga la Resolucién 00047 del 13
de marzo de 2000 y se conforma el Pre-Comité Evaluador de Documentos”

RESUELVE

ARTICULG PRIMERO. Conformar el Pre-Comité Evaluador de Documentos del Archivo
General de |z Nacidn.

ARTICULG SEGUNDO. INTEGRACION DEL PRE-COMITE EVALUADOR DE
DOCUMERNTOS. El Pre-Comité Evaluador de Documentos estara integrado por:

- ElJefe de la Divisién de Clasificacion y Descripcién o quien haga sus veces, quien
es &l Secretario de Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la
Nacion.

- Elfuncionario y/o Contratista designado para evaluar las Tablas.

- El Jefe de la Divisién de Servicios Publico o su delegado.

- El Coordinador del Grupo de Normatividad y Desarrollo de la Politica Archivistica o
su delegado.

- El Coordinador del Grupo de Asistencia Técnica y Gestién de Proyectos o su
delegado.

- El Coordinador del Grupo de Asuntos Juridicos y de Contratacién o su delegado.

- El Jefe o Coordinador de Archivo o quien haga sus veces de la entidad que
presenia y sustenta las Tablas a evaluar.

PARAGRAFO. A las reuniones de Pre-Comité Evaluador de Documentos, ademas de los
integrantes, podran asistir como invitados quienes puedan aportar elementos de juicio
necesarios £n la sesién correspondiente.

ARTICULC TERCERO. FUNCIONES DEL PRE-COMITE EVALUADOR DE
DOCUMENTOS:

a. Estudiar, revisar y conceptuar técnicamente sobre la propuesta de Tablas de
Retencion Documental y Tablas de Valoracién de Documental presentadas y
sustentadas por la respectiva entidad.

b. Orientar tecnicamente a las Entidades, de manera integral sobre los ajustes que
deben realizar a sus respectivas Tablas.

c. Recomendar al Comité Evaluador de Documentos del AGN, la viabilidad de
aprobacion o no de las Tablas de Retencién Documental y/o Tablas de Valoracién
Docurmnental.

d. Conceptuar técnicamente sobre el valor testimonial, informativo e histérico de los
documentos de las entidades publicas, que pongan a su consideracion.

e. Fijar un término no mayor a cinco (5) dias habiles para la presentaciéon de los
ajusies sugeridos por el Pre-Comité Evaluador de Documentos, cuando se
requiera.

PARAGRAFO: El funcionario de la Divisién de Clasificacién y Descripcién designado para
evaluar las Tablas fungira como Secretario del Pre-Comité, o el funcionario que el Jefe de
la Division de Clasificacion y Descripcién designe para la reunién quien levantara el acta.

ARTICULO CUARTO. La evaluacién de las Tablas de Retencién Documental y /o Tablas
de Valoracion Documental serd realizada por funcionarios de planta y/o contratistas
idéneos del Archivo General de la Nacion. La coordinacién, supervisién y asignacion de
tablas corresponde al Jefe de la Divisién de Clasificacién y Descripcion.
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“Por |a cual se actualiza la metodologia de evaluacion de Tablas de Retencién
Documental y de Tablas de Valoracién Documental, se deroga la Resolucién 00047 del 13
de marzo de 2000 y se conforma el Pre-Comité Evaluador de Documentos”

ARTICULO QUINTO. Los evaluadores de las Tablas de Retencién Documental y/o Tablas
de Valoracion Documental procederan a evaluar, emitir concepto, prestar asesoria y/o
acompanarmiento, segln lo acordado con la entidad, mediante un plan de trabajo o
cronograma de actividades de conformidad con las disposiciones legales vigentes y la
metodologiz establecida por el Archivo General de la Nacion.

ARTICULC SEXTO. TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL. Se define como un
listado de series y sus correspondientes tipos documentales producidos o recibidos por
una Unidad Administrativa en cumplimiento de sus funciones, a las cuales se asigna el
tiempo de permanencia en cada fase de archivo.

La propuesta de Tablas de Retencion Documental debe estar acompanada de una
introduccion y de los anexos que sustenten el proceso de elaboracion y aseguren su
comprension v aplicacion.,

1. INTRODUCCION: Se deben mencionar los siguientes aspectos:
La metodologla aplicada en su elaboracién: procedimientos, formatos y
asignacion de cédigos.
Explicacién del formato de tabla: definicion de cada una de las columnas,
abreviaturas y convenciones utilizadas, instrucciones para leerla e
interpretarla.
Sustentacion de la eliminacién documental.
Glosario de términos asociados.

2. TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL:
Las Tablas de Retencién Documental deben reflejar la estructura organica
funcional de la entidad productora.
La presentacion de las Tablas se haré en el formato normalizado por el
Archivo General de la Nacion, en la publicacion Mini-Manual de Tablas de

Retencion y Transferencias Documentales (version actualizada) Anexo No.
10.

3. ANEXOS:
Disposiciones legales, actos administrativos vigentes y otras normas
relativas a la Gltima estructura de la entidad (Decretos, Acuerdos,
Resoluciones, Escrituras Plblicas, Estatutos Internos, entre otros.)
Actos administrativos que establecen la estructura de la entidad vy fija
funciones a las dependencias.
Manuales de procesos y procedimientos.
Organigrama actual sustentado por acto administrativo, resoluciones o
actos administrativos de creacién de grupos y asignacion de funciones.
Cuadros de Clasificacion
Actas del Comité de Archivo de la entidad, correspondiente a la sesion o
sesiones en que se estudiaron y avalaron las Tablas de Retencion
Documental.

ARTICULO SEPTIMO. TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL. Se definen como el
ﬂV listado de series o0 asuntos a los cuales se asigna tanto el tiempo de permanencia en el
Q/{/ Archivo Ceniral como su disposicion final.
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“Por |a cual se actualiza la metodologia de evaluacion de Tablas de Retencién
Documental y de Tablas de Valoracién Documental, se deroga la Resolucién 00047 del 13
de marzo de 2000 y se conforma el Pre-Comité Evaluador de Documentos”

La propuesia de Tablas de Valoracion Documental debe estar acompanada de:

1. INTRODUCCION: - Se debe mencionar los siguientes aspectos:

a. La metodologia aplicada en su elaboracién: procedimientos y formatos
b. Explicacién del formato de tabla: definicién de cada una de las columnas,
abreviaturas y convenciones utilizadas, instrucciones para leerla e
interpretarla.
Sustentacion de la eliminacién documental.
d. Glosario de términos asociados.

o

2. TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL:
- Las Tablas de Valoracién Documental deben reflejar cada periodo o etapa de
|z vida institucional de |la Entidad.
- La Presentacién de las Tablas se hara en el formato normalizado por el
Archivo General de la Nacion, mediante Acuerdo No.002 de 2004.

3. ANEXOS:

- Disposiciones legales, Actos Administrativos de creacion, reestructuracion,
fusion, liquidacion, manuales, y demés normas internas y externas que
afecten la produccién documental y que determinen su retencién o su
disposicion final.

Historia Institucional presentada por cada periodo.

Estructuras reconstruidas para cada periodo citando las fuentes.

Cuadros de Clasificacion por periodo.

Inventarios Documentales por periodo.

Actas del Comité de Archivo dé la entidad correspondiente a la sesion o
sesiones en que se estudiaron y avalaron las Tablas de Valoracion
Documental.

PARAGRAFO: Las Tablas de Valoracién Documental deberan elaborarse y presentarse
por cada uno de los fondos que custodia la entidad, que pueden ser: la documentacion
acumulada por ella misma, la de entidades que la precedieron en el cumplimiento de
funciones, la de entidades fusionadas o liquidadas y en general todos los documentos que
se encueniren en sus depositos.

ARTICULG OCTAVO. CONCEPTOS. Los conceptos seran emitidos por los evaluadores
en un teérmino no mayor a un (1) mes, a partir del recibo de la Tabla por parte del
evaluador y posteriormente seran revisados y avalados por el Jefe de la Division de
Clasificacicn y Descripcién quien a su vez es el Secretario del Comité Evaluador de
Documentos del Archivo General de la Nacidn.

ARTICULO NOVENO. Si las Tablas de Retencién Documental y/o Tablas de Valoracion
Documental requieren de ajustes, el evaluador lo dara a conocer en su concepto para
que a traves del Jefe de la Division de Clasificacion y Descripcién se ponga en
conocimiento de la Entidad responsable de las Tablas objeto de evaluacién, con el fin
que proceda a realizar los ajustes senalados por el evaluador.
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“Por Ia cual se actualiza la metodologia de evaluacion de Tablas de Retencion
Documental v de Tablas de Valoracion Documental, se deroga la Resolucion 00047 del 13
de marzo de 2000 y se conforma el Pre-Comité Evaluador de Documentos”

Dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de recibo de la comunicacion del
Archivo General de la Nacion, la Entidad responsable de las Tablas objeto de evaluacion
y el Archivo General de la Nacidn a través del evaluador, concertara un plan de trabajo o

cronograma de actividades para realizar los ajustes en el proceso de asesoria y
acompanarmiento.

Realizados |os ajustes a las Tablas, éstas seran presentadas al Pre-Comité Evaluador de
Documenios para su analisis y/o recomendaciones, para posterior presentacion ante el
Comité Evaluador de Documentos del AGN.

El Secretario del Comité Evaluador de Documentos, solicitara al Presidente del Comité
convocar a |los integrantes, para considerar las Tablas a aprobar.

Reunido el Comité Evaluador de Documentos en pleno, el evaluador de las Tablas
presentaréd el concepto técnico ante el Comité Evaluador de Documentos y la Entidad
responsable de las Tablas objeto de evaluacion sustentara tanto en el Pre-Comité como
en el Comiig, contemplando los siguientes items:

¢ Coniextualizacion de la Entidad (Misién - vision)

« Exposicion del proceso de elaboracién de las TRD y/o TVD.

« Exposicion del resultado de la aplicacién de la metedologia para la elaboracion de
las TRD y/o TVD.

« Presentacidon de algunas Tablas (misionales y/o administrativas) de las
dependencias de la Entidad.

ARTICULO DECIMO. - VISITA DE VERIFICACION APLICACION TABLAS., El Archivo
General de la Nacion a través de la Divisién de Clasificacion y Descripcion realizara visita
de verificacion de aplicacion de Tablas aprobadas por el AGN.

Si como resultado de la visita se concluye que la entidad no estd cumpliendo con la
aplicacion de las Tablas de Retencién Documental y/o Tablas de Valoracién Documental
aprobadas, se le exigira la presentacidon de un Plan de Mejoramiento, tendiente al
cumplimienio de la aplicacién de dichas Tablas, el cual debera presentar al Archivo
General de |a Nacion — Divisién de Clasificacién y Descripcién, en un término no mayor a
treinta (30) dias hébiles, contados a partir del recibo del informe de visita. Recibido el Plan
de Mejoramiento la Divisién de Clasificacién y Descripcién dara traslado al Grupo de
Inspeccion v Vigilancia del AGN para lo de su competencia. En el evento que la Entidad
no cumpla con enviar el plan antes indicado la Divisién de Clasificacién y Descripcién
igualmente dara traslado al Grupo de Inspeccién y Vigilancia del AGN para lo de su
competencia.

El seguimienio al cumplimiento del Plan de Mejoramiento estara a cargo del Grupo de
Inspeccion vy Vigilancia del Archivo General de la Nacion.

PARAGRAFO: La verificacién de la aplicacién de las Tablas de Valoracion Documental
obliga la presentacién y ejecucién de un Plan de Transferencias Documentales a la
entidad quien corresponda segun su naturaleza juridica.
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“Por |z cual se actualiza la metodologia de evaluacion de Tablas de Retencién
Documental y de Tablas de Valoracién Documental, se deroga la Resolucién 00047 del 13
de marzo de 2000 y se conforma el Pre-Comité Evaluador de Documentos”

ARTICULO DECIMO PRIMERO. VIGENCIA. La presente Resolucidn rige a partir de la
fecha de su expedicién y deroga la Resolucién No.00047 del 13 de marzo de 2000.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dadaen Bogota D.C., 2§ MAYG 2010 / / f

e
Proyeclo:  Elsa Moreno Sandoval — Coordinadgr po de Alsuntos Juridicos y de Contratacion A.- -
L

Milgna Leguizamao - Div, Clasifi y Descripcion
Mirta Fernandez Cortes — Gi ‘(p’ & Asistencia Técnica y Gestion de Proyectos —BC
Revisd:  Fernando Antonio Castrg.l_?/m » Secretario General 3 s
William Maninez Jiménéz --Jefe Div. Clasificacion y Descripcidn 5/’
Lilla Jeannete Cafon — Sderetaria General y de Asuntos Juridicos (&
Clara Ines Casilimas Rbjas — Coordinadora Grupe de Normatividad'y Desarrollo de la Politica Archivistica - -
Archivado en: Secretaria Genaral — Serie “Resoluciones” .
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