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INSTITUTO DE ESTUDIOS POLITICOS Y RELACIONES INTERNACIONALES (IEPRI)

B.1.020

B.1.020-002 ACTAS
B.1.020-002.022 ACTAS COMITE ASESOR DE POSGRADO 2 18 X Esta subserie documental comprende las actas en las cuales se proporciona
Comunicacién oficial de convocatoria PDF/A informacion bajo las funciones de realizar el proceso de autoevaluacién,
Acta Comité Asesor de Posgrado PDF/A elaboracién, coordinacién y seguimiento del plan de mejoramiento y realizar la

evaluacion continua del programa curricular y la actualizacion de los indicadores de
su completa gobernabilidad.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la ultima acta
de comité asesor producida en la vigencia administrativa.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valores secundarios en tanto consoliden informacion
sobre el cumplimiento de las funciones administrativas de planeacion, ejecucion y
control.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
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B.1.020-002.125 ACTA DE CONSEJO DE INSTITUTO 2 18 X
Comunicacion oficial de convocatoria PDF/A
Acta de Conseijo de Instituto PDF/A

Esta subserie documental contiene las Actas del Consejo de Instituto, en las cuales
se relacionan temas como la aprobacién, antes del inicio de cada periodo
académico, de las actividades generales del Instituto, asi como las lineas de
investigacion propuesta del Director o Directora. Al igual los conceptos sobre la
evaluacion que presenta el Director (a) de las actividades del Instituto en su
conjunto y de sus docentes en particular, y trazar los correctivos o reconocimientos
del caso.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion
y aprobacién de la ultima acta de reunion de cada afio del Consejo de Instituto.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valor secundario histérico en tanto que su informacion es
una testimonio de las desisciones tomadas en la Universidad respecto de su funcion
misional basada en la educacién e ivestigacion materializada a traves de los

institutos. De tal manera su informacion es (til para la reconstruccion de la memoria
institucional.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

B.1.020-003 ACTOS ADMINISTRATIVO
B.1.020-003.002 RESOLUCIONES 2 18 X

Esta subserie documental contiene las Resoluciones, por medios de las cuales se
Resolucion PDF/A

expresan las decisiones y actos ejecutados por cada una de las diferentes
administraciones de la Universidad para resolver los asuntos que son necesasrios
para su debido funcionamineto.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcién
y aprobacién de la dltima resolucién de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que poseen valores secundarios, en tanto se constituyen en fuentes
para la reconstruccion de la historia institucional de la Universidad, pues evidencian
las decisiones adoptadas frente a situaciones concretas o que reconocen derechos o
imponen obligaciones de manera particular.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
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B.1.020-024
B.1.020-024.004

CONVENIOS
CONVENIOS DE COOPERACION INTERNACIONAL
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Esta subserie documental reine los Convenios de Cooperacion Internacional de

Solicitud de la unidad académica o administrativa gestora PDF/A participacion voluntaria y temporal en un acuerdo de mutua colaboracién entre

Solicitud de la institucion externa PDF/A entidades publicas internacionales y la Universidad, para desarrollar un objeto

Aval del consejo de facultad, sede, instituto o direccion de SPN PDF/A definido que beneficia a las partes mutuamente.

Certificado de disponibilidad presupuestal PDF/A

Conceptol de viabilidad filnar!ci(?r'?l PDF/A El tiempo de retencion para esta subserie empieza a contar a partir de la firma del

Observaciones de la oficina juridica PDF/A TR, .
acta de liquidacion del convenio, o en dado caso de no contar con este documento,

Observaciones de la direwccién nacional de programas de pregrado o posgrado PDF/A los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia

Concepto de la ORI PDF/A de la péliza o garantia.

Delegacion de la ejecucion del convenio suscrito PDF/A

Convenio suscrito PDF/A Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccion de esta serie,

Solicitud de prorroga PDF/A teniendo en cuenta que posee valor secundario historico dado que su informacién

Resolucién de prorroga PDF/A es una fuente Util para la reconstruccion de la historia institucional de la

Resolucion de modificaciones PDF/A Universidad.

Prorroga PDF/A

Informe de ejecutivo de ejecucion PDF/A En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccién la subserie estd

Acta de resolucién de inicio PDF/A compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en

Informe de parciales PDF/A su totalidad, sin que esto suponga la modificacién de la disposicién final. Por el

I"f°""ei ﬁ"_‘—"yl . PDF/A contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionara

Comunlc_acl(_)n O_ﬂ,c'al PDF/A el 35% de ellos, a través, del método cualitativo intrinseco, es decir, aquellos

Acta de liquidacion PDF/A . . ) . .
convenios cuyo objeto sea la promocién y desarrollo de las funciones misionales
académicas, de investigacion, o extension.
De una parte, para la conservacién de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacién de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.
De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el
método de picado y para los documentos electronicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
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B.1.020-028.005 CONVENIOS DE COOPERACION NACIONAL
Solicitud de la unidad académica o administrativa gestora PDF/A
Solicitud de la institucion externa PDF/A
Aval del consejo de facultad, sede, instituto o direccion de SPN PDF/A
Certificado de disponibilidad presupuestal PDF/A
Concepto de viabilidad financiera PDF/A
Observaciones de la oficina juridica PDF/A
Observaciones de la direwccién nacional de programas de pregrado o posgrado PDF/A
Concepto de la ORI PDF/A
Delegacion de la ejecucion del convenio suscrito PDF/A
Convenio suscrito PDF/A
Solicitud de prorroga PDF/A
Resolucion de prorroga PDF/A
Resolucion de modificaciones PDF/A
Prorroga PDF/A
Informe de ejecutivo de ejecucion PDF/A
Acta de resolucién de inicio PDF/A
Informe de parciales PDF/A
Informe final PDF/A
Comunicacion oficial PDF/A
Acta de liquidacion PDF/A
Cddigo: U.FT.11.005.001 Versién: 3.0
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Esta subserie documental retine los Convenios de Cooperacion Nacional de
participacion voluntaria y temporal en un acuerdo de mutua colaboracién entre
entidades publicas Nacionales y la Universidad, para desarrollar un objeto definido
que beneficia a las partes mutuamente.

El tiempo de retencion para esta subserie empieza a contar a partir de la firma del
acta de liquidacion del convenio, o en dado caso de no contar con este documento,
los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia
de la péliza o garantia.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccion de esta serie,
teniendo en cuenta que posee valor secundario historico dado que su informacién
es una fuente Util para la reconstruccion de la memoria institucional de la
Universidad. Sin embargo, al ser una serie que se produce como resultado de una
funcion de apoyo a la mision de la Universidad, la informacion puede resultar
repetitiva y de poco valor individual, por lo que se considera pertinente la
conservacion de una muestra de tal informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccion la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
el 35% de ellos, a través, del método cualitativo intrinseco, es decir, aquellos
convenios cuyo objeto sea la promocién y desarrollo de las funciones misionales
académicas, de investigacion, o extension.

De una parte, para la conservacién de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacién de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el
método de picado y para los documentos electronicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
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B.1.020-025
B.1.020-025.006

CONVOCATORIAS

CONVOCATORIAS DE CONCURSO DE DOCENTES
Solicitud del comité asesor

Acto adi istrativo de apertura del concurso
Aprobacion de vicerrectoria de sede
Convocatoria

Avisos de prensa

Hoja de vida con soportes

Publicacion de preseleccionados

Formulario de inscripcién

Oficio de asignacién de jurado

Formato de evaluacién

Conceptos evaluativos

Edictos

Acto administrativo de ganadores del concurso
Acto administrativo de periodo de prueba

Acta de entrega de documentos aspirantes no admitidos

Cddigo: U.FT.11.005.001

Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A

Versién: 3.0

Esta subserie documental refleja la conformacién del expediente de los Concursos
Docentes, el cual es el principal mecanismo que la Universidad Nacional de
Colombia ha establecido para vincular a profesionales de las més altas calidades
académicas y personales, a su planta docente.

El tiempo de retencién para esta subserie empieza a contar a partir de la expedicion
de la Resolucion de ganador del concurso.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn la subserie serd objeto de una seleccién
documental, debido a que es una fuente Util para las investigaciones enfocadas en
las competencias del personal humano que forma parte de la planta global de
funcionarios de la Universidad. Sin embargo, al ser una serie que se produce como
resultado de una funcién de apoyo a la misién de la Universidad, la informacion
puede resultar repetitiva y de poco valor individual, por lo que se considera
pertinente la conservacién de una muestra de tal informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie estd
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicién final. Por el
contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
de manera aleatoria simple el 35% de las convocatorias de concurso de docentes, de
manera que la muestra represente las principales caracteristicas de este tipo de
convocatorias.

De una parte, para la conservacién de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacion del Archivo General de la Nacion, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el
método de picado y para los documentos electronicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.
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B.1.020-052 INFORMES
B.1.020-052.013 INFORMES DE GESTION 2 8 X Esta subserie documental retine los informes sobre la gestion realizada por la unidad
Informe de Gestion PDF/A administrativa en un periodo de tiempo, el cual da cuenta de los mas importantes
Comunicacion oficial de envio de informe PDF/A logros, trazos y desarrollos consolidados en lo académico, lo administrativo, en las

relaciones con el contexto regional, nacional e internacional y en todos aquellos
frentes que hayan permitido un mejor cumplimiento de la misién institucional.

Los tiempos de retencién para esta subserie empiezan a contar a partir de la
emision de un nuevo informe de gestion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la eliminacién de esta
subserie, teniendo en cuenta que no posee valores secundarios, en tanto se trata
del informe de gestion que emite la unidad administrativa cuyos resultados se
consolidan en el informe de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de
gestion anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector(a), estos
ultimos de conservacién total.

El proceso de eliminacién de la subserie se realizard en la fase del archivo central de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos”
del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN
004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién documental
U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los modifiquen o
sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el método de picado y
para los documentos electrdnicos se utilizara un software de borrado seguro de la
informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la disposicion final de
los soportes y medios se articulard con el proceso de gestién ambiental.

B.1.020-086 PROYECTOS
B.1.020-086.005 PROYECTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL 2 8 X Esta subserie contiene el conjunto de actividades de cooperacién académica,
Proyecto de Cooperacion Internacional PDF/A cientifica, técnica, cultural y deportiva que adelante la Universidad, en su caracter
Evaluacién del Proyecto de Cooperacion Internacional PDF/A de institucién publica, en el marco de estrategias nacionales de cooperacién
Informe del Proyecto de Cooperacién Internacional PDF/A internacional.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la expedicion
del Informe del proyecto innovacion y gestion tecnoldgica.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valores secundarios en razén a que contribuye como
fuente para las investigaciones en los campos de la historia politica, de la educacién
y la administracién publica, debido a que son un testimonio de hechos y coyunturas
sociales.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
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B.1.020-086.007 PROYECTOS DE EXTENSION Esta subserie documental contiene los Proyectos de Extensién, los cuales evidencian
Pliego de condiciones las actividades que se realizan para atender demandas y necesidades especificas de
Propuesta de Proyecto PDF/A los agentes sociales con el concurso de la comunidad académica. Incluyen las
Aprobacién del Consejo de facultad PDF/A consultorias y asesorias, la interventoria, la evaluacién de programas y politicas, los
Convenio (si aplica) PDF/A conceptos y otros servicios de extension.

Contrato (Si aplica) PDF/A

:5:;:(85;2;:&3 aplica) :gzﬁ Los.tie,mpos de retenfic?n de_la subs.erie. errj;?iezan a contar a partir de.lycierre dela
Acto Administrativo de aprobacion del proyecto PDF/A emision del acto administrativo de finalizacion del proyecto de extension.

Ficha del Proyecto PDF/A

solicitud de modificaciones PDF/A Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la
Acto Administrativo de Modificacién PDF/A subserie, dado que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones
Informe de ejecucién y seguimiento PDF/A en los campos de la historia, la educacién y la administracién pablica, debido a que
Comunicaciones oficiales PDF/A son un testimonio del ejercicio de la funcidén misional y sustantiva de la Universidad,
Producto académico (defindo en el proyecto) PDF/A através de la cual se establece una interaccién privilegiada y reciproca entre el
Certificacién de cumplimiento (si aplica) PDF/A conocimiento sistematico de la academia y los saberes y necesidades de la sociedad,
Acta de Liquidacion (si aplica) PDF/A y de las organizaciones e instituciones que hacen parte de ella. Esta relacién entre la
Acto Administrativo de Finalizacién PDF/A Universidad y su entorno se debe reflejar en la ampliacion del espacio de

Carta de Aceptacién (si aplica) PDF/A deliberacién democratica y en el bienestar de las comunidades. Con la Extension se

cualifican la ciencia, la tecnologia, el arte y la cultura

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

B.1.020-086.010 PROYECTOS DE INNOVACION Y GESTION TECNOLOGICA 2 8 X Esta subserie documenta el resultado de las labores de docencia e investigacién, con
Proyecto de innovacidn y gestion tecnoldgica PDF/A la finalidad de incorporar conocimientos a los procesos productivos, sociales,
Evaluacion del proyecto innovacion y gestién tecnoldgica PDF/A culturales y politicos. Un proyecto de innovacién busca desarrollar e implementar
Informe del provecto innovacién v gestién tecnoldgica PDF/A un mejoramiento o nuevo valor en el corto, mediano o largo plazos. La

implementacion de la innovacion hace referencia a la introduccién en el mercado o
a la aplicacién y el uso del desarrollo innovador.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir del Informe
proyecto Innovacion tecnolégica.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valores secundarios en razén a que contribuye como
fuente para las investigaciones en los campos de la historia politica, de la educacién
y la administracién publica, debido a que son un testimonio de hechos y coyunturas
sociales.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
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B.1.020-086.012 PROYECTOS DE INVESTIGACION 5 15 X Esta subserie documental retine los Proyectos de Investigacion, los cuales se
Terminos de referencia PDF/A constituyen en la evidencia de la trazabilidad histérica de actividades de caracter
Lista de chequeo de requisitos (si aplica) PDF/A investigativo promovidas por la Universidad en los diversos sectores sociales,

Acto administrativo de ganadores PDF/A presentando apoyo y asesoria en los ordenes cientifico, tecnoldgico cultural y
Propuesta del Proyecto PDF/A :artisti(l:o; de igual manlera t?uscan fortalecer las capa.cida(?es de los gru!)os de
Lista de chequeo de requisitos (si aplica) PDF/A investigacion de la Universidad Nacional de Colombia y vinculan estudiantes de

N L posgrado en su desarrollo.
Informe de evaluacién (si aplica) PDF/A
Acto Administrativo de aprobacién del proyecto PDF/A Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la
Acta de inicioy /o Compromiso PDF/A elaboracion y presentacion del Informe final del proyecto.
Ficha del Proyecto PDF/A
Solicitud de modificaciones (si aplica) PDF/A Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la
Acto Administrativo de Modificacién (si aplica) PDF/A subserie, dado que posee valores secundarios. Por una parte valor investigativo en
Informe de avance PDF/A tanto que su contenido informativo es una fuente Gtil para otras investigaciones que|
Comunicaciones oficiales PDF/A puedan estar orientadas en los temas de investigacion desarrollados en los
Informe Final PDF/A Proyectos de I.nvestligacién dela Hniversﬁdad. Por otra lpart% un valor histérico.al dar
Acto Administrativo de Finalizacién PDF/A cuenta de la ejecucion de la fu.n‘clon mlslor?al dele investigacion que debe cumplir

contastemente la administracion de la Universidad.

proyecto PDF/A
Aval de presentacion del proyecto (si aplica) PDF/A Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Acto Administrativo de aprobacion del proyecto PDF/A Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
Convenio (si aplica) PDF/A dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo.
Contrato (si aplica) PDF/A
Informe de avance PDF/A
Solicitud de modificaciones (si aplica) PDF/A
Acto administrativo de Modificacion (si aplica) PDF/A
Informe Final PDF/A
Informes técnicos y financieros PDF/A
Acta de liquidacion PDF/A

CONVENSIONES DISPOSICION FINAL: _CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.
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Jorge Enrique Cachiotis Salazar/Jefe Oficina Nacional de Gestién y
Amanda Lucia Mora Martinez/Secretaria General Patrimonio Documental
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