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X Esta subserie documental retine los informes sobre la gestion realizada por la unidad
administrativa en un periodo de tiempo, el cual da cuenta de los mas importantes
logros, trazos y desarrollos consolidados en lo académico, lo administrativo, en las
relaciones con el contexto regional, nacional e internacional y en todos aquellos
frentes que hayan permitido un mejor cumplimiento de la misién institucional.

Los tiempos de retencion para esta subserie empiezan a contar a partir de la
emision de un nuevo informe de gestion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminacion de esta
subserie, teniendo en cuenta que no posee valores secundarios, en tanto se trata
del informe de gestion que emite la unidad administrativa cuyos resultados se
consolidan en el informe de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de
gestion anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector(a), estos
Ultimos de conservacion total.

El proceso de eliminacién de la subserie se realizara en la fase del archivo central de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos”
del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN
004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminaciéon documental
U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los modifiquen o
sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el método de picado y
para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la
informacién. Una vez apli los mé de eliminacion, la di: icion final de
los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental.
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PROGRAMAS
PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO A EDIFICACIONES Y AREAS COMUNES

Programa de mantenimiento a edificaciones y dreas comunes

Reporte de solicitud de operarios
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comunes
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Esta subserie documental contiene los procedimientos normalizados para
administrar las acciones, ya sean preventivas o correctivas de un inmueble o grupo
de éstos, con el proposito de atender mejor las necesidades que presentan los
elementos componentes de un edificio.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir del cierre de la
vigencia del Programa.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valores secundarios, en razén a que contribuye y se
percibe como una fuente potencial para la reconstruccion de la memoria
institucional de la Universidad Nacional de Colombia.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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B.1.011.27-086

B.1.011.27-086.013

PROYECTOS

PROYECTOS DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA FiSICA
Proyecto de obra de infraestructura fisica

Estudios técnicos

Planos de infraestructura

Licencias de construccion

Resolucién de aprobacién
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Esta subserie documental, contiene los Proyectos de Obra de Infraestructura Fisica,
documentos que evidencian las acciones realizadas por la Universidad sobre lotes o
edificaciones existentes en los campus universitarios, estos proyectos de
infraestructura documentan un conjunto de conocimientos y factores relacionados
con el alcance, la coordinacion y supervision, que prevén las posibles desviaciones
en cada etapa y se anticipa a la resolucién de cada una de ellas.

Los tiempos de retencion de la subserie, empiezan a contar a partir del cierre del
Proyecto de Obra de Infraestructura Fisica, por parte de la oficina productora.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones
en los campos de la historia, la educacién y la administracién publica, debido a que
son un testimonio de las etapas de planificacién de proyectos, coordinacién de
disefios y control en la ejecucidn que se han implementado en las obras de
infraestructura de la Universidad, cuya base fundamental es prever y controlar una a
una las fases de desarrollo de las obras con el menor niimero de contratiempos
posibles, una buena administracién de los recursos, una ejecucion con la calidad
deseada, siempre cumpliendo con los disefios y estudios contratados.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn, asi
como los pardmetros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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