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B.1.011

B.1.011-031 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES

Certificado plano catastral del bien inmueble
Certificados de libertad v tradicion del bien inmueble
Escritura publica del bien inmueble

Fichas catastrales del bien inmueble

Licencia de construccién del bien inmueble

Planos del bien inmueble

Concepto técnico de construccion del bien inmueble
Contratos de comodato del bien inmueble

Contratos de arrendamiento del bien inmueble
Convenios referentes al bien inmueble

Instrumento de control del mantenimiento preventivo y correctivo de
edificaciones
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Papel / PDF/A
Papel / PDF/A
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Papel / PDF/A
Papel / PDF/A
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ACTA 01 DE 2022

DIA 24 MES 03 . 2022

Certificado de convalidacion Comité Evaluador de Documentos
del Archivo General de la Nacién

DIA 14 MES 12 . 2023

28/4/2021

Esta serie retine los documentos que evidencian las actividades administrativas para
llevar a cabo el control y el mantenimiento de los bienes inmuebles de la
Universidad Nacional de Colombia.

Los tiempos de retencion de la serie empiezan a contar a partir de la salida del
inmueble del inventario de la Universidad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccidn de esta serie,
teniendo en cuenta que posee valores secundarios, en tanto evidencia la gestién de
los bienes inmuebles que posee la Universidad, algunos de ellos de caracter
patrimonial histdrico. Sin embargo, al ser una serie que se produce como resultado
de una funcién de apoyo a la misién de la Universidad, a partir de actividades
cotidianas, la informacién de poco valor individual, por lo que se considera
pertinente la conservacion de una muestra de tal informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie estd
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicién final. Por el
contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
el 35% de ellos, a través del método cualitativo intrinseco, es decir, aquellos
historiales que cumplan con las siguientes caracteristicas: los historiales que
identifiquen bienes inmuebles de interés cultural, ya que adquiere un valor de
interés cultural y es fuente de informacién para futuras investigaciones de un orden
histérico, pues describen las caracteristicas del bien inmueble en aspectos estéticos,
simbdlicos, arquitecténicos y paisajisticos para una comunidad; de los historiales
que refieran a bienes inmuebles que hayan sido usado por la entidad por mas de 20
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afios; de los historiales de bienes inmuebles que posean reconocimientos
arquitectdnicos y urbanisticos para una comunidad.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademds, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrdnicos se utilizara un software de

borrado seguro de la informacion. Una vez apli los mé de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
B.1.011-052 INFORMES
B.1.011-052.002 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 X X Esta subserie documental contiene los informes que la Universidad puede llegar a
Comunicacién oficial de solicitud de informe dirigir hacia otras entidades que no se encuentran dentro de los entes de control; lo

Papel / PDF/A
Papel / PDF/A
Papel / PDF/A

anterior con el fin de brindar informacién sobre temas relacionados con la
misionalidad de la Universidad.

Informe a entidad
Comunicacién oficial de envio de informe

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir del tltimo
informe generado en cada vigencia anual.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valor secundario histérico en tanto que su informacién es
un testimonio de la comunicacién que la universidad establece con terceros para
brindar informacién de sus actividades misionales. De tal manera esta subserie es
una fuente Gtil para la reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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B.1.011-052.013 INFORMES DE GESTION 2 8 X Esta subserie documental retine los informes sobre la gestion realizada por la unidad
administrativa en un periodo de tiempo, el cual da cuenta de los mas importantes
logros, trazos y desarrollos consolidados en lo académico, lo administrativo, en las
relaciones con el contexto regional, nacional e internacional y en todos aquellos
frentes que hayan permitido un mejor cumplimiento de la mision institucional.

Informe de gestion Papel/ PDF/A
Comunicacién oficial de envio de informe Papel/ PDF/A

Los tiempos de retencion para esta subserie empiezan a contar a partir de la
emision de un nuevo informe de gestion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminacién de esta
subserie, teniendo en cuenta que no posee valores secundarios, en tanto se trata
del informe de gestion que emite la unidad administrativa cuyos resultados se
consolidan en el informe de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de
gestion anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector(a), estos
Ultimos de conservacion total.

El proceso de eliminacion de la subserie se realizara en la fase del archivo central de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos”
del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN
004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién documental
U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los modifiquen o
sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y
para los documentos electrénicos se utilizard un software de borrado seguro de la
informacion. Una vez apli los mé de elimi la disposicién final de
los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental.

INFORMES ESTADISTICOS DE SOLICITUDES DE REPARACIONES LOCATIVAS 2 8 X X Subserie documental conformada por el informe donde se consignan los tramites de
requerimientos de informacion de reparaciones locativas realizadas en la
infraestructura de la sede.

B.1.011-052.032

Planilla general de solicitudes Papel / PDF/A

Informe estadistico de solicitudes de reparaciones locativas Papel / PDF/A Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir del cierre de la vigencia del

informe

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valores secundarios en razén a que contribuye y se
percibe como una fuente potencial para la reconstruccién de la memoria
institucional de la Universidad Nacional de Colombia

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Cddigo: U.FT.11.005.001 Version: 3.0 Pégina 3 de



Macroproceso: Gestion de Informacion Proceso: Gestiéon Documental Tabla de retenciéon documental

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

S PG
S <,
‘q}.x\
Oficina Nacional de Gestién y Patrimonio Documental > f?ot'

Secretaria General A

B.1.011-070 PLANES
B.1.011-070.031 PLANES DE REGULACION Y MANEJO DEL PREDIO 2 8 X X El Plan de Regularizacién y Manejo de Predios de la Universidad Nacional, presenta
de forma detallada todas las obras de espacio publico que se pretenden ejecutar
Plan de regulacién y manejo del predio Papel / PDF/A pacio p a P g

dentro del marco del Plan, contiene la planeacion fisica de acuerdo a las normas
Solicitud de intervencion Papel / PDF/A urbanisticas especificas para lograr el 6ptimo funcionamiento del uso dotacional

Proyecto manejo de predio Papel / PDF/A que se desarrollaran dentro los bienes inmuebles de la universidad, este documento
es requisito para el otorgamiento de la licencia de intervencion y ocupacion del

Viabilidad técnica Papel / PDF/A espacio publico

Disefios del predio Papel / PDF/A

Licencia del predio Papel / PDF/A Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar una vez realizado el
cierre de la gestion administrativa de la subserie documental por parte de la oficina
productora.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valores secundarios en razon a que contribuye y se
percibe como una fuente potencial para la reconstruccién de la memoria
institucional de la Universidad Nacional de Colombia

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.

CONVENSIONES DISPOSICION FINAL: ~_CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.
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Jorge Enriqu¢ Cachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional De Gestion y
Patrimonio Documental

Amanda Lucia Mora Martinez / Sec‘:gtaria General
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