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Certificado de convalidacién Comité Evaluador de Documentos
del Archivo General de la Nacién

DIA 14 MES 12 . 2023

15/04/2021

X X Esta subserie documental en la que se conservan los documentos que evidencian
cuando un ciudadano acude ante un juez administrativo para hacer efectivo el
cumplimiento de una ley o un acto administrativo, buscando asi que se ordene a la
autoridad correspondiente el cumplimiento del deber omitido. Manual para el
ejercicio de las acciones constitucionales. Bogotd: Editorial Universidad del Rosario,
2007. Pég. 14.

El tiempo de retencidn para esta subserie empieza a contar a partir de la
formulacion del fallo o sentencia.

Una vez cumplido el tiempo de retencion, se dispone la seleccion de esta subserie,
teniendo en cuenta que, si bien esta documentacién contiene informacion
relacionada con el cumplimiento por parte de la Universidad de preceptos
constitucionales, puede llegar a contener informacion repetitiva y de poco valor
individual, siendo suficiente la conservacion de una muestra de la informacién que
sea suficiente para dar testimonio de este tipo de acciones constitucionales.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccion la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
el 35% de aquellas acciones de cumplimiento que se caractericen por tener
sentencia o fallo a favor y en la que se observe una notoria defensa de la entidad y,
ademds, expedientes de aquellas acciones que testimonien el cumplimiento por
parte de la Universidad del deber omitido.
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UE UNd Parte, Pdrd Id CONSENVACION Ue 105 GOCUIIENLOS SEIECLIONAUDS, SE Leriurd en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacion del Archivo General de la Nacion, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procederd
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrdnicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.
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ACCIONES DE GRUPO
Demanda

Auto de admision de la demanda
Notificacién de la demanda
Contestacion de la demanda
Auto decretando pruebas
Fallo de primera instancia
Escrito de recurso
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Notificacion del recurso
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Fallo de segunda instancia
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Subserie documental en la que se conservan los documentos que evidencian las
acciones por las cuales un grupo de personas afectadas por una misma causa
acuden a las autoridades judiciales para obtener el reconocimiento y pago de la
indemnizacion por los perjuicios recibidos. Manual para el ejercicio de las acciones
constitucionales. Bogotd: Editorial Universidad del Rosario, 2007. Pag. 12.

El tiempo de retencién para esta subserie empieza a contar a partir de la
formulacién del fallo o sentencia.

Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se dispone la seleccion de esta subserie,
teniendo en cuenta que, si bien esta documentacion contiene informacion
relacionada con el cumplimiento por parte de la Universidad de preceptos
constitucionales, puede llegar a contener informacion repetitiva y de poco valor
individual, siendo suficiente la conservacion de una muestra de la informacién que
sea suficiente para dar testimonio de este tipo de acciones constitucionales.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
el 35% de aquellas acciones de grupo que se caractericen por tener sentencia o fallo
afavory en las que se observe una notoria defensa de la entidad y, ademds,
expedientes que den cuenta del reconocimiento de la indemnizacién por reparacién
de los perjuicios ocasionados a un nimero plural de personas.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2. 5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.
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ACCIONES DE TUTELA
Demanda

Auto de admision de la demanda
Notificacién de la demanda
Contestacion de la demanda

Auto decretando pruebas

Fallo de primera instancia

Escrito de impugnacion

Auto de admision de impugnacién
Notificacion del recurso
Contestacion del recurso

Fallo de segunda instancia
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Subserie documental en la que se conservan los documentos que evidencian las
acciones por las cuales un ciudadano acude ante un juez de la Republica, con el fin
de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho constitucional fundamental
vulnerado o amenazado por accién u omision de una entidad publica o particular.
Guia de mecanismos constitucionales de proteccion de Derechos Humanos. Pag. 72.

El tiempo de retencidn para esta subserie empieza a contar a partir de la
formulacién del fallo o sentencia.

Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se dispone la seleccion de esta subserie,
teniendo en cuenta que, si bien esta documentacion es dtil como fuente primaria
para la Historia Politica, toda vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de
Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos fundamentales y permite
evidenciar como se promueven los principios democraticos y las libertades
constitucionales desde el ejercicio cotidiano de la ciudadania frente a las entidades,
puede llegar a contener informacion repetitiva y de poco valor individual, siendo
suficiente la conservacion de una muestra de la informacién que sea suficiente para
dar testimonio de este tipo de acciones constitucionales.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
el 35% de aquellas acciones de tutela que se caractericen por: tener sentencia o
fallo a favor y en el que se observe una notoria defensa judicial de la entidad,
impliquen multas y sanciones a la entidad, hayan sido objeto de revisién por parte
de la Corte Constitucional y, en caso de encontrase, aquellas acciones de tutela cuya
argumentacion juridica presente casuisticas especiales o legislacion particular,
relacionada con la misién de la Universidad.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.

Cddigo: U.FT.11.005.001

Versién: 3.0
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ACCIONES POPULARES
Demanda

Auto de admision de la demanda
Notificacién de la demanda
Contestacion de la demanda
Auto decretando pruebas
Fallo de primera instancia
Escrito de recurso

Auto de admision de recurso
Notificacion del recurso
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Auto decretando pruebas
Fallo de segunda instancia
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Subserie documental en la que se conservan los documentos por los cuales una
persona, colectivo o entidad acude ante un juez de la Republica en defensa 'y
proteccion de los derechos e intereses colectivos enunciados en el articulo 88 de la
Constitucion Politica de Colombia y el articulo 4 de la Ley 472 de 1998. Manual para
el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota: Editorial Universidad del
Rosario, 2007. Pag. 10.

El tiempo de retencidn para esta subserie empieza a contar a partir de la
formulacién del fallo o sentencia.

Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se dispone la seleccion de esta subserie,
teniendo en cuenta que, si bien esta documentacion es dtil como fuente primaria
para la Historia Politica, toda vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de
Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos fundamentales y permite
evidenciar como se promueven los principios democraticos y las libertades
constitucionales desde el ejercicio cotidiano de la ciudadania frente a las entidades,
puede llegar a contener informacion repetitiva y de poco valor individual, siendo
suficiente la conservacion de una muestra de la informacién que sea suficiente para
dar testimonio de este tipo de acciones constitucionales.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
el 35% de aquellas acciones de populares que se caractericen por tener sentencia o
fallo a favor y en el que se observe una notoria defensa de la entidad y, ademas,
expedientes que den cuenta del reconocimiento de la indemnizacién por reparacién
de los perjuicios ocasionados por parte de la entidad.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrdnicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.

Versién: 3.0
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M.1.013-020 CONCILIACIONES PREJUDICIALES 2 8 X X Serie documental que evidencia las decisiones y acciones tomadas por la Oficina
Solicitud de conciliacién Papel / PDF/A (.pdf) Juridica de sede con miras a prestar servicios de c que las

P P formulan ante la oficina productora relacionada con aspectos juridicos planteados y
Ficha técnica de conciliacién Papel / PDF/A (.pdf) solicitados por un por un miembro de la comunidad universitaria, alguna entidad o
algun ciudadano.

cias

Acta del comité de conciliacién Papel / PDF/A (.pdf)

Acta de audiencia de conciliacion papel / PDF/A (.pdf) El tiempo de retencidn para esta serie empieza a contar una vez sea tomada una
’ vez se determine la conciliacion por las partes, o, en su lugar lo contrario a ello.

Una vez cumplido el tiempo de retencion, se dispone la seleccion de esta serie,
teniendo en cuenta que a pesar de su importancia como fuente para la historia del
derecho y de las actuaciones adelantas por la entidad para recurrir a las instancias
de conciliacion, puede llegar a contener informacion repetitiva y de poco valor
individual, siendo suficiente la conservacion de una muestra de la informacién que
sea suficiente para dar testimonio de este tipo de instancias a las que recurre la
entidad para la resolucion de conflictos.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la serie estd
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
el 35% de aquellas conciliaciones prejudiciales que den cuenta de haberse logrado
conciliar y aquellas en las que no se llegé a conciliacion.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrdnicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.
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M.1.013-027 DERECHOS DE PETICION 2 3 M "
Comunicacion oficial de derecho peticién Papel / PDF/A (.pdf) Esta serie comprende los documentos mediante los cuales los ciudadanos
Comunicacion oficial de respuesta a derecho de peticion papel / PDF/A (.pdf) presentan solicitudes verbales o escritas, ante la Universidad Nacional de Colombia

para obtener respuestas prontas y oportunas, segun los dispuesto en el articulo 23
de la Constitucién Politica de Colombia.

Los tiempos de retencion para esta serie empieza a contar a partir de la notificacion
al ciudadano de la respuesta al derecho de peticion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccién para esta serie
documental, en tanto posee valores secundarios al ser fuente para la historia
institucional de la Universidad e historia politica y del derecho, ya que permite
develar las transformaciones del derecho de peticién como instrumento de
comunicacion entre los ciudadanos y el Estado. Sin embargo, al ser una serie que se
produce como resultado de una funcién de apoyo a la misi6n institucional, a partir
de actividades cotidianas, su produccion es de gran volumen y la informacion
resulta repetitiva y de poco valor individual, por lo que se considera pertinente la
conservacion de una muestra de tal informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie esta
compuesta por un niumero de derechos de peticion que oscila entre 11y 500 se
seleccionard el 35% de ellos, si estd conformada por un nimero de 501 a 1000
derechos de peticidn se seleccionara el 21 %, entre 1001 y 1500 se escogera el 15%,
entre 1501y 2000 la muestra serd de 11% y si se encuentran mas de 2001 derechos
de peticion la muestra sera del 10%.

El método de seleccion serd cualitativo intrinseco, de manera que los expedientes
que conformen la muestra contemplen alguna de las siguientes caracteristicas:
peticiones de interés general, es decir, que a partir de una solicitud individual se
resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre actividades misionales
de la Universidad; peticiones de interés colectivo, es decir, que resuelvan las
necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos
humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual,
colectivos de victimas, colectivos de personas en condicion de discapacidad;
peticiones que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacion del
servicio por parte de la Universidad, alguna unidad administrativo o académica o
algun funcionario; peticiones que impliquen la expresion de derechos minimos
vitales; asi como, los derechos de peticién que implique la expresién de los
derechos fundamentales sefialados en el Capitulo 1 de la Constitucion Politica de
Colombia.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2. 5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrdnicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.
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M.1.013-052 INFORMES
M.1.013-052.013 INFORMES DE GESTION 2 8 X Esta subserie documental retine los informes sobre la gestion realizada por la
Informe de gestion unidad administrativa en un periodo de tiempo, el cual da cuenta de los mas
Comunicacién oficial de envio de informe Papel / PDF/A (.pdf) importantes logros, trazos y desarrollos consolidados en lo académico, lo

administrativo, en las relaciones con el contexto regional, nacional e internacional y
en todos aquellos frentes que hayan permitido un mejor cumplimiento de la misién
institucional.

Los tiempos de retencidn para esta subserie empiezan a contar a partir de la
emision de un nuevo informe de gestién.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminacion de esta
subserie, teniendo en cuenta que no posee valores secundarios, en tanto se trata
del informe de gestién que emite la unidad administrativa cuyos resultados se
consolidan en el informe de gestidn de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de
gestion anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector(a), estos
ultimos de conservacion total.

El proceso de eliminacion de la subserie se realizard en la fase del archivo central de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
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Secretaria General

M.1.013-075 PROCESOS DE COBRO COACTIVO 2 3 X X
Oficio remisorio Papel / PDF/A (.pdf) Esta serie comprende los expedientes de los procesos de cobro coactivo tendientes
Titulo ejecutivo Papel / PDF/A (.pdf) a obtener el pago de la cartera a favor de la Universidad Nacional de Colombia. A
Acuerdo de pago Papel / PDF/A (.pdf) través del proceso de cobro coactivo la Universidad utiliza los medios coercitivos
Resolucion Papel / PDF/A (.pdf) para satisfacer las obligaciones en dinero a su favor, una vez agotada la etapa
Mandamiento de pago v Auto que vincula deudores solidarios Papel / PDF/A (.pdf) persuasiva y siempre y cuando el titulo ejecutivo redina los requisitos para exigirse
Comunicacion oficial para investigacion de bienes Papel / PDF/A (.pdf) coactivamente.

Respuesta de la investigacion de bienes Papel / PDF/A (.pdf)

Auto que decreta medidas cautelares Papel / PDF/A (.pdf) El tiempo de retencidn para esta serie empieza a contar a partir de la emisién del
Solicitud de embargo Papel / PDF/A (.pdf) R A

Auto interlocutorio papel / PDF/A (.pdf) auto de archivo o terminacion del proceso.

Auto de tramite Papel / PDF/A (.pdf)

Auto de sustanciacién Papel / PDF/A (.pdf) Una vez cumplido el tiempo de retencién, se dispone la seleccidn de esta serie,
Notificacion Papel / PDF/A (.pdf) teniendo en cuenta que, si bien posee ciertos valores secundarios, en tanto
Acuerdo de pago Papel / PDF/A (.pdf) evidencia el proceso mediante el cual la Universidad insta a sus deudores a pagar
Excepciones Papel / PDF/A (.pdf) las obligaciones que adquirieron con la Universidad; al ser una informacién

Acto administrativo que resuelve las excepciones Papel / PDF/A (.pdf) producida en razén de una funcién de apoyo a la misionalidad de la entidad, en
Acto administrativo mediante el cual se resuelven los recursos Papel / PDF/A (.pdf) actividades cotidianas, su produccion es de gran volumen y la informacién resulta
Resolucion que indica continuar con la ejecucién Papel / PDF/A (.pdf) repetitiva y de poco valor individual, por lo que se considera pertinente la

Auto que resuelve excepciones Papel / PDF/A (.pdf) conservacién de una muestra de tal informacion.

Liquidacién del crédito Papel / PDF/A (.pdf)

Actay/o constanc?a de notif_itfacibr? . Papel / PDF/A (.pdf) En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccion la subserie esta
Acta y/o constancia de las diligencias de secuestro y remate de los bienes del Papel / PDF/A (.pdf) compuesta por un numero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
iiltjg?jre terminacién de proceso Papel / PDF/A (.pdf) su total_idad_, sin que e.sto surponga la modificacién de la dispo.sicic'm final. PDI'-E| )
Constancia de tramite papel / PDF/A (.pdf) contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionara

de manera aleatoria simple el 35% de ellos, procurando que como parte de la
muestra se conserven procesos de cobro coactivo del préstamo estudiantil.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademds, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.

Cédigo: U.FT.11.005.001 Version: 3.0 Péagina 9 de



Macroproceso: Gestion de Informacién Proceso: Gestion Documental Tabla de retencién documental

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

Oficina Nacional de Gestién y Patrimonio Documental
Secretaria General

M.1.013-083 PROCESOS JURIDICOS

M.1.013-083.001 PROCESOS CIVILES 2 8 X X Esta subserie retine los procesos juridicos civiles de la Universidad Nacional de
Demanda Papel / PDF/A (.pdf) Colombia, es decir, los documentos que evidencian el conjunto de etapas,
Auto de admisién de la demanda Papel / PDF/A (.pdf) actuaciones y decisiones orientadas a resolver ante un juzgado de la jurisdiccion
Notificacion de la demanda Papel / PDF/A (.pdf) civil, para tutelar derechos, bienes juridicos, relaciones o situaciones de naturaleza
Contestacién de la demanda Papel / PDF/A (.pdf) privada, civil o mercantil.
Auto decretando pruebas Papel / PDF/A (.pdf)
FaIIc'i de primera instancia Papel / PDF/A .pdf) El tiempo de retencidn para esta serie empieza a contar a partir de la emisién del
Escrito de recurso Papel / PDF/A (.pdf) auto de archivo del proceso o fallo del juzgado.
Auto de admision del recurso Papel / PDF/A (.pdf) p Juzgaco.
Notificacion del recurso Papel / PDF/A (.pdf) ) ) L . " -
Contestacién del recurso Papel / PDF/A (.pdf) Una vez cumplido el tiempo de retencién, se dispone la seleccion de esta serie,
Fallo de segunda instancia Papel / PDF/A (.pdf) teniendo en cuenta que, si bien posee ciertos valores secundarios, en tanto

evidencia las acciones emprendidas por la Universidad para la defensa juridica de
sus intereses y los asuntos que llevaron a la entidad a llegar a instancias judiciales;
al ser una informacién producida en razén de una funcién de apoyo a la
misionalidad de la entidad, en actividades cotidianas, la informacion resulta
repetitiva y de poco valor individual, por lo que se considera pertinente la
conservacion de una muestra de tal informacién.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccién la subserie esta
compuesta por un numero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacidn de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionara
de manera aleatoria simple el 35% de ellos, procurando que como parte de la
muestra se conserven procesos juridicos en los que se hubiere emitido fallos a favor
y en contra de la Universidad.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademds, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2. 5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.

Cédigo: U.FT.11.005.001 Version: 3.0 Pégina 10 de



Macroproceso: Gestion de Informacién Proceso: Gestion Documental Tabla de retencién documental

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

Oficina Nacional de Gestién y Patrimonio Documental
Secretaria General

M.1.013-083.002 PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS 2 8 X X Esta subserie retine los procesos juridicos contencioso administrativos de la
Demanda Papel / PDF/A (.pdf) Universidad Nacional de Colombia, es decir, los documentos que evidencian el
Auto de admision de la demanda Papel / PDF/A (.pdf) conjunto de etapas, actuaciones y decisiones orientadas a resolver ante la
Notificacién de la demanda Papel / PDF/A (.pdf) Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo, en procura de que este busque
Contestacién de la demanda Papel / PDF/A (.pdf) materializar el interés general, restablecer los derechos subjetivos de las personas y
Traslado de excepciones Papel / PDF/A (.pdf) salvaguardar el orden juridico general.

Audiencia Inicial Papel / PDF/A (.pdf)

Audiencia de pruebas Papel / PDF/A (.pdf) El tiempo de retencién para esta serie empieza a contar a partir de la emision del
Audiencia de Alegaciones Papel / PDF/A (.pdf) )

Fallo de primera instancia papel / PDF/A (.pdf) auto de archivo o fallo del proceso.

Escrito de recurso Papel / PDF/A (.pdf)

Auto citando audiencia de conciliacién Papel / PDF/A (.pdf) Una vez cumplido el tiempo de retencién, se dispone la seleccién de esta serie,
Acta de conciliacién Papel / PDF/A (.pdf) teniendo en cuenta que, si bien posee ciertos valores secundarios, en tanto

Auto de admision de recurso Papel / PDF/A (.pdf) evidencia las acciones emprendidas por la Universidad para la defensa juridica de
Notificacion del recurso Papel / PDF/A (.pdf) sus intereses y los asuntos que llevaron a la entidad a llegar a instancias judiciales;
Contestacion del recurso Papel / PDF/A (.pdf) al ser una informacién producida en razén de una funcién de apoyo a la

Fallo de segunda instancia Papel / PDF/A (.pdf) misionalidad de la entidad, en actividades cotidianas, la informacién resulta

repetitiva y de poco valor individual, por lo que se considera pertinente la
conservacion de una muestra de tal informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
de manera aleatoria simple el 35% de ellos, procurando que como parte de la
muestra se conserven procesos juridicos en los que se hubiere emitido fallos a favor
y en contra de la Universidad.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrdnicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.
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M.1.013-083.005 PROCESOS LABORALES Esta subserie retine los procesos juridicos laborales de la Universidad Nacional de
Demanda Papel / PDF/A (.pdf) Colombia, es decir, los documentos que evidencian el conjunto de etapas,
Auto de admision de la demanda Papel / PDF/A (.pdf) actuaciones y decisiones orientadas a resolver la demanda interpuesta por un
Notificacion de la demanda Papel / PDF/A (.pdf) trabajador que busca el reconocimiento de un derecho ante la jurisdiccién laboral.
Contestacion de la demanda Papel / PDF/A (.pdf)
Auto decrgtandolpruebés Papel / PDF/A (.pdf) El tiempo de retencidn para esta serie empieza a contar a partir de la emisién del
:ilclgtiedzr:?;r;:“anc'a Z:zz: ; :gi;ﬁ Ezgg auto de archivo del proceso o fallo del juzgado.
Auto de admisién de recurso Papel / PDF/A (.pdf) ) . - . " .
Notificacién del recurso papel / PDF/A (.pdf) Una. vez cumplido el tlem;?o lde retencion, se dispone Ia.seleccwn de esFa ser]e,
Contestacién del recurso papel / PDF/A (.pdf) teniendo en cuenta que, si bien posee valores secundarios, en tanto evidencia las

Fallo de segunda instancia Papel / PDF/A (.pdf) acciones emprendidas por la Universidad para la defensa juridica de sus intereses y
los derechos laborales que llevaron a la entidad a llegar a instancias judiciales; al ser|
una informacion producida en razon de una funcién de apoyo a la misionalidad de
la entidad, en actividades cotidianas, la informacion resulta repetitiva y de poco
valor individual, por lo que se considera pertinente la conservacién de una muestra
de tal informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
de manera aleatoria simple el 35% de ellos, procurando que como parte de la
muestra se conserven procesos juridicos en los que se hubiere emitido fallos a favor
y en contra de la Universidad.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrdnicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.
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M.1.013-083.005 PROCESOS PENALES 2 8 X X Esta subserie retine los procesos juridicos penales de la Universidad Nacional de
Denuncia Papel / PDF/A (.pdf) Colombia, es decir, los documentos que evidencian el conjunto de etapas,
Poder Papel / PDF/A (.pdf) actuaciones y decisiones orientadas a investigar, identificar y sancionar las
Auto de pruebas Papel / PDF/A (.pdf) conductas que son considerados como delitos en Colombia.
Pruebas Papel / PDF/A (.pdf)
Conciliacién Papel / PDF/A (.pdf)

El tiempo de retencidn para esta serie empieza a contar a partir de la emisién del

Fallo de primera instancia Papel / PDF/A (.pdf) . X
auto de archivo del proceso o fallo del juzgado.
Auto interlocutorio Papel / PDF/A (.pdf) P uzg
Auto de tramite Papel / PDF/A (.pdf) U Jido el £i de retencio di | seleccion de est )
Auto de sustanciacién papel / PDF/A (.pdf) na vez cumplido el tiempo de retencidn, se dispone la seleccién de esta serie,

Papel / PDF/A (.pdf) teniendo en cuenta que, si bien posee valores secundarios, en tanto evidencia las
acciones emprendidas por la Universidad para la defensa juridica de sus intereses y
los delitos que llevaron a la entidad a llegar a instancias judiciales; al ser una
informacion producida en razon de una funcién de apoyo a la misionalidad de la
entidad, en actividades cotidianas, la informacion resulta repetitiva y de poco valor
individual, por lo que se considera pertinente la conservacion de una muestra de tal
informacion.

Fallo de segunda instancia

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
de manera aleatoria simple el 35% de ellos, procurando que como parte de la
muestra se conserven procesos juridicos en los que se hubiere emitido fallos a favor
y en contra de la Universidad.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademds, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.

CONVENCIONES DISPOSICION FINAL: ~_CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.

Amanda Lucia Mora Martinez / Secre\aria General

Jorge Enrique CacVA)tis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestién y
Patrimonio Documental
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