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B.FM.1.268

B.FM.1.268-002 ACTAS
B.FM.1.268-002.125 ACTAS DE CONSEJO DE INSTITUTO ) 18 X X Esta subserie doc.LllmentaI cont.leru.e las Actas del ,Consejo d(,e Ir?stltuto, en Ia.s ?uales se relacionan tem:f\s
como la aprobacidn, antes del inicio de cada periodo académico, de las actividades generales del Instituto,
Comunicacién oficial de envio de informe Papel/PDF/A asi como las lineas de investigacion propuesta del Director o Directora. Al igual los conceptos sobre la
evaluacion que presenta el Director (a) de las actividades del Instituto en su conjunto y de sus docentes en
Acta de consejo de instituto Papel/PDF/A particular, y trazar los correctivos o reconocimientos del caso.

Los tiempos de retencidn de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcién y aprobacién de la
ultima acta de reunién de cada afio del Consejo de Instituto.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacién total para la subserie, dado que
posee valor secundario histérico en tanto que su informacion es una testimonio de las desisciones
tomadas en la Universidad respecto de su funcién misional basada en la educacién e ivestigacion
materializada a traves de los institutos. De tal manera su informacién es util para la reconstruccién de la
memoria institucional.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y
Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo histdrico para aquellos documentos en
soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros y etapas del proceso de
digitalizacién contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Cdédigo: U.FT.11.005.001 Version: 3.0 Pagina 1 de



Macroproceso: Gestién de Informacion Proceso: Gestion Documental Tabla de retencidon documental

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMEBIA

Oficina Nacional de Gestidn y Patrimonio Documental
Secretaria General

B.FM.1.268-002.027

ACTAS DEL COMITE ASESOR DE UNIDAD ACADEMICA BASICA Esta subserie documental contiene las Actas del Comité Asesor de Unidad Académica Basica, en el que se
2 18 X X toman decisiones respecto a los temas Académicos en las diferentes Unidades Academicas Basicas que se
integran en la Facultad.

Comunicacion oficial de envio de informe Papel/PDF/A Los tiempos de retencidn de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcién y aprobacién de la
Gltima acta de reunién de cada afio del Comité Asesor Unidad Académica Basica.

Acta de Comité Asesor de Unidad Académica Bésica Papel/PDF/A
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacidn total para la subserie, dado que
posee valores secundarios en tanto que es un testimonio de la toma de deciciones repecto a los asuntos
académico de las diferentes Unidades Académicas Basicas. asi mismo cuenta con valor histérico debido a
que su informacion es una fuente Util para la reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y
Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros y etapas del proceso de
digitalizacién contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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B.FM.1.268-023 CONTRATOS
B.FM.1.268-023.004 CONTRATOS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION 2 18 X X Esta subserie documental reine los Contratos de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn, los cuales son una
. L , . herramienta de gestion publica mediante la cual se regulan aquellos vinculos de la Universidad con otras
Solicitud de Contratos de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Papel/PDF/A . . . o . i i
entidades, con el fin de unir esfuerzos para la consecucién de un interés comun, enfocado en temas de
Contratos de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Papel/PDF/A Ciencia, Tecnologia e Innovacion.
Otrosi de Contratos de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Papel/PDF/A
. El tiempo de retencidn para esta subserie empieza a contar a partir de la firma del acta de liquidacién del
Informe s de Supervisidn Papel/PDF/A . o .
contrato, o en dado caso de no contar con este documento, los tiempos de retencién empiezan a contar a
Comunicaciones Oficiales Papel/PDF/A partir de la finalizacién de la vigencia de la péliza o garantia.
Acta Liquidacion Papel/PDF/A

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la seleccién de esta serie, teniendo en cuenta que
posee valor secundario histérico dado que su informacién es una fuente Gtil para la reconstruccion de la
memoria institucional de la entidad, desde el punto de vista de los procesos contractuales celebrados para
cumplir la misionalidad de la Universidad.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccién la subserie estd compuesta por un
numero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en su totalidad, sin que esto suponga la
modificacidn de la disposicidn final. Por el contrario, si la subserie estda compuesta entre 11 a 500
expedientes se seleccionard de manera aleatoria simple el 35% de los contratos de ciencia, tecnologia e
innovacion, teniendo en cuenta que esta muestra puede representar las caracteristicas generales de la
subserie.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo establecido
en el Sistema Integrado de Conservacidn de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes
de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte
analogos se digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de
digitalizacidn del Archivo General de la Nacidn, asi como a los parametros y fases del proceso de
digitalizacién contenidas en la Guia para la digitalizacién de documentos U.GU.11.005.002. de la
Universidad, o, las normas y documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con
lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y
Eliminacion documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los modifiquen o
sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el método de picado y para los documentos
electrénicos se utilizard un software de borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métodos
de eliminacidn, la disposicidn final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
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B.FM.1.268-024 CONVENIOS
B.FM.1.268-024.001 CONVENIOS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION 2 18 X X Esta subserie documental reune los Convenios de Ciencia, Tecnologia e Innovacion, los cuales son una
L . , L herramienta de gestion publica mediante la cual se regulan aquellos vinculos de la Universidad con otras
Solicitud de Convenios, Tecnologia e Innovacién Papel/PDF/A . . . ., . , ,
entidades, con el fin de unir esfuerzos para la consecucién de un interés comun, enfocado en temas de
Convenios, Tecnologia e Innovacion Papel/PDF/A Ciencia, Tecnologia e Innovacion.
Otrosi de Convenios, Tecnologia e Innovacion Papel/PDF/A
L El tiempo de retencién para esta subserie empieza a contar a partir de la firma del acta de liquidacién del
Informes de Supervision Papel/PDF/A - ) » .
convenio, o en dado caso de no contar con este documento, los tiempos de retencién empiezan a contar a
Comunicaciones de Supervisién Papel/PDF/A partir de la finalizacién de la vigencia de la péliza o garantia.
Acta Liquidacion Papel/PDF/A

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la seleccidn de esta serie, teniendo en cuenta que
posee valor secundario histérico dado que su informacién es una fuente Gtil para la reconstruccion de la
memoria institucional de la entidad, desde el punto de vista de los procesos contractuales celebrados para
cumplir la misionalidad de la Universidad.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie estd compuesta por un
numero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en su totalidad, sin que esto suponga la
modificacidn de la disposicidn final. Por el contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500
expedientes se seleccionara de manera aleatoria simple el 35% de los convenios de ciencia, tecnologia e
innovacion, teniendo en cuenta que esta muestra puede representar las caracteristicas generales de la
subserie.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo establecido
en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes
de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte
analogos se digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de
digitalizacidn del Archivo General de la Nacidn, asi como a los parametros y fases del proceso de
digitalizacién contenidas en la Guia para la digitalizacién de documentos U.GU.11.005.002. de la
Universidad, o, las normas y documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con
lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y
Eliminacion documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los modifiquen o
sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el método de picado y para los documentos
electrdnicos se utilizard un software de borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos
de eliminacidn, la disposicidn final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
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B.FM.1.268-052 INFORMES Esta subserie documental, contiene los Informes de Gestién, documentos que evidencian los resultados de
B.FM.1.268-052.013 INFORMES DE GESTION 2 8 distintos procesos de que dan cuenta de las actividades gestionadas conforme con las estrategias y
Informe de gestidn Papel/PDF/A X X lineamientos del Plan Global de Desarrollo de la Universidad Nacional de Colombia, en donde se
Comunicacién oficial de envio de informe Papel/PDF/A evidencian acciones realizadas, logros y dificultades durante la vigencia.

Los tiempos de retencion de la subserie, empiezan a contar a partir de la suscripcidén y aprobacion del
ultimo informe de gestion de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que
posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la historia, la educacion
y la administracion publica, debido a que son un testimonio de los resultados que se consolidan en el
informe de gestidn de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de gestidon anuales de la Universidad y del
periodo de ejercicio de cada Rector.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y
Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacidn se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como los pardmetros y etapas del proceso de
digitalizacién contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

CONVENCIONES DISPOSICION FINAL: CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.

s S Okt

Amanda Lucia Mora Martinez / Sécretaria General

Jorge Enrique Jachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestiony
Patrimonio Documental
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