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Esta subserie documental redne los informes estadisticos de las solicitudes de reparaciones
locativas que se solicitan a la dependencia en cumplimiento de sus funciones.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la generacion del dltimo
reporte o informe de solicitudes de reparaciones locativas de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminacién de esta subserie, teniendo
en cuenta que no posee valores secundarios, en tanto presenta los datos de las solicitudes de
reparaciones locativas que son atendidas por el drea en determinado periodo, lo cual la constituye
en informacion de poco valor individual producto de funciones de apoyo a la gestion de la
Universidad.

El proceso de eliminacién de la (serie/subserie) se realizara en la fase del archivo central de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019y el
procedimiento de Transferencias y Eliminacion documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel
se utilizara el método de picado y para los documentos electrdnicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacidn, la disposicion final
de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion ambiental.
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P.1.011.30-070 PLANES
P.1.011.30-070.018 PLANES DE MANTENIMIENTO A EDIFICACIONES Y AREAS COMUNES 2 8 X X Esta subserie docum?ntal contiene, Ic.?s I?Ianes de Man}tenlmlento a Ed{flfacnones y Alreas Comunes,
documentos que registran los procedimientos normalizados para administrar las acciones, ya sean
Programa de mantenimiento a edificaciones y dreas comunes Papel / PDF/A (.pdf) preventivas o correctivas en un inmueble o grupo de éstos, con el propdsito de atender mejor las
i los el ificio.
Solicitud de mantenimiento a edificaciones y dreas comunes Papel / PDF/A (.pdf) necesidades que presentan los elementos componentes de un edificio
Programacién de mantenimiento a edificaciones y dreas comunes Papel / PDF/A (.pdf) Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar una vez realizado el cierre de la gestion
Informe de mantenimiento a edificaciones y dreas comunes Papel / PDF/A (.pdf) administrativa de la subserie documental por parte de la oficina productora.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie, dado
que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la historia, de
la educacion y la administracién publica, debido a que son un testimonio de las actuaciones y
decisiones relacionadas con la organizacion y control de la construccién y el mantenimiento de la
estructura fisica de las edificaciones y del espacio publico del campus de la Universidad Nacional de
Colombia.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacién del Archivo General de la Naci6n, asi como los pardmetros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

CONVENSIONES DISPOSICION FINAL: ~_CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.

Amanda Lucia Mora Martinez / Secrl@ria General

Jorge Enrique Carjiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestién y
Patrimonio Documental
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