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Mz.1.007

Mz.1.007-002

ACTAS

Mz.1.007-002.113 Esta subserie documental contiene las Actas del Comité Paritario de Salud y Seguridad
en el Trabajo en las cuales se relacionan los temas tratados y acordados en cuanto a
investigaciones de incidentes, accidentes de trabajo, enfermedad profesional e
informacidn estadistica, asi como la promocién de participacion en las actividades de
ACTAS COMITE PARITARIO EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - COPASST 2 18 X X capacitacién y la coordinacion entre empleadores y trabajadores en temas inherentes a
Seguridad y Salud en el Trabajo.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion y
aprobacién de la ultima acta de reunién de cada afio del Comité Paritario de Salud y
Comunicacidn oficial de convocatoria Papel/PDF/A Seguridad en el Trabajo.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valor secundario histérico en tanto que su informacién es un
testimonio de la administracion que la Universidad brinda en la adopcién de medidas y
el desarrollo de actividades que procuran mantener la salud en los lugares y ambientes
de trabajo para cada uno de sus empleados. De tal manera se considera esta subserie
como una fuente potencial para la reconstruccién de la memoria institucional de la
Universidad Nacional de Colombia.

Para la conservacién de los documentos se tendré en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos
Acta de Comité Paritario en Seguridad y Salud en el Trabajo COPASST Papel/PDF/A componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo.El
proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia
de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como los
parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la
Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y
documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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Mz.1.007-003

Mz.1.007-003.002

ACTOS ADMINISTRATIVOS

RESOLUCIONES

Resolucion

Papel/PDF/A

18

Esta subserie documental contiene las Resoluciones, por medios de las cuales se
expresan las decisiones y actos ejecutados por cada una de las diferentes
administraciones de la Universidad para resolver los asuntos que son necesasrios para
su debido funcionamineto.

Los tiempos de retencidn de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion y
aprobacién de la dltima resolucion de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valor secundario histérico por ser fuentes para la historia de
la administracién publica, pues evidencian las decisiones tomadas por la Univerisidad
dentro de las coyunturas sociales, politicas, econémicas y gubernamentales.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos
componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacién se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia
de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como los
pardmetros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia Para la
Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y
documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Mz.1.007-052
Mz.1.007-052.001

INFORMES

INFORMES A ENTES DE CONTROL

Comunicacién oficial de solicitud de informe

Informe a ente de control

Comunicacién oficial de envio de informe

Papel/PDF/A

Papel/PDF/A

Papel/PDF/A

La subserie se compone por informes excepcionales que son requeridos por entidades
de control y vigilancia en ejercicio de sus funciones, hacen parte de la memoria
institucional por el contenido informativo de la subserie y su aporte a la reconstruccion
de la historia institucional.

Los tiempos de retencién empieza a contar a partir del envio del informe al respectivo
ente de control.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la
subserie, dado que posee valores secundarios en razén a que contribuye y se percibe
como una fuente potencial para la reconstruccién de la memoria institucional de la
Universidad Nacional de Colombia

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos
componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacién se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia
de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como los
parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la
Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y
documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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INFORMES DE GESTION X Esta subserie documental reune los informes sobre la gestion realizada por la unidad
Mz.1.007-052.013 2 8 administrativa en un periodo de tiempo, el cual da cuenta de los mds importantes
Papel/PDF/A logros, trazos y desarrollos consolidados en lo académico, lo administrativo, en las
relaciones con el contexto regional, nacional e internacional y en todos aquellos frentes
que hayan permitido un mejor cumplimiento de la misién institucional.

Los tiempos de retencion para esta subserie empiezan a contar a partir de la emision de
Informe de Gestién un nuevo informe de gestion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la eliminacién de esta subserie,
teniendo en cuenta que no posee valores secundarios, en tanto se trata del informe de
gestion que emite la unidad administrativa cuyos resultados se consolidan en el informe
de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de gestion anuales de la
Comunicacidn oficial de envio de informe Papel/PDF/A Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector(a), estos ultimos de conservacion
total.

El proceso de eliminacidn de la subserie se realizara en la fase del archivo central de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos”
del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004
de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién documental
U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los modifiquen o
sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y
para los documentos electrénicos se utilizard un software de borrado seguro de la
informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la disposicién final de los
soportes y medios se articulard con el proceso de gestién ambiental.
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Mz.1.007-086 PROYECTOS

PROYECTOS DE PRESUPUESTO
Mz.1.007-086.015

Proyecto de presupuesto de ingreso Papel/PDF/A

Proyecto de presupuesto de gastos Papel/PDF/A
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Esta subserie refleja la definicion de las politicas, los objetivos y las metas de
disponibilidad de recursos, para el funcionamiento, inversion y servicio de la deuda
conforme lo establecido en el plan financiero y el plan de inversiones y a los principios
presupuestales para la definicion de los gastos que se pretendan incluir, de manera que
las apropiaciones presupuestales aprobadas por el Consejo Superior Universitario,
puedan ejecutarse durante la vigencia fiscal correspondiente.

Los tiempos de retencidn de la subserie empiezan a contar a partir del cierre del
proyecto de presupuesto.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacién total para la
subserie, dado que posee valores secundarios en razén a que contribuye como fuente
para las investigaciones en los campos de la historia politica, de la educacién y la
administracion publica, debido a que son un testimonio de hechos y coyunturas
sociales.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos
componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacidn se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos
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Amanda Lucia Mora Martinéz/Secretaria General
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AL:

_CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCIGN POR MEDIO TECNICO.

ol t

Jorge Enrique/Cachiotis Salazar/Jefe Oficina Nacional de Gestion y

Patrimonio Documental

Pagina 4 de



