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DEPARTAMENTO DE TOXICOLOGIA

B.FM.1.172

B.FM.1.172-002 ACTAS
B.FM.1.172-002.019 ACTAS DE COMITE ASESOR DE DEPARTAMENTO 2 18 X X Esta subserie documental contiene, las actas del Comité Asesor de Departamento. Las Actas del
L - . Comité asesor de Departamento, son documentos producidos bajo las funciones consultivas y
Comunicacion oficial de convocatoria Papel/PDF/A

asesoras para atender las necesidades docentes de la Universidad, contribuir en la definicién de la
estructura de los programas curriculares de pregrado y posgrado, promover el desarrollo

Acta de comité asesor de departamento Papel/PDF/A estratégico de la investigacién en su campo y coordinar los grupos de investigacion y extensién que
formen sus docentes, evaluar el programa de trabajo académico docente, promover trabajo en
equipo, el sentido de pertenencia, el desarrollo profesional y el bienestar de los docentes que lo
conforman.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcidn y aprobacion
de la ultima acta de reunidn de cada afio del Comité Asesor de Departamento.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacidn total para la subserie, dado
que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la historia, de
la educacion y la administracion publica, debido a que son un testimonio de las actuaciones y
decisiones relacionadas con las necesidades docentes de la universidad, el desarrollo estratégico de
la investigacidn en el campo docente, la conformacidn de grupos de investigacion y extensidn y la
evaluacién del programa de trabajo académico docente.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacidn y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacidn del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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B.FM.1.172-052 INFORMES
B.FM.1.172-052.013 INFORMES DE GESTION 2 8 X Esta subserie documental retine los informes sobre la gestidn realizada por la unidad administrativa
Informe de gestion Papel/PDF/A enun Perlodo de tlempc3, e.l cual da cu.er.1ta d? los mas |mporjcantes logros, trazos y de.sarrollos .
consolidados en lo académico, lo administrativo, en las relaciones con el contexto regional, nacional
Comunicacion oficial de envio de informe Papel/PDF/A

e internacional y en todos aquellos frentes que hayan permitido un mejor cumplimiento de la
mision institucional.

Los tiempos de retencidn para esta subserie empiezan a contar a partir de la emisién de un nuevo
informe de gestion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminaciéon de esta subserie, teniendo
en cuenta que no posee valores secundarios, en tanto se trata del informe de gestion que emite la
unidad administrativa cuyos resultados se consolidan en el informe de gestion de la Vicerrectoria de
Sede y en los informes de gestion anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada
Rector(a), estos ultimos de conservacion total.

El proceso de eliminacion de la subserie se realizara en la fase del archivo central de conformidad
con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015
del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de
Transferencias y Eliminacion documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas
que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de borrado seguro de la
informacidn. Una vez aplicados los métodos de eliminacidn, la disposicion final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestién ambiental.

CONVENCIONES DISPOSICION FINAL: CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.

(o L2 font” (ol

- /

Amanda Lucia Mora Martl’nez\(Secretaria General

Jorge Enrique Jachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestion y
Patrimonio Documental

Cddigo: U.FT.11.005.001 Versién: 3.0 Pagina 2 de



	Formato

