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NOMBRE OFICINA PRODUCTORA: 

CÓDIGO OFICINA PRODUCTORA:

ARCHIVO DE  

GESTIÓN
ARCHIVO CENTRAL CT E M S

N.1.006-002 ACTAS 

N.1.006-002.082
ACTAS DE COMITÉ DIRECTIVO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

ACADEMICA, ADMINISTRATIVA Y AMBIENTAL - SIGA 2 18 X X

Comunicación oficial de convocatoria

Acta de Comité Directivo del Sistema Integrado de Gestión Académica, 

Administrativa y Ambiental - SIGA

Papel / PDF/A (.pdf)

Las Actas de Comité Directivo del Sistema Integrado de Gestión Académica, Administrativa y 

Ambiental - SIGA son documentos producidos para definir los lineamientos estratégicos para la 

planeación, implementación, sostenibilidad, evaluación y mejora del SIGA.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripción y aprobación 

de la última acta de reunión de cada año del Comité.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios en razón a que contribuye y se percibe como una fuente 

potencial para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad Nacional de 

Colombia.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos 

de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso 

de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de 

la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.

DIRECCIÓN NACIONAL DE PLANEACIÓN Y ESTADÍSTICA

N.1.006

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES  Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO

TIEMPOS DE RETENCIÓN

Acto Administrativo de 

Convalidación del  Comité Evaluador 

de Documentos del Archivo General 

de la Nación:

Certificado de convalidación Comité Evaluador de Documentos del  Archivo 

General de la Nación

Fecha de Convalidación:

DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO

Versión: Fecha de Elaboración.

Vigente a partir del 24/03/2022

Acta 01 de 2022

Acto Administrativo de Aprobación 

del Comité Nacional de Gestión y 

Patrimonio Documental:

Fecha de Aprobación:

NIVEL NACIONAL 

Rectoría 

DIA MES AÑO24  2022  03

DIA MES AÑO14  12  2023
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GESTIÓN
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PROCEDIMIENTO

N.1.006-002.103 ACTAS DE COMITÉ NACIONAL DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA 2 18 X

Comunicación oficial de convocatoria

Acta de Comité Nacional de Planeacion Estratégica Papel / PDF/A (.pdf)

N.1.006-014 CIRCULARES

N.1.006-014.001 CIRCULARES DISPOSITIVAS

Circular dispositiva PDF/A 2 18 X

X Las Actas de Comité Nacional de Planeación Estratégica estudia y hace recomendaciones sobre 

propuestas de metodología para la formulación del Plan Estratégico Institucional de largo plazo 

presentada por la Dirección Nacional de Planeación y Estadística.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripción y aprobación 

de la última acta de reunión de cada año del Comité.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios en razón a que contribuye y se percibe como una fuente 

potencial para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad Nacional de 

Colombia.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos 

de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso 

de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de 

la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Esta subserie documental, contiene las Circulares Dispositivas, documentos que evidencian la 

dispocisión de aspectos administrativos, jurídicos, económicos y académicos en la Universidad 

Nacional de Colombia. Este documento es empleado para trasmitir instrucciones y decisiones de 

carácter obligatorio. 

Los tiempos de retención de la  subserie empiezan a contar a partir de la suscripción y 

aprobación de la última circular dispositiva de cada año.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la 

historia y la administración pública, debido a que son un testimonio de las actuaciones y 

decisiones tomadas por la Universidad Nacional de Colombia. El texto informativo, en el caso de 

las circulares, corresponde a la información que requiere ser conocida por los destinatarios para 

optimizar la gestión que se realiza en la Universidad. 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.
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N.1.006-052 INFORMES 

N.1.006-052.001 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 X

Papel / PDF/A (.pdf)

Papel / PDF/A (.pdf)

Papel / PDF/A(-pdf)

N.1.006-052.002 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 X

Comunicación oficial de solicitud de informe

Informe a entidad

Comunicación oficial de envío de informe

PDF/A

PDF/A

PDF/A

Comunicación oficial de solicitud de informe

Informe a ente de control

Comunicación oficial de envío de informe

Esta subserie documental contiene los informes que la Universidad puede llegar a dirigir hacía 

otras entidades que no se encuentran dentro de los entes de control; lo anterior con el fin de 

brindar información sobre temas relacionados con la misionalidad de la Universidad.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir del último informe generado 

en cada vigencia anual.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valor secundario histórico en tanto que su información es un testimonio de la 

comunicación que la universidad establece con terceros para brindar información de sus 

actividades misionales. De tal manera esta subserie es una fuente útil para la recontrucción de la 

memoria institucional de la Universidad.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos 

de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso 

de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de 

la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan. 

X La subserie se compone por informes excepcionales que son requeridos por entidades de control 

y vigilancia en ejercicio de sus funciones, hacen parte de la memoria institucional por el 

contenido informativo de la subserie y su aporte a la reconstrucción de la historia institucional.

Los tiempos de retención empieza a contar a partir del envío del informe al respectivo ente de 

control. 

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios  en razón a que contribuye y se percibe como una fuente 

potencial para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad Nacional de 

Colombia

 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos 

de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso 

de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de 

la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan. 
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N.1.006-052.014 INFORMES DE GESTIÓN Y RENDICIÓN DE CUENTAS 2 8 X

Comunicación oficial de solicitud de informe
Informe de Gestión y Rendición de Cuentas PDF/A

N.1.006-070 PLANES 

N.1.006-070.001 PLANES ANTICORRUPCIÓN Y ATENCIÓN AL CIUDADANO Papel / PDF/A (.pdf) 2 8 X

Plan anticorrupción y atención al ciudadano Papel / PDF/A (.pdf)

Informe de seguimiento Papel / PDF/A (.pdf)

El informe de gestión es un documento que contiene una recopilación detallada de los datos de 

la evolución de la universidad. Incluye la gestión y los hechos acaecidos durante el año, así como 

las acciones a implementar y los riesgos previstos para el futuro.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir del último informe generado 

en cada vigencia anual.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valor secundario histórico en tanto que su información es un testimonio de la 

comunicación que la universidad establece con terceros para brindar información de sus 

actividades misionales. De tal manera esta subserie es una fuente útil para la recontrucción de la 

memoria institucional de la Universidad.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

X Agrupación documental en la que se registra anualmente la estrategia de lucha contra la 

corrupción y atención al ciudadano que adoptan las entidades en cumplimiento de las 

disposiciones establecidas por la Ley 1474 de 2011, está conformada por el tipo documental Plan 

anticorrupción y atención al ciudadano, que es el Instrumento de gestión a través del cual se 

realiza el seguimiento de la lucha contra la corrupción y atención al ciudadano.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir del último seguimiento del 

año realizado al Plan Anticorrupción y Atención al Ciudadano.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valor secundario histórico en tanto que su información es un testimonio de la 

planeación administrativa  que cada año se plantea desde las diferentes dependecias, siendo una 

fuente útil  para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad, 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos 

de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso 

de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de 

la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan. 
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N.1.006-070.007 PLANES DE ACCIÓN INSTITUCIONAL 2 8 X

Matriz del plan de acción institucional PDF/A

Plan de acción institucional PDF/A

Registro de seguimiento al plan de acción institucional PDF/A

Informe de seguimiento al plan de acción institucional PDF/A

N.1.006-070.041 PLANES ESTRATÉGICOS INSTITUCIONALES 2 8 X

Plan estratégico institucional Papel / PDF/A (.pdf)

Informe de seguimiento al plan Estratégico Institicional Papel / PDF/A (.pdf)

Agrupación conformada por el Instrumento de programación anual de las metas del plan de 

desarrollo que permite a cada dependencia de la administración orientar su quehacer para 

cumplir con los compromisos establecidos en el plan de desarrollo, está conformada por los 

siguientes tipos documentales, Plan de acción institucional, que son instrumentos de gestión 

anual que a través de acciones y proyectos, permiten orientar de forma articulada, los procesos, 

instrumentos, talento humano y recursos disponibles de la Institución, hacia el logro de las metas 

establecidas en el Plan Global de Desarrollo y el cumplimiento de sus fines misionales;  Informe 

mensual del plan acción institucional, seguimiento al cumplimiento de los objetivos establecidos 

en el plan de acción.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir del último seguimiento del 

año realizado al Plan  de Acción.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valor secundario histórico en tanto que su información es un testimonio de la 

planeación administrativa  que cada año se plantea desde las diferentes dependecias, siendo una 

fuente útil  para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad, 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

X Agrupación conformada por los documentos que orientan el liderazgo y el direccionamiento 

institucional, así como el sistema de planeación de la Universidad Nacional de Colombia, 

conforme a las políticas y lineamientos de la alta dirección, para influir en el desarrollo y gestión 

institucional.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la emisión y aprobación de 

una nueva versión del Plan Estratégico Insitucional.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valor secundario histórico en tanto que su información es un testimonio de la 

planeación administrativa  que cada año se plantea desde las diferentes dependecias, siendo una 

fuente útil  para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad, 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos 

de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso 

de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de 

la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan. 
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N.1.006-070.042 PLANES GLOBALES DE DESARROLLO 2 8 X

Plan global desarrollo Papel / PDF/A (.pdf)

Informe de seguimiento al Plan Global de Desarrollo Papel / PDF/A (.pdf)

N.1.006-086 PROYECTOS 

N.1.006-086.011 PROYECTOS DE INVERSIÓN DE GESTIÓN Y SOPORTE INSTITUCIONAL
PDF/A

2 8 X

Proyecto de inversión PDF/A

Acto administrativo de asignación de directores de proyecto PDF/A

Acto administrativo de asignación de recursos PDF/A

Conceptos de evaluación del proyecto PDF/A

Comunicación oficial de solicitud de modificaciones al proyecto PDF/A

Comunicación oficial de solicitud de movimientos presupuestales PDF/A

Informe avance técnico del proyecto PDF/A

Ficha de evaluación final y cierre del proyecto PDF/A

X

Esta subserie refleja la trazabilidad del histórico de los proyectos de inversión de gestión y 

soporte institucional, que conforman el plan de acción institucional para el correspondiente 

periodo rectorial, por lo anterior se conservara totalmente. 

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir del generación de la Ficha de 

evaluación final y cierre del proyecto.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios  en razón a que contribuye  como fuente para las 

investigaciones en los campos de la historia política, de la educación y la administración pública, 

debido a que son un testimonio de hechos y coyunturas sociales.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

Agrupación conformada por el instrumento de concreción del Plan Estratégico Institucional en 

cada uno de los periodos de gestión rectoral, formulado colectivamente a partir de la propuesta 

de gobierno del Rector designado. El Plan Global de Desarrollo está conformado por una parte 

general y un plan de inversiones. La parte general del plan contiene los ejes o líneas estratégicas, 

los objetivos generales, los programas y las metas del periodo rectoral. El plan de inversiones 

contiene los presupuestos plurianuales de los principales programas y proyectos de inversión y la 

proyección de los recursos financieros requeridos para su ejecución. Lo anterior de en 

concordancia a lo dispuesto en el Acuerdo 238 de 2017. "Por medio del cual se adopta el 

Régimen de Planeación y de Evaluación Permanente de Resultados de la Universidad Nacional de 

Colombia"

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir del emisión y aprobación dee 

una  nueva versión del Plan Global de Desarrollo.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valor secundario histórico en tanto que su información es un testimonio de la 

planeación administrativa  que cada año se plantea desde las diferentes dependecias, siendo una 

fuente útil  para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad, 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos 

de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso 

de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de 

la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan. 
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N.1.006-087 PUBLICACIONES PERIÓDICAS INSTITUCIONALES 2 8 X

Publicación periodica Papel / PDF/A (.pdf)

Registro de piezas gráficas PNG / JPEG

Registro fotográfico JPEG

Amanda Lucía Mora Martínez/Secretario Gneral

Serie Documental que evidencia la difusión de resultados de experiencias que forman parte de la 

actividad académica, científica, artística, tecnológica o administrativa originadas 

institucionalmente por la Universidad.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar una vez realizado el cierre de la 

gestión administrativa de la subserie documental por parte de la oficina productora. 

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, en 

razón a que contribuye y se percibe como una fuente potencial para la reconstrucción de la 

memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia

 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos 

de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso 

de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de 

la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan. 

CONVENCIONES DISPOSICIÓN FINAL:     CT: CONSERVACIÓN TOTAL  /  E: ELIMINACIÓN  /  S:  SELECCIÓN  /  M: REPRODUCCIÓN POR MEDIO TÉCNICO.

Jorge Enrique Cachiotis Salazar/Jefe Oficina Nacional de Gestión y 

Patrimonio Documental

X
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