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NOMBRE OFICINA PRODUCTORA: 

CÓDIGO OFICINA PRODUCTORA:

ARCHIVO DE  

GESTIÓN
ARCHIVO CENTRAL CT E M S

B.1.006.12-002 ACTAS 

B.1.006.12-002.042 ACTAS DE COMITÉ DE CONVIVENCIA ESCOLAR 2 18 X X

Comunicación oficial de convocatoria Papel / PDF/A

Actas de Comité de Convivencia Escolar Papel / PDF/A

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES  Y TIPOS DOCUMENTALES
DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO

Las Actas de Comité de Convivencia Escolar evidencia la labor de promoción y seguimiento a la 

convivencia, se encargará a su vez de apoyar la labor de educación para el ejercicio de los 

derechos humanos, sexuales y reproductivos y velar por el desarrollo y aplicación del presente 

manual de convivencia y de la prevención y mitigación de la violencia en la institución.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la terminación de la 

vigencia anual en la que se elaboró el Acta.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios, en razón a que contribuye y se percibe como una fuente 

potencial para la reconstrucción de la memoria institucional del Instituto Pedagógico, obrando 

como un referente de información para las acciones que fomentan la convivencia, la 

construcción de ciudadanía, el ejercicio de los derechos humanos y la mitigación de la violencia 

escolar entre los miembros de la comunidad educativa.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 

sustituyan.

Acto Administrativo de 

Convalidación del  Comité 

Evaluador de Documentos del 

Archivo General de la Nación:

Certificado de convalidación Comité Evaluador de Documentos del Archivo 

General de la Nación

Fecha de Convalidación:

SOPORTE O FORMATO
TIEMPOS DE RETENCIÓN

Versión: Fecha de Elaboración.

INSTITUTO PEDAGÓGICO ARTURO RAMÍREZ  MOTÚFAR IPARM

B.1.006.12

Vigente a partir del 24/03/2022

Acta 01 de 2022

Acto Administrativo de Aprobación 

del Comité Nacional de Gestión y 

Patrimonio Documental:

Fecha de Aprobación:

SEDE BOGOTÁ

Vicerrectoría de Sede

Dirección de Bienestar Universitario

DIA MES AÑO24 2022  03 

DIA MES AÑO14 12  2023  
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ARCHIVO DE  

GESTIÓN
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TIEMPOS DE RETENCIÓN

B.1.006.12-002.054
ACTAS DE COMITÉ DE EVALUACIÓN Y PROMOCIÓN ACADÉMICA

2 18 X X

Comunicación oficial de convocatoria Papel / PDF/A

Acta de Comité de Evaluación y Promoción Académica Papel / PDF/A

B.1.006.12-002.120 ACTAS DE CONSEJO ACADÉMICO 2 18 X X

Comunicación oficial de convocatoria Papel / PDF/A

Acta de Consejo Académico Papel / PDF/A

Las Actas de Comité de Evaluación y Promoción Académica son documentos que evidencian la 

toma de decisiones para orientar el proceso de evaluación y promoción en la Institución.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la terminación de la 

vigencia anual en la que se elaboró el Acta.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para las Actas de 

Comité de Evaluación y Promoción Académica, dado que posee valores secundarios, en razón a 

que contribuye y se percibe como una fuente potencial para la reconstrucción de la memoria 

institucional de la Universidad Nacional de Colombia.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 

sustituyan.

Esta Subserie reúne Las Actas Consejo Académico las cuales son producidas bajo la toma de 

decisiones por la máxima autoridad académica de la Universidad Nacional de Colombia.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripción y 

aprobación de la última acta de reunión de cada año del Consejo Académico.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios en razón a que contribuye y se percibe como una fuente 

potencial para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad Nacional de 

Colombia. Obrando como un referente de información para estudios relacionados con la 

gestión institucional de la entidad, así como también para posibles estudios o proyectos de 

investigación interesados en analizar los cambios y transformación en el proceso la 

administración académica, de dirección y de gobierno en la institución.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 

sustituyan.
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B.1.006.12-002.123 ACTAS DE CONSEJO DE ESTUDIANTES 2 18 X X

Comunicación oficial de convocatoria Papel / PDF/A

Acta de Consejo de Estudiantes Papel / PDF/A

B.1.006.12-002.128 ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO 2 18 X X

Comunicación oficial de convocatoria Papel / PDF/A
Acta de Consejo Directivo Papel / PDF/A

Las Actas de Consejo de Estudiantes son documentos generados en el cumplimiento de sus 

funciones como la elección del representante de los estudiantes ante el Consejo Directivo del 

establecimiento y asesorarlo en el cumplimiento de su representación

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la terminación de la 

vigencia anual en la que se elaboró el Acta.

 

El tiempo de retención empieza a contar una vez realizado el cierre de la gestión administrativa 

de la subserie documental por parte de la oficina productora.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para las Actas de 

Consejo de Estudiantes, dado que posee valore secundarios, en razón a que contribuye y se 

percibe como una fuente potencial para la reconstrucción de la memoria institucional de la 

Universidad Nacional de Colombia.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

Esta Subserie reúne Las Actas de Consejo Directivo las cuales evidencia la actualización y puesta 

en marcha del Proyecto Educativo Institucional, el seguimiento a la adopción del reglamento o 

manual de convivencia previsto, Actúa como instancia superior en caso de situaciones de 

conflicto entre docentes y directivos y estudiantes, Defiende, garantiza y exige el cumplimiento 

de los derechos y deberes de todos los miembros de la comunidad educativa, Estudia y 

aprueba el cronograma de actividades y el calendario escolar presentado por el Director

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripción y 

aprobación de la última acta de reunión de cada año del Consejo Directivo.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios en razón a que contribuye y se percibe como una fuente 

potencial para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad Nacional de 

Colombia.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 

sustituyan.
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B.1.006.12-044 HISTORIAS ACADÉMICAS

B.1.006.12-044.001 HISTORIAS ACADÉMICAS DE ESTUDIANTES 2 18 X X

Registro de matricula Papel / PDF/A

Constancia de vinculación de padre de familia con la UNAl Papel / PDF/A

Documento de identidad Papel / PDF/A

Documento de identidad del acudiente Papel / PDF/A

Certificación de afiliación de eps Papel / PDF/A

Certificados estudiantiles Papel / PDF/A

Boletines académicos final Papel / PDF/A

Paz y salvo Papel / PDF/A

Recibos de pago Papel / PDF/A

Las Historias Académicas de Estudiantes es la subserie que reúne la información que se 

produce sobre la vinculación y trayectoria académica de los estudiantes en desarrollo de una 

relación legal y reglamentaria con la UNAL. La agrupación documental por tener un alto 

volumen en su producción y evidenciar su alta importancia dentro de la serie pueden llegar a 

tener un uso especial para fines de investigación y enriquecer la memoria institucional de la 

Universidad Nacional de Colombia. 

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la pérdida de calidad de 

estudiante, por cualquiera de las razones establecidas en el Estatuto Estudiantil del IPARM.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la selección de esta subserie, teniendo 

en cuenta que posee valores secundarios, en tanto evidencia las características 

sociodemográficas de la población estudiantil que cursó sus estudios académicos en la 

institución e igualmente referencia la presencia de personas destacadas en los campos de las 

ciencias y las artes. Sin embargo, al ser una subserie que se produce en gran volumen, la 

información resulta repetitiva y de poco valor individual, por lo que se considera pertinente la 

conservación de una muestra de tal información.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de selección la subserie está compuesta por 

un número de historias académicas que oscila entre 11 y 500 se seleccionará el 35% de ellas, si 

está conformada por un número de 501 a 1000 historias se seleccionará el 21 %, entre 1001 y 

1500 se escogerá el 15%, entre 1501 y 2000 la muestra será de 11% y si se encuentran más de 

2001 historias académicas la muestra será del 10%. El método de selección será cualitativo 

extrínseco, teniendo en cuenta que como parte de la muestra se tomen expedientes de cada 

curso.

De una parte, para la conservación de los documentos seleccionados, se tendrá en cuenta lo 

establecido en el Sistema Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, 

en sus dos componentes de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo. 

Además, los documentos en soporte análogos se digitalizarán dando alcance a los criterios 

establecidos en la guía de requisitos mínimos de digitalización del Archivo General de la Nación, 

así como a los parámetros y fases del proceso de digitalización contenidas en la Guía para la 

digitalización de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y documentos 

que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminación de los documentos no seleccionados se procederá de 

conformidad con lo establecido en el artículo 2.8.2.2.5 “Eliminación de documentos” del 

Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el artículo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y 

el procedimiento de Transferencias y Eliminación documental U.PR.11.005.022 definido por la 

Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte 

papel se utilizará el método de picado y para los documentos electrónicos se utilizará un 

software de borrado seguro de la información. Una vez aplicados los métodos de eliminación, 

la disposición final de los soportes y medios se articulará con el proceso de gestión ambiental.
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B.1.006.12-052 INFORMES 

B.1.006.12-052.003 INFORMES A OTROS ORGANISMOS 2 8 X X

Solicitud de la Información Papel / PDF/A

Informe a otros Organismos Papel / PDF/A

B.1.006.12-052.013 INFORMES DE GESTIÓN 2 8 X X

Informe de gestión

Comunicación oficial de envío de informe

Papel / PDF/A

Papel / PDF/A

Los informes a otros organismos reúne la documentación generada y recibida en las actividades 

realizadas en cumplimiento de la misionalidad del IPARM se materializa en los informes 

presentados al Ministerio de Educación.La subserie informes a otros organismos contienen la 

información que evidencia los avances en la prestación del servicio educativo al Ministerio de 

Educación, que son realizados por el Instituto Pedagógico Arturo Ramírez Montufar en 

cumplimiento de la misionalidad de la entidad. 

El tiempo de retención empieza a contar a partir del envío del informe al organismo solicitante.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie 

documental, dado que posee valores secundarios, en relación que reflejada la memoria de la 

entidad y por tanto es fundamental de la historia de la Universidad. 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 

sustituyan.
Esta subserie documental, contiene los Informes de Gestión, documentos que evidencian los 

resultados de distintos procesos de que dan cuenta de las actividades gestionadas conforme 

con las estrategias y lineamientos del Plan Global de Desarrollo de la Universidad Nacional de 

Colombia, en donde se evidencian acciones realizadas, logros y dificultades durante la vigencia.

Los tiempos de retención de la subserie, empiezan a contar a partir de la suscripción y 

aprobación del último informe de gestión de cada año.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la 

historia, la educación y la administración pública, debido a que son un testimonio de los 

resultados que se consolidan en el informe de gestión de la Vicerrectoría de Sede y en los 

informes de gestión anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector. 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 

sustituyan.
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B.1.006.12-058 LIBROS DE REGISTRO DE ACTAS DE GRADO

Libro de registro de actas de grado 2 8 X X

Papel / PDF/A

B.1.006.12-060 LIBROS DE REGISTRO DE CALIFICACIONES 2 8 X X

Libro de registro calificaciones Papel / PDF/A

Los Libros de Registro de Actas de Grado registran los datos correspondientes a todos y cada 

uno de los graduandos de la Institución IPARM, dejando constancia del número 

correspondiente en el Diploma y Acta de Grado.  

El tiempo de retención empieza a contar una vez realizado el cierre del libro por parte de la 

oficina productora.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la serie 

documental, dado que posee valores secundarios, en razón a que contribuye y se percibe como 

una fuente potencial para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad 

Nacional de Colombia.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 
Los Libros de Registro de Calificaciones registran los datos de calificaciones correspondientes a 

todos y cada uno de los estudiantes del IPARM dejando un histórico de las calificaciones por 

cada asignatura establecida.  

El tiempo de retención empieza a contar una vez realizado el cierre del libro por parte de la 

oficina productora.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la serie 

documental, dado que posee valores secundarios, en razón a que contribuye y se percibe como 

una fuente potencial para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad 

Nacional de Colombia.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 
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B.1.006.12-062 LIBROS DE REGISTRO DE MATRÍCULAS 2 8 X X

Libro de registro matriculas Papel / PDF/A

B.1.006.12-065 MANUALES 

B.1.006.12-065.001 MANUALES DE CONVIVENCIA 2 8 X X

Manual de convivencia Papel / PDF/A

Los Libros de Registro de Matriculas consolida los datos de todos y cada uno de los estudiantes 

matriculados en el IPARM o en la Escuela Sede Medellín 

Los tiempos de retención empiezan a contar a partir del cierre del libro por parte de la oficina 

productora

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios en razón a que contribuye y se percibe como una fuente 

potencial para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad Nacional de 

Colombia

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 

sustituyan.

El Manual de convivencia define los derechos y obligaciones de los estudiantes de cada uno de 

los miembros de la comunidad educativa, a través de los cuales se rigen las características y 

condiciones de interacción y convivencia entre los mismos y señala el debido proceso que debe 

seguir el establecimiento educativo ante el incumplimiento del mismo.

Los tiempos de retención empiezan a contar a partir de una nueva elaboración de manual de 

convivencia.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios en razón, en razón a que contribuye y se percibe como 

una fuente potencial para la reconstrucción de la memoria institucional del Instituto 

Pedagógico, obrando como un referente de información para las acciones que fomentan la 

convivencia, la construcción de ciudadanía, el ejercicio de los derechos humanos y la mitigación 

de la violencia escolar entre los miembros de la comunidad educativa. 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 

sustituyan.
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Macroproceso: Gestión de Información Proceso: Gestión Documental Tabla de retención documental

ARCHIVO DE  

GESTIÓN
ARCHIVO CENTRAL CT E M S

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES  Y TIPOS DOCUMENTALES
DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTOSOPORTE O FORMATO
TIEMPOS DE RETENCIÓN

B.1.006.12-086 PROYECTOS

B.1.006.12-086.021 PROYECTOS EDUCATIVOS INSTITUCIONALES - PEI
2 8 X X

Proyecto educativo institucional Papel / PDF/A

Proyecto pedagógico institucional Papel / PDF/A

Plan de área Papel / PDF/A

Reporte de actividades Papel / PDF/A

Registro de evaluación de proyecto pedagógico Papel / PDF/A

(Firma)

Amanda Lucía Mora Martinez / Secretaria General

CONVENCIONES DISPOSICIÓN FINAL:     CT: CONSERVACIÓN TOTAL  /  E: ELIMINACIÓN  /  S:  SELECCIÓN  /  M: REPRODUCCIÓN POR MEDIO TÉCNICO.

(Firma)

Jorge Enrique Cachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional De Gestiòn y 

Patrimonio Documental 

Esta serie documental reúne los Proyectos Educativos Institucionales – PEI, los cuales trazan el 

plan anual de desarrollo administrativo y pedagógico, cuyo propósito fundamental es mejorar 

la calidad de la educación, en función de las necesidades educativas del estudiante y las 

condiciones sociales, económicas y culturales de su medio. 

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la aprobación de una 

nueva versión del Proyecto Educativo Institucional.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la serie, 

dado que posee valores secundarios, en tanto es una fuente para la historia institucional de la 

Universidad y además proporciona información sobre los objetivos y planes propuestos para 

lograr la función misional de educar.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes 

de Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos 

Mínimos de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas 

del proceso de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos 

U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o 

sustituyan.
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