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Las Actas del Comité Nacional de Etica en Investigacion son producidas por un érgano colegiado del
nivel asesor, consultor y de acompafiamiento para la deliberacion sobre los aspectos éticos
relacionados con las actividades cientificas y artisticas en todas las areas del conocimiento,
promoviendo entre la comunidad académica e investigativa la reflexion colectiva sobre el quehacer,
la pertinencia y la proyeccion de la investigacion y la creacién en la Universidad, procurando la
proteccion y respeto de los derechos de los seres vivos humanos y no humanos, las comunidades y
en general del entorno (medio ambiente) involucrados directa o indirectamente en las
investigaciones y creaciones que se realizan en la Universidad Nacional de Colombia.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion y aprobacién de
la Gltima acta de reunién de cada afio del Comité Nacional de Etica en Investigacion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie, dado
que posee valores secundarios, en razén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial
para la reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia, obrando
como un referente de informacién para estudios relacionados con la gestion institucional de la
entidad, asi como también para posibles estudios o proyectos de investigacion interesados en
analizar los cambios y transformacién en el proceso la administracién académica, de direccién y de
gobierno en la institucion en el contexto de la Direccion Nacional de investigacion y laboratorios en
lo referente a las politicas en materia de investigacién y extension para la articulacion de las
funciones misionales de formacion, investigacion y extension en coordinacion con la Vicerrectoria de
la Investigacion, la cual se considera como fundamental en el contexto del cumplimiento de la
misién de la Universidad, los cuales generaran un gran impacto para la ciudad y para el pais, pues se
garantiza el seguimiento puntual de cada uno de estos procesos.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservaci6n de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
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N.1.003.09-002.099 ACTAS DE COMITE NACIONAL DE INVESTIGACION 2 18 X Las Actas del Comité Nacional de Investigacion son producidas por un 6rgano consultivo de la
Comunicacion oficial de convocatoria PDF /A Vicerrectoria de Investigacion (VRI) y tiene dentro de sus funciones colaborar con la VRI en los
Acta de comité nacional de investigacion PDF /A / Mpeg-4 procesos de formulacién de politicas; formulacion, seguimiento y evaluacion de los planes de

desarrollo de la Vicerrectoria; y realizar la coordinacion, el seguimiento y la evaluacion de la funcién
de investigacion de la Universidad.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcién y aprobacién de
la ultima acta de reunién de cada afio del Comité Nacional de Investigacion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado
que posee valores secundarios, en razén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial
para la reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia, obrando
como un referente de informacion para estudios relacionados con la gestion institucional de la
entidad, asi como también para posibles estudios o proyectos de investigacion interesados en
analizar los cambios y transformacién en el proceso la administracién académica, de direccién y de
gobierno en la institucion en el contexto de la Direccion Nacional de investigacion y laboratorios en
lo referente a las politicas en materia de investigacién y extension para la articulacion de las
funciones misionales de formacion, investigacion y extension en coordinacion con la Vicerrectoria de
la Investigacion, la cual se considera como fundamental en el contexto del cumplimiento de la
mision de la Universidad, los cuales generaran un gran impacto para la ciudad y para el pais, pues se
garantiza el seguimiento puntual de cada uno de estos procesos.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
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ACTAS DE COMITE NACIONAL DE LABORATORIOS DE LA UNIVERSIDAD Las Actas del Comité Nacional de Laboratorios son producto de la toma de decisiones y disposiciones
NACIONAL generales para la gestion de los laboratorios de la Universidad Nacional de Colombia con el fin de
PDF /A promover el uso racional y eficiente de los mismos.

N.1.003.09-002.100

Comunicacion oficial de convocatoria

Acta de comité nacional de laboratorios de la Universidad Nacional PDF /A / Mpeg-4 .,
Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcidn y aprobacién de

la Gltima acta de reunién de cada afio del Comité Nacional de Laboratorios de Universidad Nacional.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado
que posee valores secundarios, en razén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial
para la reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia, obrando
como un referente de informacién para estudios relacionados con la gestion institucional de la
entidad, asi como también para posibles estudios o proyectos de investigacion interesados en
analizar los cambios y transformacién en el proceso la administracion académica, de direccion y de
gobierno en la instituciéon en el contexto de la Direccion Nacional de investigacion y laboratorios en
lo referente a las politicas en materia de investigacion y extension para la articulacién de las
funciones misionales de formacién, investigacion y extension en coordinacién con la Vicerrectoria de
la Investigacion, la cual se considera como fundamental en el contexto del cumplimiento de la
mision de la Universidad, los cuales generaran un gran impacto para la ciudad y para el pais, pues se
garantiza el seguimiento puntual de cada uno de estos procesos.

Para la conservacion de los documentos se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

N.1.003.09-014 CIRCULARES
N.1.003.09-014.001 CIRCULARES DISPOSITIVAS 2 18 X Esta subserie documental, contiene las Circulares Dispositivas, documentos que evidencian la
Circular dispositiva PDF /A disposicion de aspectos administrativos, juridicos, econémicos y académicos en la Universidad
Nacional de Colombia. Este documento es empleado para trasmitir instrucciones y decisiones de
caracter obligatorio.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcién y aprobacién de
la dltima circular dispositiva.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la subserie, dado
que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la historia y la
administracion publica, debido a que son un testimonio de las actuaciones y decisiones tomadas por
la Universidad Nacional de Colombia. El texto informativo, en el caso de las circulares, corresponde a
la informacion que requiere ser conocida por los destinatarios para optimizar la gestion que se
realiza en la Universidad.

Para la conservacion de los documentos se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
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N.1.003.09-025
N.1.003.09-025.007

CONVOCATORIAS
CONVOCATORIAS DE CONCURSOS TRABAJOS DE GRADO

Oficina Nacional de Gestién y Patrimonio Documental
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Esta subserie documental refleja la conformacion del expediente de los Concursos de trabajos de

Convocatoria al concurso PDF /A grado, el cual es un mecanismo que la Universidad Nacional de Colombia ha establecido para
Calendario del concurso PDF /A convocar a estudiantes para presentar trabajos de grado mediante la modalidad de concurso
Registro de inscripcién o postulacion PDF /A
Concepto del trabajo de Grado PDF /A Los tiempos de retencidn de la subserie, empiezan a contar a partir de la suscripcion y aprobacion del
Resefia del trabajo de grado PDF /A ultimo registro de convocatoria.
Concepto del trabajo de grado de representacion de la Universidad. PDF /A
Concepto del jurado PDF /A Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado
Piezas graficas y/o publicidad del concurso PDF /A que posee valores secundarios en razén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial
Resolucion de ganadores PDF /A para la reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia
Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
CONVOCATORIAS PUBLICAS DE PROYECTOS DE INVESTIGACION Esta subserie documental refleja los procesos de seleccidn para los proyectos de investigacion a
N.1.003.09-025.014 realizarse al interior de la universidad mediante la modalidad de convocatoria publica
Convocatoria publica del proyecto de investigacion PDF /A
Calendario de ejecucién del provecto PDF /A Los tiempos de retencion de la subserie, empiezan a contar a partir de la emisién de la resolucién de
) proy:
Registro de inscripcién o postulacion PDF /A ganadores.
Concepto del trabajo de Grado PDF /A . . ., ) ., X
Resefia del proyecto de investigacion PDF /A Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie, dado
Concepto del trabajo de grado de representacién de la Universidad. PDF /A que posee valores secundarios en razén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial
Concepto del jurado PDF /A para la reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia
Piezas graficas y/o publicidad del concurso PDF /A
Resolucién de ganadores PDF /A Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado

de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
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N.1.003.09-027 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X Esta serie comprende los documentos mediante los cuales los ciudadanos presentan solicitudes
Comunicacién oficial de derecho peticién Papel / PDF /A verbales o escritas, ante la Universidad Nacional de Colombia para obtener respuestas prontas y
Comunicacion oficial de respuesta a derecho de peticién Papel / PDF /A oportunas, segun los dispuesto en el articulo 23 de la Constitucion Politica de Colombia.

Los tiempos de retencién para esta serie empieza a contar a partir de la notificacion al ciudadano de
la respuesta al derecho de peticion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccidn para esta serie documental, en
tanto posee valores secundarios al ser fuente para la historia institucional de la Universidad e
historia politica y del derecho, ya que permite develar las transformaciones del derecho de peticion
como instrumento de comunicacién entre los ciudadanos y el Estado. Sin embargo, al ser una serie
que se produce como resultado de una funcién de apoyo a la misién institucional, a partir de
actividades cotidianas, su produccién es de gran volumen y la informacién resulta repetitiva y de
poco valor individual, por lo que se considera pertinente la conservacion de una muestra de tal
informacién.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccién la subserie estd compuesta por un
ndmero de derechos de peticion que oscila entre 11y 500 se seleccionard el 35% de ellos, si estd
conformada por un nimero de 501 a 1000 derechos de peticién se seleccionard el 21 %, entre 1001 y
1500 se escogera el 15%, entre 1501y 2000 la muestra serd de 11% y si se encuentran mas de 2001
derechos de peticidn la muestra serd del 10%.

El método de seleccidn serd cualitativo intrinseco, de manera que los expedientes que conformen la
muestra contemplen alguna de las siguientes caracteristicas: peticiones de interés general, es decir,
que a partir de una solicitud individual se resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre
actividades misionales de la Universidad; peticiones de interés colectivo, es decir, que resuelvan las
necesidades de grupos étnicos, religi sindicatos, iaci de derechos humanos,
comunidades campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas,
colectivos de personas en condicién de discapacidad; peticiones que expresen quejas, reclamos o
denuncias sobre la prestacion del servicio por parte de la Universidad, alguna unidad administrativo
o académica o algin funcionario; peticiones que impliquen la expresion de derechos minimos vitales;
asi como, los derechos de peticion que implique la expresion de los derechos fundamentales
sefialados en el Capitulo 1 de la Constitucién Politica de Colombia.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo
establecido en el Sistema Integrado de Conservacidn de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los
documentos en soporte andlogos se digitalizardn dando alcance a los criterios establecidos en la guia
de requisitos minimos de digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como a los parametros y
fases del proceso de digitalizacién contenidas en la Guia para la digitalizacién de documentos
U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad
con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de
Transferencias y Eliminacién documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas
que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de borrado seguro de la
informacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacidn, la disposicion final de los soportes y
medios se articulard con el proceso de gestion ambiental.
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N.1.003.09-037 HISTORIALES DE LABORATORIOS 2 8 X La serie Historiales de Laboratorio contiene los historiales de los procesos de fortalecimiento y
Solicitud apertura de laboratorio PDF /A mantenimiento de la infraestructura fisica y tecnolégica, asi como la gestion de seguimiento
Respuesta a la solicitud de apertura PDF /A evaluacién y autoevaluacion del sistema de calidad del laboratorios
Acto administrativo de apertura del laboratorio PDF /A
Registro de actualizacién del laboratorio PDF /A Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar una vez realizado el cierre del laboratorio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado
que posee valores secundarios en razén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial
para la reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia

Para la conservacion de los documentos se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

N.1.003.09-038 HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 2 8 X |Esta serie contiene los documentos que evidencian las actividades administrativas realizadas para el
Plan de mantenimiento del equipo PDF /A control, seguimiento y optimizacion del uso de la maquinaria y equipos con los que cuenta la
Registro de mantenimiento del equipo PDF /A Universidad Nacional de Colombia para el cumplimiento de su misionalidad.
Registro de calibracion del equipo PDF /A
Hoja de vida del equipo PDF /A Los tiempos de retencion de la serie empiezan a contar a partir de la salida del bien de los

inventarios de la Universidad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccién de esta serie, teniendo en
cuenta que posee valores secundarios, debido a que su informacion es una fuente util para las
investigaciones relacionadas con la maquinaria y equipos de punta que fueron utilizados para el
cumplimiento de funciones misionales de la entidad, con el fin de promover la educacion,
investigacion y extension. Sin embargo, al ser una serie que se produce como resultado de una
funcion de apoyo a la misién de la Universidad, a partir de actividades cotidianas, la informacion de
poco valor individual, por lo que se considera pertinente la conservacion de una muestra de tal
informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccion la subserie esta compuesta por un
numero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en su totalidad, sin que esto suponga
la modificacion de la disposicion final. Por el contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500
expedientes se seleccionara el 35% de ellos, a través del método cualitativo intrinseco, por lo que
entre la muestra se deberan considerar historiales de equipos especializados y de punta que
contribuyen en un momento determinado a la innovacion y el desarrollo econémico, cientifico y
tecnoldgico del pais.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo
establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademads, los
documentos en soporte analogos se digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia
de requisitos minimos de digitalizacién del Archivo General de la Naci6n, asi como a los parametros y
fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la digitalizacion de documentos
U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad
con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de
Transferencias y Eliminacién documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas
que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la
informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacidn, la disposicion final de los soportes y
medios se articulard con el proceso de gestion ambiental.
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N.1.003.09-073 PROCESOS DE ARTICULACION ENTRE GRUPOS DE INVESTIGACION Y X M Serie documental que evidencia la articulacién en los procesos investigativos entre investigadores y
CREADORES ARTISTICOS 2 18 creadores artisticos.
Comunicacién Oficial Papel / PDF /A
Memoria del proceso de articulaciéon Papel / PDF /A Los tiempos de retencion de la serie empiezan a contar una vez realizado el cierre de la gestion

administrativa de la serie documental por parte de la oficina productora.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado
que posee valores secundarios, en razén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial
para la reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo historico para aquellos documentos en
soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como los pardmetros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.

CONVENSIONES DISPOSICION FINAL: ~_CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.
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