Macroproceso: Gestion de Informacién Proceso: Gestion Documental Tabla de retencién documental

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

Oficina Nacional de Gestién y Patrimonio Documental
Secretaria General

SEDE MEDELLIN

Vicerrectoria de Sede

Vigente a partir del 24/03/2022

Acta 001 de 2022

| D|A| 2 |MES|| 03 [No | 2022 |

Certificado de convalidacién Comité Evaluador de Documentos
del Archivo General de la Nacién

31/03/2021

DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO DE SEDE

M.1.006

M.1.006-002 ACTAS
M.1.006-002.032 ACTAS DE COMITE DE APOYOS SOCIOECONOMICOS 2 18 X X Esta subserie documental redne las actas del Comité de Apoyos Socioeconémicos
Comunicacion oficial de convocatoria Papel / PDF/A (.pdf) de la Sede, las cuales evidencian la toma de decisiones y la proposicién de medidas
Acta de Comité de Apoyos Socioecondmicos Papel / PDF/A (.pdf) i al mejorami de las condiciones soci émicas y el desarrollo

personal y profesional de la comunidad estudiantil.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion
y aprobacién del acta de la dltima reunidn de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios en tanto es fuente para la
reconstruccion de la historia institucional de la Universidad, ya que evidencia la
aplicacién de las politicas de bienestar universitario dirigidas a la poblacion
estudiantil.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia
Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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M.1.006-002.074 ACTAS DE COMITE DE SEDE DE DIRECTORES DE BIENESTAR 2 18 X X Esta subserie documental contiene las Actas del Comité de Sede de Directores de
Bienestar, las cuales son producidos por la instancia asesora de la Direccion de
Bienestar Universitario de Sede, en la que se proponen ante el Consejo de Bienestar
Universitario las modificaciones a la estructura del sistema de bienestar
universitario que se estimen convenientes con el fin de administrar de manera
adecuada el Bienestar Universitario en la Universidad.

Comunicacién oficial de convocatoria Papel / PDF/A (.pdf)
Acta de Comité de Sede de Directores de Bienestar Papel / PDF/A (.pdf)

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion
y aprobacion de la dltima acta de reunion de cada afio del Comité de Sede de
Directores de Bienestar.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee un valor histérico en tanto que es una fuente util para
las investigaciones relacionadas con los criterios y politicas de bienestar
institucional orientados al mantenimiento de un adecuado clima institucional en
favor del crecimiento personal y de grupo, propiciando la consolidacién de la
comunidad académica al interior de la Universidad Nacional.

Para la conservacion de los documentos se tendré en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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M.1.006-003 ACTOS ADMINISTRATIVOS
M.1.006-003.002 RESOLUCIONES 2 18 X X Esta subserie documental contiene las Resoluciones, por medios de las cuales se
Resolucion Papel / PDF/A (.pdf) expresan las decisiones y actos ejecutados por cada una de las diferentes

administraciones de la Universidad para resolver los asuntos que son necesasrios
para su debido funcionamineto.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion
y aprobacion de la tltima resolucion de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valor secundario histérico por ser fuentes para la
historia de la administracién publica, pues evidencian las decisiones tomadas por la
Univerisidad dentro de las coyunturas sociales, politicas, econémicas y
gubernamentales.

Para la conservacion de los documentos se tendré en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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M.1.006-014 CIRCULARES
M.1.006-014.001 CIRCULARES DISPOSITIVAS 2 18 X X Esta subserie documental, contiene las Circulares Dispositivas, documentos que
Circular dispositiva Papel / PDF/A (.pdf) id ladi ision de inistrativos, juridicos, econémicos y

académicos en la Universidad Nacional de Colombia. Este documento es empleado
para trasmitir instrucciones y decisiones de caracter obligatorio.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion
y aprobacién de la ultima circular dispositiva.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios como fuente para las
investigaciones en los campos de la historia y la administracién publica, debido a
que son un testimonio de las actuaciones y decisiones tomadas por la Universidad
Nacional de Colombia. El texto informativo, en el caso de las circulares,
corresponde a la informacién que requiere ser conocida por los destinatarios para
optimizar la gestion que se realiza en la Universidad.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Cédigo: U.FT.11.005.001 Version: 3.0 Pégina 4 de



Macroproceso: Gestion de Informacién Proceso: Gestion Documental Tabla de retencién documental 2

Se.
2%,
\J

Y

3
Qg

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

Oficina Nacional de Gestién y Patrimonio Documental
Secretaria General

M.1.006-052 INFORMES

M.1.006-052.013 INFORMES DE GESTION 2 8 X X Esta subserie documental, contiene los Informes de Gestién, documentos que

Papel / PDF/A (.pdf) evidencian los resultados de distintos procesos de que dan cuenta de las actividades|
gestionadas conforme con las estrategias y lineamientos del Plan Global de
Desarrollo de la Universidad Nacional de Colombia, en donde se evidencian
acciones realizadas, logros y dificultades durante la vigencia.

Informe de gestion

Comunicacion oficial de envio de informe Papel / PDF/A (.pdf)

Los tiempos de retencion de la subserie, empiezan a contar a partir de la
suscripcion y aprobacion del dltimo informe de gestion de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios como fuente para las
investigaciones en los campos de la historia, la educacién y la administracion
publica, debido a que son un testimonio de los resultados que se consolidan en el
informe de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de gestion anuales
de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

CONVENCIONES DISPOSICION FINAL: ~_CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.

Amanda Lucia Mora Martinez / Secretaria General /

Jorge Enrique Cachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestion y
Patrimonio Documental
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