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N.1.002.05-002 ACTAS

ACTAS DEL COMITE NACIONAL DE PROGRAMAS CURRICULARES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

Comunicacion oficial de convocatoria

N.1.002.05-002.104

Acta del comité nacional de programas curriculares de la Universidad Nacional
de Colombia

Cddigo: U.FT.11.005.001

Papel / PDF /A
Papel / PDF /A

Las Actas del Comité Nacional de Programas Curriculares de la Universidad Nacional de
Colombia son documentos producidos para asesorar a la Rectoria, a los Consejos Superior
Universitario, Académico, de Sede y de Facultad en los asuntos relacionados con programas
curriculares de pregrado y de postgrado y proponer al Consejo Académico normas generales
sobre los mismos y politicas para su desarrollo.

Los tiempos de retencidon de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion y
aprobacion de la ultima acta de reunion de cada afio del Comité Asesor de Programas
Curriculares de la Universidad Nacional de Colombia

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacidn total para la subserie,
dado que posee valor secundario histérico, en tanto que es un referente de informacion para
estudios relacionados con la gestion institucional de la entidad, asi como también para posibles
estudios o proyectos de investigacion interesados en la formulacién de propuestas y
recomendaciones para el desarrollo de los Programas Curriculares de la Universidad. De tal
manera su conservacion contribuye y se percibe como una fuente potencial para la
reconstruccién de la memoria institucional de la Universidad.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes
de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacidn se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros
y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de
Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los
modifiquen o sustituyan.
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N.1.002.05-009.001 BECA DE POSGRADO 2 8 La Beca de Posgrado es la agrupacién conformada por los documentos que soportan el
Convocatoria de Beca Papel / PDF /A conjunto de apoyos econémicos combinados con la exencién de pago de derechos académicos,
Inscripcion a la Beca Papel / PDF /A que la Universidad brinda a sus estudiantes de posgrado con buen desempefio académico.
Listado de los beneficiarios Papel / PDF /A Apoyos que hacen parte del Sistema Nacional de Becas para Estudiantes de Posgrado de la
Resolucién de aprobacién de Beca Papel / PDF /A Universidad Nacional de Colombia.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la perdida de vigencia de
beca de posgrado.
Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacién total para la subserie,
dado que posee valor secundario, en razén a que establece los beneficios otorgados a los
estudiantes por parte de la universidad y es fuente potencial para la reconstruccion de la
historia de personajes destacados de la Universidad Nacional de Colombia.
Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes
de Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo.
El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros
y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de
Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los
modifiquen o sustituyan.

N.1.002.05-024 CONVENIOS

N.1.002.05-024.003 CONVENIOS DE COOPERACION ACADEMICA 2 18 Esta subserie documental retine los Convenios de Cooperacién Académica, los cuales brindan
Solicitud de la unidad académica o administrativa gestora Papel / PDF /A informacidn y orientan sobre los convenios para impulsar las actividades académicas con
proyecto del convenio (minuta) Papel / PDF /A estudiantes o instituciones académicas de caracter local, regional, nacional o internacional y la
Aval del Consejo de Facultad o Sede Papel / PDF /A Universidad Nacional de Colombia.

Certificado de disponibilidad presupuestal Papel / PDF /A

Concepto de viabilidad financiera Papel / PDF /A El tiempo de retencién para esta subserie empieza a contar a partir de la firma del acta de

Observaciones de la Oficina Juridica competente Papel / PDF /A liquidacién del convenio, o en dado caso de no contar con este documento, los tiempos de

Observaciones de la Direccién Nacional de programas de pregrado o posgrado Papel / PDF /A retencién empiezan a contar a partir de la finalizacién de la vigencia de la péliza o garantia.

Observaciones de la Oficina de Relaciones Internacionales Papel / PDF /A

Concepto de la Oficina Juridica competente Papel / PDF /A Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la seleccion de esta serie, teniendo en

Concepto de la Direccién Nacional de programas de pregrado o posgrado Papel / PDF /A cuenta ane noses valar sartindarin histérica dadn mie i infarmacian es 1na fiienta (il nara la
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Concepto de la Oficina de Relaciones Internacionales
Remision de original del convenio suscrito

Convenio suscrito (Original)

Solicitud de prorroga al convenio de cooperacién académica
Prorroga al convenio de cooperacion académica

Informe ejecutivo de ejecucién

Acta de Liquidacién del convenio de cooperacién académica

Papel / PDF /A
Papel / PDF /A
Papel / PDF /A
Papel / PDF /A
Papel / PDF /A
Papel / PDF /A
Papel / PDF /A
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reconstruccion de la memoria institucional de la entidad, desde el punto de vista de los
procesos de convenios con otras instituciones de caracter académico para el beneficio de la
formacidn profesional de los estudiantes. Sin embargo, al ser una serie que se produce como
resultado de una funcién de apoyo a la misién de la Universidad, la informacién puede resultar
repetitiva y de poco valor individual, por lo que se considera pertinente la conservacién de una
muestra de tal informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccién la subserie estd compuesta
por un numero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en su totalidad, sin que
esto suponga la modificacién de la disposicion final. Por el contrario, si la subserie estd
compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionara de manera aleatoria simple el 35% de
los convenios académicos, de manera que la muestra represente las principales caracteristicas
de este tipo de acuerdos.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo
establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia,
en sus dos componentes de Plan de Conservacidn y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
Ademds, los documentos en soporte analogos se digitalizardn dando alcance a los criterios
establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion del Archivo General de la
Nacidn, asi como a los parametros y fases del proceso de digitalizacién contenidas en la Guia
para la digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procederd de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del
Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y
el procedimiento de Transferencias y Eliminacion documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte
papel se utilizard el método de picado y para los documentos electronicos se utilizara un
software de borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion,
la disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestién ambiental.
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DERECHOS DE PETICION
Comunicacion oficial de derecho peticion

Papel / PDF /A
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Esta serie comprende los documentos mediante los cuales los ciudadanos presentan
solicitudes verbales o escritas, ante la Universidad Nacional de Colombia para obtener
respuestas prontas y oportunas, segtn los dispuesto en el articulo 23 de la Constitucién
Politica de Colombia.

Los tiempos de retencidn para esta serie empieza a contar a partir de la notificacién al
ciudadano de la respuesta al derecho de peticion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la seleccion para esta serie
documental, en tanto posee valores secundarios al ser fuente para la historia institucional de la
Universidad e historia politica y del derecho, ya que permite develar las transformaciones del
derecho de peticién como instrumento de comunicacién entre los ciudadanos y el Estado. Sin
embargo, al ser una serie que se produce como resultado de una funcién de apoyo a la mision
institucional, a partir de actividades cotidianas, su produccién es de gran volumeny la
informacidn resulta repetitiva y de poco valor individual, por lo que se considera pertinente la
conservacion de una muestra de tal informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccién la subserie estd compuesta
por un numero de derechos de peticién que oscila entre 11 y 500 se seleccionara el 35% de
ellos, si estd conformada por un nimero de 501 a 1000 derechos de peticion se seleccionard el
21 %, entre 1001 y 1500 se escogerd el 15%, entre 1501 y 2000 la muestra serd de 11% vy si se
encuentran mas de 2001 derechos de peticién la muestra serd del 10%.

El método de seleccidn serd cualitativo intrinseco, de manera que los expedientes que
conformen la muestra contemplen alguna de las siguientes caracteristicas: peticiones de
interés general, es decir, que a partir de una solicitud individual se resuelvan necesidades de la
ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de la Universidad; peticiones de interés
colectivo, es decir, que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos,
asociaciones de derechos humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de la
diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en condicién de discapacidad;
peticiones que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacion del servicio por
parte de la Universidad, alguna unidad administrativo o académica o algun funcionario;
peticiones que impliquen la expresion de derechos minimos vitales; asi como, los derechos de
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Papel / PDF /A
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PETICION que IMPIIQUE 1a EXPresion e 105 derecnos rundamentales senarados en el Capituio
de la Constitucién Politica de Colombia.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo
establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia,
en sus dos componentes de Plan de Conservacidn y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.
Ademds, los documentos en soporte analogos se digitalizardn dando alcance a los criterios
establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion del Archivo General de la
Nacidn, asi como a los parametros y fases del proceso de digitalizacién contenidas en la Guia
para la digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procederd de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del
Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y
el procedimiento de Transferencias y Eliminacién documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte
papel se utilizard el método de picado y para los documentos electronicos se utilizara un
software de borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion,
la disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestién ambiental.
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N.1.002.05-085 PROGRAMAS

N.1.002.05-085.005 PROGRAMAS CURRICULARES 2 8 X X Esta subserie documental contiene, los Programas Curriculares, documentos que evidencian el
Solicitud de creacidn, apertura, modificacion o supresion del programa o plan de disefio curricular, haciendo referencia al proceso que permite organizar y desarrollar el plan
estudios Papel / PDF /A educativo de la Universidad. A través de su estructuracion se busca satisfacer las necesidades
Propuesta del Programa curricular o plan de estudios Papel / PDF /A formativas de los estudiantes.
Registros de aval o concepto Papel / PDF /A
Acuerdo creacidn, apertura, modificacion o supresion del programa o plan de Papel / PDF /A El tiempo de retencién empieza a contar una vez se realice la supresién del Programa
Acuerdo de estructura del plan de estudios Papel / PDF /A Curricular por parte de la oficina productora.
Solicitud de la creacién o modificacion del programa y asignacion del codigo Papel / PDF /A
Solicitud de creacién o modificacion en el Sistema de informacion académica Papel / PDF /A Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie,
Informe de autoevaluacién Papel / PDF /A dado que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la
Informe de evaluacion continua Papel / PDF /A historia, de la educacién y la administracién publica, debido a que evidencian la estructura del
Agenda visita evaluacién externa Papel / PDF /A plan de educacion, detallando caracteristicas y la proyeccién de los alcances de la formacién,
Informe de pares evaluadores externos Papel / PDF /A se incluyen los objetivos del curriculo, las competencias que se buscan desarrollar, los
Resolucién de acreditacion Papel / PDF /A resultados que se persiguen y la certificacion que se brinda. Los programas curriculares de la

Universidad Nacional de Colombia, hacen parte de los bienes publicos escasos del Estado y en
su adjudicacién debe prevalecer el mérito académico y la determinacién de los aspirantes.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes
de Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros
y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de
Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los
modifiquen o sustituyan.

CONVENSIONES DISPOSICION FINAL: _CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.

Amanda Lucia Mora Mab}’nez/Secretario Gneral Jorge Enriqu7€achiotis Salazar/Jefe Oficina Nacional de Gestion y
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