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La subserie documental retine los informes sobre la gestién realizada por la unidad administrativa en un
periodo de tiempo, el cual da cuenta de los mas importantes logros, trazos y desarrollos consolidados en lo
académico, lo administrativo, en las relaciones con el contexto regional, nacional e internacional y en todos
aquellos frentes que hayan permitido un mejor cumplimiento de la misidn institucional.

Los tiempos de retencién para esta subserie empiezan a contar a partir de la emisién de un nuevo informe
de gestion.

Una vez cumplido los tiempos de retencién, se dispone la eliminacion de esta subserie, teniendo en cuenta
que solo posee valores administrativos, en tanto se trata del informe de gestion que emite la unidad
administrativa cuyos resultados se consolidan en el informe de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los
informes de gestién anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector, estos ultimos de
conservacion total.

El proceso de eliminacion se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién
de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de
2019y el procedimiento definido por la Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan,
utilizando un método amigable con el medio ambiente y como resultado de la aplicacion de la disposicion
final registrada en las Tablas de Retencién Documental, proceso que sera realizado por la Seccidn de
Gestion Documental.
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Esta serie documenta el resguardo de las creaciones e innovaciones a través del registro de propiedad
intelectual de Software y patentes, con miras a garantizar el reconocimiento sobre la autoria de los mismos.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la generacion de las licencias de
propiedad intelectual.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacidn total para la subserie, dado que
posee valores secundarios en tanto se constituye como fuente para las investigaciones en los campos de la
cienciay tecnologia.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y
Plan Preservacidn Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes
andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del
Archivo General de la Nacién, asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en
la Guia Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y
documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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