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N.1.002

N.1.002-003 ACTOS ADMINISTRATIVOS
N.1.002-003.002 RESOLUCIONES 2 18 X X
Resolucién Papel / PDF /A

Esta subserie documental contiene las Resoluciones, por medios de las cuales se expresan las
decisiones y actos ejecutados por cada una de las diferentes administraciones de la
Universidad para resolver los asuntos que son necesarios para su debido funcionamiento.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion y
aprobacion de la dltima resolucion de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacién total para la subserie,
dado que posee valor secundario histdrico por ser fuentes para la historia de la administracién
publica, pues evidencian las decisiones tomadas por la Universidad dentro de las coyunturas
sociales, politicas, econémicas y gubernamentales.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes
de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como los
parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion
de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que
los modifiquen o sustituyan.
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N.1.002-014
N.1.002-014.001

Cddigo: U.FT.11.005.001

CIRCULARES
CIRCULARES DISPOSITIVAS
Circular dispositiva

Papel / PDF /A

Version: 3.0

18

Esta subserie documental, contiene las Circulares Dispositivas, documentos que evidencian la

disposicion de aspectos administrativos, juridicos, econdmicos y académicos en la Universidad
Nacional de Colombia. Este documento es empleado para trasmitir instrucciones y decisiones

de caracter obligatorio.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion y
aprobacién de la dltima circular dispositiva de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie,
dado que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la
historia y la administracion publica, debido a que son un testimonio de las actuaciones y
decisiones tomadas por la Universidad Nacional de Colombia. El texto informativo, en el caso
de las circulares, corresponde a la informacién que requiere ser conocida por los destinatarios
para optimizar la gestion que se realiza en la Universidad.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes
de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como los
parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion
de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que
los modifiquen o sustituyan.

Pégina 2 de



Macroproceso: Gestion de Informacion Proceso: Gestion Documental Tabla de retencién documental

N.1.002-017
N.1.002-017.001

CONCEPTOS

CONCEPTOS ACADEMICOS
Solicitud de concepto
Concepto Académico

Papel / PDF /A
Papel / PDF /A
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Los conceptos académicos recopilan la interpretacion que contribuye a la adopcion de
decisiones académicas por parte de las autoridades de la Universidad.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la emisién del dltimo
concepto académico de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacién total para la subserie,
dado que posee valores secundarios en razén a que contribuye y se percibe como una fuente
potencial para la reconstruccién de la memoria institucional de la Universidad Nacional de
Colombia

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes
de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como los
parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion
de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que
los modifiquen o sustituyan.

N.1.002-027
N.1.002-022.001

CONSULTAS

CONSULTAS ACADEMICAS
Solicitud de Consulta
Respuesta a la Consulta

Papel / PDF /A
Papel / PDF /A

18

Las consultas académicas reflejan la solicitud de claridad y alcance relacionada con situaciones
académicas, particulares y concretas de caracter institucional. En este sentido los documentos
poseen valor secundario debido a que reflejan la ejecucién de la labor académica.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la emisién de la dltima
consulta académica de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie,
dado que posee valores secundarios en razdén a que contribuye y se percibe como una fuente
potencial para la reconstruccién de la memoria institucional de la Universidad Nacional de
Colombia

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes
de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi como los
parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion
de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que
los modifiquen o sustituyan.
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N.1.002-052 INFORMES
N.1.002-052.013 INFORMES DE GESTION 2 8 X X Esta subserie documental, contiene los Informes de Gestion, documentos que evidencian los
Informe de gestion Papel / PDF /A resultados de distintos procesos de que dan cuenta de las actividades gestionadas conforme
Comunicacion oficial de envio de informe Papel / PDF /A con las estrategias y lineamientos del Plan Global de Desarrollo de la Universidad Nacional de
Colombia, en donde se evidencian acciones realizadas, logros y dificultades durante la
vigencia.

Los tiempos de retencién de la subserie, empiezan a contar a partir de la suscripcion y
aprobacién del dltimo informe de gestion de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para la subserie,
dado que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la
historia, la educacidn y la administracion publica, debido a que son un testimonio de los
resultados que se consolidan en el informe de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los
informes de gestion anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes
de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histdrico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de
Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como los
parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion
de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que
los modifiquen o sustituyan.

CONVENCIONES DISPOSICION FINAL: _CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.
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