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Esta serie contiene los documentos que evidencian las actividades administrativas
realizadas para el control, seguimiento y optimizacién del uso de los equipos de
laboratorio con los que cuenta la Universidad Nacional de Colombia para el

c limiento de su misionali

Los tiempos de retencién de la serie empiezan a contar a partir de la salida del bien
de los inventarios de la Universidad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccion de esta serie,
teniendo en cuenta que posee valores secundarios, debido a que su informacién es
una fuente (til para las investigaciones relacionadas con el uso de equipos de punta
para el cumplimiento de funciones misionales de la entidad enfocadas en la
educacion, investigacion y extension. Sin embargo, al ser una serie que se produce
como resultado de una funcién de apoyo a la misién de la Universidad, a partir de
actividades cotidianas, la informacién de poco valor individual, por lo que se
considera pertinente la conservacion de una muestra de tal informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccion la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionard
el 35% de ellos, a través del método cualitativo intrinseco, por lo que entre la
muestra se deberan considerar historiales de equipos especializados y de punta que
contribuyen en un momento determinado a la innovacién y el desarrollo
econémico, cientifico y tecnoldgico del pais.
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De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademds, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procederd
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
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Esta subserie redne los informes de resultados de los servicios de formacion,
asesoria, consultoria e investigacion que ofrece el laboratorio a los actores locales,
sobre problemas practicos de las administraciones y las comunidades.

El tiempo de retencidn para esta serie empieza a contar a partir de la emision del
informe de resultados del proyecto de formacidn, investigacion, extensién o
servicio prestado.

Una vez cumplido el tiempo de retencién, se dispone la seleccién de esta subserie,
teniendo en cuenta que posee valores secundarios, en tanto evidencia los
resultados de los proyectos y servicios prestados por los laboratorios de la Facultad
de Ciencias Humanas y Econdmicas. Sin embargo, al ser una subserie que incluye
informes de resultados contratados por usuarios externos a la Universidad, se
propone la conservacion de una muestra de la subserie.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccion la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en|
su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionara
el 35% de ellos, a través del método cualitativo intrinseco de los informes de
resultados de proyectos de formacion e investigacién impulsados desde los
programas curriculares de la Facultad y que hubieran contribuido en particular a la
formacion de competencias profesionales de los estudiantes.
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De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademds, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacidn del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
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