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X Esta subserie documental, contiene los Informes de Gestion, documentos que
evidencian los resultados de distintos procesos de que dan cuenta de las actividades|
gestionadas conforme con las estrategias y lineamientos del Plan Global de
Desarrollo de la Universidad Nacional de Colombia, en donde se evidencian
acciones realizadas, logros y dificultades durante la vigencia.

Los tiempos de retencion de la subserie, empiezan a contar a partir de la
suscripcion y aprobacion del dltimo informe de gestion de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios como fuente para las
investigaciones en los campos de la historia, la educacién y la administracion
publica, debido a que son un testimonio de los resultados que se consolidan en el
informe de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de gestion anuales
de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector.

Para la conservacion de los documentos se tendrd en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Cddigo: U.FT.11.005.001

Versién: 3.0
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Esta subserie contiene las actas que registran el ingreso y la baja de semovientes
adquiridos a través de contrato, avances, caja menor, donaciones, permutas,
nacimientos, reposicion, dacion en pago, comodatos o convenios especiales de
custodia o administracion, destinados al uso, desarrollo de investigaciones
cientificas, explotaciones pecuarias, exposiciones y otros.

El tiempo de retencidn para esta serie empieza a contar a partir de la emision del
acta de baja del semoviente.

Una vez cumplido el tiempo de retencién, se dispone la seleccidn de esta subserie,
teniendo en cuenta que, si bien posee valores secundarios, en tanto evidencia las
caracteristicas de los animales destinados por la Universidad para investigaciones
cientificas, explotaciones pecuarias y exposiciones, asi como los motivos por los
cuales se les da de baja (muerte accidental, sacrificio para aprovechamiento o fines
docentes y cientificos, venta, canje, donaciones); al ser una informacion producida
en razoén de una funcién de apoyo a la misionalidad de la entidad, en actividades
cotidianas, se propone la conservacién de una muestra de la subserie.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccion la subserie esta
compuesta por un nimero de registros que oscila entre 1 a 10 se conservaran en su
totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicidn final. Por el
contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionara
de manera aleatoria simple el 35% de ellos.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademds, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.

Cddigo: U.FT.11.005.001
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La subserie documental retne los documentos que evidencian y sustentan la
entrega de productos agrarios a usuarios de la Unidad de Estaciones Agrarias y
relacionan las cantidades y detalle de los productos en la lineas de produccién de
leche, heno, huevos, asi como, traslado de bienes y traslados de insumos.

El tiempo de retencién empieza a contar a partir de la generacion de la dltima
remision de productos de cada anualidad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminacion de esta
subserie, teniendo en cuenta que solo posee valores administrativos, en tanto
evidencia la comercializacién de productos agricolas y el movimiento de bienes e
insumos, por lo que la informacion se produce en actividades cotidianas y
repetitivas, por lo que los documentos no tienen un valor individual que sustente su
conservacion. Ademas si se desea investigar sobre la produccién agricola de la Sede
esta se puede rastrear a través de los informes de gestion cuya disposicion es la
conservacion total.

El proceso de eliminacion de la subserie se realizara en la fase del archivo central de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
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