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Oficina Nacional de Gestién y Patrimonio Documental

UNIVERSIDAD

NACIONAL

Secretaria General DE COLOMBIA

Acta 001 de 2022

DIA 24 MES 03 . 2022

Certificado de convalidacién Comité Evaluador de Documentos
del Archivo General de la Nacion

DIA 14 MES 12 . 2023

X La subserie contiene las actas de Comité de Editorial que son documentos
producidos por la instancia que busca garantizar la apropiacion de las politicas
editoriales y regular el cumplimiento de los procedimientos para registro, dictamen,
seleccion, edicion, impresion, difusion, promocion, almacenamiento, distribucion y
comercializacion de sus publicaciones, siguiendo los protocolos que sobre el asunto
se definen administrativamente para garantizar la calidad en la produccién
académica de la Universidad.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion
y aprobacién de la ultima acta de reunién del Comité Editorial de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios, en razén a que contribuye y se
percibe como una fuente potencial para la reconstruccion de la historia institucional
de la Universidad Nacional de Colombia, ya que evidencia el cumplimiento de las
politicas editoriales institucionales.

Para la conservacion de los documentos se tendrd en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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INFORMES
INFORMES DE GESTION

Informe de gestion
Comunicacion oficial de envio de informe

Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)

Esta subserie documental retne los informes sobre la gestion realizada por la
unidad administrativa en un periodo de tiempo, el cual da cuenta de los mas
importantes logros, trazos y desarrollos consolidados en lo académico, lo
administrativo, en las relaciones con el contexto regional, nacional e internacional y
en todos aquellos frentes que hayan permitido un mejor cumplimiento de la misién
institucional.

Los tiempos de retencién para esta subserie empiezan a contar a partir de la
emision de un nuevo informe de gestion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminacion de esta
subserie, teniendo en cuenta que no posee valores secundarios, en tanto se trata
del informe de gestion que emite la unidad administrativa cuyos resultados se
consolidan en el informe de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de
gestion anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector(a), estos
Ultimos de conservacion total.

El proceso de eliminacion de la subserie se realizara en la fase del archivo central de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
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M.FCHE.1.008-086 PROYECTOS

M.FCHE.1.008-086.020 PROYECTOS EDITORIALES 2 18 X X Esta subserie documental contiene los Proyectos Editoriales, los cuales evidencian
Presentacion de proyecto editorial Papel / PDF/A (.pdf) las decisiones y acciones tomadas por la Editorial Universidad Nacional de Colombia
Proyecto editorial Papel / PDF/A (.pdf) con miras a custodiar, dar informacion y orientar sobre el seguimiento de los
Concepto editorial Papel / PDF/A (.pdf) proyectos de inversién que se han formulado, ejecutado y a los cuales se hace
Evaluacion de pares académicos Papel / PDF/A (.pdf) seguimiento que han sido asociados a la publicacion de libros generados por
Acta de aprobacién del provecto editorial Papel / PDF/A (.pdf) docentes de la Universidad.
Aval de aprobacién o negacién del proyecto editorial Papel / PDF/A (.pdf)
Comunicacion de suspension, retiro o rechazo del proyecto editorial Papel / PDF/A (.pdf) Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir del cierre del
Autorizacién de Transferencia Interna para adquisicién de bienes y servicios (ATI) Papel / PDF/A (.pdf) Proyecto Editorial, por parte de la oficina productora.
s::;;:::;:ie;}:::;:nmomales o declaracin de derechos de fitularidad de Papel / PDF/A (.pdf) Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacién total para
Contrato de coedicién papel / PDF/A (.pdf) la subserie, dado que posee valores secundarios como fuente para las
Hoia de ruta Papel / PDF/A (.pdf) investigaciones en los campos de la historia, la educacion y la administracion
Aprobacién o negacién de sello editorial Papel / PDF/A (.pdf) publica, debido a que son un testimonio del proceso que tiene como objetivo
Pruebas de diagramacion Papel / PDF/A (.pdf) gestionar y hacer seguimiento a la produccion editorial de la Universidad Nacional
Registro de ISBN o ISSN o ISMN Papel / PDF/A (.pdf) de Colombia, aplicando los lineamientos generales establecidos en la normatividad
Aval uso de imagen institucional Papel / PDF/A (.pdf) interna y externa vigente, garantizando los criterios de calidad académicay
Ficha catalografica Papel / PDF/A (.pdf) editorial, por medio de la edicién, produccién, difusién, divulgacién,
Version final del proyecto editorial Papel / PDF/A (.pdf) comercializacién de la produccién académica, con el objeto de consolidar el sello
Autorizacion de conversion a versién digital Papel / PDF/A (.pdf) editorial de la Universidad Nacional de Colombia.
Resolucién de impresién Papel / PDF/A (.pdf)
Resolucion de distribucion Papel / PDF/A (.pdf)

Para la conservacion de los documentos se tendrd en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

Control de calidad de libros impresos Papel / PDF/A (.pdf)

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

CONVENSIONES DISPOSICION FINAL: ~_CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.
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Amanda Lucia Mora Ma| |nez/ Secretaria General

Jorge Enrique Cachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestién y
Patrimonio Documental
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