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Esta subserie documental contiene las Actas de Adquisicion de Material, las cuales evidencia la compra de material
bibliografico o audiovisual realizada por las distintas Bibliotecas en cada una de las sedes.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la terminacidn de la vigencia anual en la que se emitid
el reporte del material bibliografico o audiovisual adquirido.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminacidn de esta subserie, teniendo en cuenta que una vez
agotado su valor contable no posee valores secundarios. En adicidn, la informacidn sustancial de la serie se ve reflejada o se
puede recuperar en la serie Estados Financieros, la cual es de conservacién total.

El proceso de eliminacién de la subserie se realizara en la fase del archivo central de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacidon de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacidn documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados
los métodos de eliminacidn, la disposicidon final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestién ambiental.
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C.6-002.131 ACTAS DE DESCARTE Y EXPURGO 2 8 X Esta subserie documental contiene las Actas de Descarte y Expurgo, las cuales evidencian la aplicacion de la politica para la
Reporte de material a descartar Papel gestidn de colecciones, en cuanto a los procesos de seleccion, adquisicion, catalogacion, evaluacion, expurgo y descarte del
Oficio de solicitud de concepto académico Papel material bibliografico, siendo esto de vital importancia para mantener las colecciones actualizadas.
Oficio de respuesta a solicitud de concepto académico Papel
Of'c"l) d?,SOI'C't"fd de.rt.aftorfr.lenldauon Pape: Los tiempos de retencidon de la subserie empiezan a contar a partir de la terminacidn de la vigencia anual en la que se emitid
Resolucion de d'SPOS'Clon ina . Pape el reporte del material bibliografico o audiovisual adquirido.
Reporte de material dado de baja Papel
Acta de Descarte y Expurgo Papel

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminacidn de esta subserie, teniendo en cuenta que una vez
agotado su valor contable no posee valores secundarios. En adicidn, la informacidn sustancial de la serie se ve reflejada o se
puede recuperar en la serie Estados Financieros, la cual es de conservacion total.

El proceso de eliminaciéon de la subserie se realizard en la fase del archivo central de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacidn. Una vez aplicados
los métodos de eliminacidn, la disposicidn final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion ambiental.

C.6-037 HISTORIALES DE LABORATORIOS 2 8 X X La serie Historiales de Laboratorio contiene los historiales de los procesos de fortalecimiento y mantenimiento de la
Solicitud creacidon de laboratorio Papel/PDF/A infraestructura fisica y tecnoldgica, asi como la gestion de seguimiento evaluacion y autoevaluacién del sistema de calidad del
Respuesta a la solicitud de creacidn de laboratorio Papel/PDF/A laboratorios
Acto administrativo creacion de laboratorio Papel/PDF/A
Registro de actualizacion del laboratorio Papel/PDF/A

Los tiempos de retencidn de la subserie empiezan a contar una vez realizado el cierre del laboratorio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacién total para la subserie, dado que posee valores
secundarios en razon a que contribuye y se percibe como una fuente potencial para la reconstruccion de la memoria
institucional de la Universidad Nacional de Colombia

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacidon y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacidn se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes analogos, de
acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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C.6-038 HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 2 8 X X Esta serie contiene los documentos que evidencian las actividades administrativas realizadas para el control, seguimiento y

Plan de mantenimiento de Maquinaria y Equipo Papel/PDF/A optimizacién del uso de la maquinaria y equipos con los que cuenta la Universidad Nacional de Colombia para el

Registro de mantenimiento de Maquinaria y Equipo cumplimiento de su misionalidad.
Papel/PDF/A

Los tiempos de retencidn de la serie empiezan a contar a partir de la salida del bien de los inventarios de la Universidad.
Registro de calibraciéon de Maquinaria y Equipo Papel/PDF/A
Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccidn de esta serie, teniendo en cuenta que posee valores
secundarios, debido a que su informacidén es una fuente Util para las investigaciones relacionadas con la maquinaria y
equipos de punta que fueron utilizados para el cumplimiento de funciones misionales de la entidad, con el fin de promover la
educacidn, investigacion y extension. Sin embargo, al ser una serie que se produce como resultado de una funcién de apoyo a
la misién de la Universidad, a partir de actividades cotidianas, la informacién de poco valor individual, por lo que se considera
pertinente la conservacién de una muestra de tal informacién.En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de
seleccidn la subserie estd compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran en su totalidad,
sin que esto suponga la modificacion de la disposicidn final. Por el contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500
expedientes se seleccionard el 35% de ellos, a través del método cualitativo intrinseco, por lo que entre la muestra se
deberan considerar historiales de equipos especializados y de punta que contribuyen en un momento determinado a la
innovacién y el desarrollo econdmico, cientifico y tecnoldgico del pais.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan
Preservacién Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se digitalizaran dando alcance a los criterios
establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como a los parametros y
fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la digitalizacion de documentos U.GU.11.005.002. de la
Universidad, o, las normas y documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de borrado seguro de la informacidn. Una vez aplicados
los métodos de eliminacidn, la disposicidn final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion ambiental.

C.6-064 LICENCIAS Esta subserie documental reune las Licencias y Autorizaciones para las Publicaciones de Obras en el repositorio institucional
C.6-064.001 LICENCIA Y/O AUTORIZACION PARA PUBLICACION DE OBRAS 2 18 X X de la Universidad Nacional de Colombia — UNAL, las cuales son conferidas por los autores o titulares de la obra bajo los
Registro de obras a digitalizar Papel términos explicitos en la licencia de publicacién dentro de los cuales se contemplan derechos transformativos, compromisos

Solicitud de autorizacion para publicacion de obras en el Repositorio Institucional Papel de confidencialidad, licencias de distribucién Creative Commons, tratamiento de datos personales entre otros.
Licencia y autorizacién para publicacién de obras en el Repositorio Institucional UN.

Papel . , . . L -~ , N
P Los tiempos de retencidn de la subserie empiezan a contar a partir de la finalizacion del tramite de otorgamiento de licencia y

Documento de no autorizacién por parte del propietario de derechos de autor Papel autorizacion para publicacion de obras en el repositorio institucional.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que posee valor
secundario histérico en tanto que es un testimonio del cumplimiento por parte de la Universidad del conjunto de normas
juridicas y principios que afirman los derechos morales y patrimoniales que la ley concede a los autores.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacidon y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacidn se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes andlogos, de
acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion, asf
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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C.6-085 PROGRAMAS Esta subserie retine los documentos que evidencian el desarrollo de los programas de formacidon en competencias
C.6-085.030 PROGRAMA DE FORMACION EN COMPETENCIAS INFORMACIONALES 2 8 informacionales, dirigido a los miembros de la comunidad académica.
Programa de Formacién en Competencias Informacionales Papel/PDF/A
Agenda de formacion en el portal Sistema Nacional de Biblioteca - SINAB Papel/PDF/A Los tiempos de retencidn de la subserie empiezan a contar a partir del a partir de la emisién de un nuevo programa de
Informe de encuestas de satisfaccion de usuario Papel/PDF/A formacién en competencias informacionales.
Plan de mejora de las estrategias de formacion Papel/PDF/A
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la eliminacién de esta subserie, teniendo en cuenta que no posee
valores secundarios, se trata de un programa de capacitacion complementario a la formacién de los estudiantes, docentes y
administrativos, con el Unico fin de fomentar la adquisicion de habilidades y los conocimientos necesarios para acceder de
forma efectiva a la informacién. Por lo que es testimonio de actividades repetitivas y cotidianas de la Seccion de Servicios
Bibliotecarios.
El proceso de eliminacién de la (serie/subserie) se realizard en la fase del archivo central de conformidad con lo establecido
en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacidn de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados
los métodos de eliminacidn, la disposicidn final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestién ambiental.
C6-086 PROYECTOS
C6-086.007 PROYECTOS DE EXTENSION 5 15 Esta subserie documental, contiene los Proyectos de Extensidn, documentos que evidencian las actividades que se realizan
Proyectos de Extension Papel/PDF/A para atender demandas y necesidades especificas de los agentes sociales con el concurso de la comunidad académica.
Informe de evaluacion del Proyecto de Extension Papel/PDF/A Incluyen las consultorias y a sesorias, la interventoria, la evaluacion de programas y politicas, los conceptos y otros servicios
Acta de compromiso del Proyecto de Extension Papel/PDF/A de extension.
Acto Administrativo de aprobacion del Proyecto de Extensidn Papel/PDF/A
Acto Administrativo Inicio del Proyecto de Extension Papel/PDF/A Los tiempos de retencién de la subserie, empiezan a contar a partir del cierre del Proyecto de Extension, por parte de la
Ficha del Proyecto de Extensién Papel/PDF/A oficina productora.
Solicitud de modificaciones del Proyecto de Extensidn Papel/PDF/A
Acto Administrativo de Modifacién del Proyecto de Extension Papel/PDF/A . . B ) B .
Informe de ejecucién y seguimiento del Proyecto de Extensién Papel/PDF/A Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacién total para la subserie, dado que posee valores
Comunicaciones oficiales del Proyecto de Extensién Papel/PDF/A secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la historia, la educacidn y la administracion publica,
Acto Administrativo de Finalizacién del Proyecto de Extensién Papel/PDF/A debido a que son un testimonio del ejercicio de la funcién misional y sustantiva de la Universidad, a través de la cual se
Informe de evaluacion Final y Cierre del Proyecto de Extension Papel/PDF/A establece una interaccidn privilegiada y reciproca entre el conocimiento sistematico de la academia y los saberes y
necesidades de la sociedad, y de las organizaciones e instituciones que hacen parte de ella. Esta relacidn entre la Universidad
y su entorno se debe reflejar en la ampliacién del espacio de deliberacion democratica y en el bienestar de las comunidades.
Con la Extensidn se cualifican la ciencia, la tecnologia, el arte y la cultura
Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.
El proceso de digitalizacidn se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes analogos, de
acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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C6-086.012 PROYECTOS DE INVESTIGACION 5 15 Esta subserie documental reline los Proyectos de Investigacion, son la evidencia de la trazabilidad histdrica actividades de
Proyectos de Investigacion Papel/PDF/A caracter investigativo promovidas por la Universidad en los diversos sectores sociales, presentando apoyo y asesoria en los
Informe de evaluacién del Proyecto de Investigacion Papel/PDF/A ordenes cientifico, tecnoldgico cultural y artistico; de igual manera buscan fortalecer las capacidades de los grupos de
Acta de compromiso del Proyecto de Investigacion Papel/PDF/A investigacion de la Universidad Nacional de Colombia y vinculan estudiantes de posgrado en su desarrollo.

Acto Administrativo de aprobacion del Proyecto de Investigacion Papel/PDF/A

Acto Administrativo Inicio del Proyecto de Investigacién Papel/PDF/A Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la elaboracién y presentacion del Informe final del

Ficha del Proyecto de Investigacion Papel/PDF/A

Solicitud de modificaciones del Proyecto de Investigacion Papel/PDF/A proyecto

Acto Administrativo de Modifacién del Proyecto de Investigacion Papel/PDF/A ) ) y . N )

Informe de ejecucién y seguimiento del Proyecto de Investigacién Papel/PDF/A Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacién total para la subserie, dado que posee valores

Comunicaciones oficiales del Proyecto de Investigacién Papel/PDF/A secundarios. Por una parte valor investigativo en tanto que su contenido informativo es una fuente util para otras

Acto Administrativo de Finalizacién del Proyecto de Investigacién Papel/PDF/A investigaciones que puedan estar orientadas en los temas de investigacion desarrollados en los Proyectos de Investigacion de

Informe de evaluacion Final y Cierre del Proyecto de Investigacion Papel/PDF/A la Universidad. Por otra parte, un valor histérico al dar cuenta de la ejecucién de la funcién misional de investigacién que
debe cumplir contastemente la administracidn de la Universidad.
Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacidn y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.
El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes analogos, de
acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion, asi
como los pardmetros y etapas del proceso de digitalizacidn contenidos en la Guia Para la Digitalizaciéon de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

C6-086.020 PROYECTOS EDITORIALES Papel/PDF/A 2 18 Esta subserie documental, contiene los Proyectos Editoriales, documentos que evidencian las decisiones y acciones tomadas
Acta del Comité Editorial Papel/PDF/A por la Editorial Universidad Nacional de Colombia con miras a custodiar, dar informacidn y orientar sobre el seguimiento de
Aprobacion o negacion del Consejo de Facultad o quien haga sus veces Papel/PDF/A los proyectos de inversion que se han formulado, ejecutado y a los cuales se hace seguimiento que han sido asociados a la
Concepto editorial Papel/PDF/A publicacién de libros generados por docentes de la Universidad.

Evaluacién de pares académicos Papel/PDF/A
Comu.nica.cién de suspensiér), retiro o rechazo de.l .p.royecto feditorial o Papel/PDF/A Los tiempos de retencidn de la subserie, empiezan a contar a partir del cierre del Proyecto Editorial, por parte de la oficina
Autorizacién de Transferencia Interna para adquisicion de bienes y servicios (ATI) Papel/PDF/A
Cesidén de derechos patrimoniales Papel/PDF/A productora.
Contrato de coedicién Papel/PDF/A
Registro de ISBN o ISSN o ISMN Papel/PDF/A Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacién total para la subserie, dado que posee valores
Acta de liquidacién de costos Papel/PDF/A secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la historia, la educacidon y la administracion publica,
Ficha catalogréfica Papel/PDF/A debido a que son un testimonio del proceso que tiene como objetivo gestionar y hacer seguimiento a la produccién editorial
Version final del manuscrito Papel/PDF/A de la Universidad Nacional de Colombia, aplicando los lineamientos generales establecidos en la normatividad interna y
Autorizacién de uso de imagenes Papel/PDF/A externa vigente, garantizando los criterios de calidad académica y editorial, por medio de la edicidn, produccién, difusién,
Aprobacion de impresion del autor Papel/PDF/A divulgacion, comercializacion de la produccidén académica, con el objeto de consolidar el sello editorial de la Universidad
Autorizacién de conversion a formato digital Papel/PDF/A Nacional de Colombia.
Resolucién de impresidn Papel/PDF/A
Registro del depdsito legal de los libros Papel/PDF/A Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la
Registro de canje de libros Papel/PDF/A Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital a Largo
Plazo.
El proceso de digitalizacidn se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes analogos, de
acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion, asi
como los pardmetros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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C6-092 REGISTROS DE PROPIEDAD INTELECTUAL 2 18 X X Esta serie documenta el resguardo de las creaciones e innovaciones a través del registro de propiedad intelectual de Software
Solicitud de registro de propiedad intelectual Papel y patentes, con miras a garantizar el reconocimiento sobre la autoria de los mismos.
Poder de propiedad intelectual Papel
Registro de evaluacién de propiedad intelectual Papel Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la generacion de las licencias de propiedad intelectual.
Aval por parte del Comité Nacional de Propiedad Intelectual Papel
Registro de dEVO|U(?I10n de prc‘);.)ledad |nte.lectual . . Papel Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacidn total para la subserie, dado que posee valores
Concepto de negacidn de solicitud de registro de propiedad intelectual Papel . . . N L ,

. R . . . secundarios en tanto se constituye como fuente para las investigaciones en los campos de la ciencia y tecnologia.

Registro de radicacion a la entidad externa competente de propiedad intelectual Papel
Comunicacion oficial Papel para | i6n de los d dr | blecid Isi | dodeC i del
Recurso de registro de propiedad intelectual Papel ar.a a .conserva.aon elos ocuTnentos se tendrd en cuenta lo establecido en e |.sltema ntegrado e. 'ons.er.vaaon ela
Certificado o resolucién de registro de propiedad intelectual Papel Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo
Registros de pagos de anualidades de propiedad intelectual Papel Plazo.
Licencias de propiedad intelectual Papel

El proceso de digitalizacidn se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes analogos, de
acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacidn del Archivo General de la Nacion, asi
como los pardmetros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

CONVENSIONES DISPOSICION FINAL: _CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.
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