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COORDINACION DE SERVICIOS ACADEMICOS

LP.1.004.38

LP.1.004.38-037 HISTORIALES DE LABORATORIOS 2 8 X X La serie Historiales de Laboratorio contiene los historiales de los procesos de fortalecimiento y
Solicitud creacion de Laboratorio PDF/A mantenimiento de la infraestructura fisica y tecnoldgica, asi como la gestidn de seguimiento evaluaciéon
Respuesta a la solicitud de creacion de Laboratorio PDF/A y autoevaluacion del sistema de calidad del laboratorios
Acto administrativo de creacidn del Laboratorio PDF/A
Registro de actualizacidn del laboratorio PDF/A

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar una vez realizado el cierre del laboratorio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacién total para la subserie, dado que
posee valores secundarios en razén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial para la
reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacion y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacion, asi como los pardmetros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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LP.1.004.38-038 HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 2 8 X X La serie Historiales de Laboratorio contiene los historiales de los procesos de fortalecimiento y
Plan de mantenimiento PDF/A mantenimiento de la infraestructura fisica y tecnoldgica, asi como la gestidn de seguimiento evaluacion
Registro de mantenimiento PDF/A y autoevaluacién del sistema de calidad del laboratorios
Registro de calibracion PDF/A
Hoja de vida del equipo PDF/A

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar una vez realizado el cierre del laboratorio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacién total para la subserie, dado que
posee valores secundarios en razén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial para la
reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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LP.1.004.38-044
LP.1.004.38-044.003

HISTORIAS ACADEMICAS
HISTORIAS ACADEMICAS DE PREGRADO
Formulario de inscripcion

Fotocopia del diploma o acta de grado
Certificado de estrato socioeconémico
Fotocopia del Documento de identidad
Fotografia

Certificado médico

Recibo de Pago

Certificado prueba especifica Saber 11

Reporte de puntaje basico de matricula

Credencial de admision

Acto administrativo de devolucién de matricula

Cddigo: U.FT.11.005.001

Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A

Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
Papel/PDF/A
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La historia académica es una subserie documental de acceso controlado, es testimonio de toda la
informacidn sobre la vinculacion y trayectoria académica de los estudiantes, en desarrollo de una
relacién legal y reglamentaria con la institucién educacion superior.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la pérdida de calidad de
estudiante, por cualquiera de las razones establecidas en el Estatuto Estudiantil de la Universidad
Nacional de Colombia.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la seleccion de esta subserie, teniendo en
cuenta que posee valores secundarios, en tanto evidencia las caracteristicas sociodemogrificas de la
poblacién estudiantil que cursé pregrado en la Universidad e igualmente referencia la presencia de
personas destacadas en los campos de las ciencias y las artes. Ademds, la subserie se identifica como
relativa a Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado, dado que evidencia las acciones
del programa de admision especial para bachilleres victimas del conflicto armado interno de Colombia.
Sin embargo, al ser una subserie que se produce en gran volumen, la informacién resulta repetitiva y de
poco valor individual, por lo que se considera pertinente la conservacién de una muestra de tal
informacion.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie esta compuesta por un
numero de historias académicas que oscila entre 11 y 500 se seleccionara el 35% de ellas, si esta
conformada por un nimero de 501 a 1000 historias se seleccionard el 21 %, entre 1001 y 1500 se
escogera el 15%, entre 1501 y 2000 la muestra sera de 11% y si se encuentran mas de 2001 historias
académicas la muestra sera del 10%. El método de seleccidn sera cualitativo extrinseco, teniendo en
cuenta que como parte de la muestra se tomen los expedientes de los estudiantes que ingresaron a
través del programa de admision especial para bachilleres victimas del conflicto, ademas, expedientes
de personas destacadas o reconocidas y expedientes de estudiantes de cada facultad y minimo una
historia académica de cada una de sus areas curriculares.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendrd en cuenta lo establecido
en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos
componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo. Ademas, los
documentos en soporte analogos se digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de
requisitos minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacion, asi como a los pardmetros y fases
del proceso de digitalizacién contenidas en la Guia para la digitalizaciéon de documentos
U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y documentos que los modifiquen o sustituyan.
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LP.1.004.38-070 PLANES Esta subserie documental contiene los Planes por los cuales se evidencia el cumplimiento del
Mantenimiento de la Maquinaria y Equipos, los cuales deben ser realizados continuamente para lograr
LP.1.004.38-070.021 PLANES DE MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA Y EQUIPO 2 8 X X ) - 2 vaquiinaria y =qtip o . °P &
una mejor prestacién de servicio por parte de la Uiversidad acordes a los estandares de calidad.
Diagnostico Papel/PDF/A
Plan de Mantenimiento de Maguinaria y Equipo Papel/PDF/A Los tiempos de retencidn de la subserie empiezan a contar a partir de que el equipo es dado de bajay

sacado de los inventarios de la Universidad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacién total para la subserie, dado

gue posee valor secundario histérico en tanto que su contenido informativo permite el estudio de la

memoria historica institucional de la Universidad, por tratarse de documentacién relacionada con las
acciones preventivas que las diferentes administraciones adelantan para el cuidado de los equipos al
servicio de los Laboratorios.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

CONVENSIONES DISPOSICION FINAL: _CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.
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Amanda Lucia Mora Martihez / Secretaria General Il
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