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INSTITUTO DE ESTUDIOS DEL PACIFICO
T.8

T.8-002 ACTAS

T.8-002.085 ACTAS DE COMITE DE EDITORIAL DE SEDE

Comunicacion oficial de convocatoria Papel/PDF/A
Acta de Comité de Editorial de Sede Papel/PDF/A

Esta subserie documental contiene las Actas del Comité Editorial de Sede, el cual es la instancia que busca garantizar la
apropiacién de las politicas editoriales, y regular el cumplimiento de los procedimientos para registro, dictamen, seleccidn,
edicién, impresion, difusion, promocion, almacenamiento, distribucién y comercializacién de sus publicaciones, siguiendo
los protocolos que sobre el asunto defina la Universidad.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcidn y aprobacion de la Ultima acta de
reunion de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que posee valores
secundarios en tanto que su informacidn es un testimonio de las acciones y decisiones tendientes a realizar la gestion de
diagndstico editorial, la evaluaciéon por pares académicos externos, la editorializarian seguin los estandares internacionales.
Asi como la publicacion, promocidn y divulgacién de libros producto de investigacion empirica, libros de texto producto de
investigacion documental, libros cientifico-técnicos, material didactico para la orientacién de clases, textos de divulgacién e
innovacion social, memorias de eventos académicos y la revista académico-cientifica NOVUM.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacién Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes andlogos, de

acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion,

asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacidon contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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T.8-003 ACTOS ADMINISTRATIVOS

T.8-003.002 RESOLUCIONES 2 18 X X
Resolucién Papel/PDF/A

Esta subserie documental contiene las Resoluciones, por medios de las cuales se expresan las decisiones y actos ejecutados
por cada una de las diferentes administraciones de la Universidad para resolver los asuntos que son necesasrios para su
debido funcionamineto.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcién y aprobacién de la Ultima resolucion de
cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacidn total para la subserie, dado que posee valor
secundario histérico por ser fuentes para la historia de la administracidn publica, pues evidencian las decisiones tomadas
por la Univerisidad dentro de las coyunturas sociales, politicas, econdmicas y gubernamentales.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacidn Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes andlogos, de

acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion,

asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacidon contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

T.8-012 CERTIFICACION DE REGISTRO DE COLECCIONES CIENTIFICAS 5 5 X X La Certificacidon de Registro de colecciones Cientificas evidencia el proceso de ingreso y egreso de las colecciones cientificas
producidas al interior de la universidad.

) e s . . . Papel/PDF/A , . . C g . . .
T.8-012.002 Certificacién de Registro de Colecciones Cientificas pel/PDF/ La agrupacion documental posee valor secundario y su disposicidn final deberd ser de conservacidn total, en razén a que
contribuye y se percibe como una fuente potencial para la investigacion y la cultura garantizando la preservacion de la
memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia.

El tiempo de retencién empieza a contar una vez realizado el cierre de la gestién administrativa.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacidn Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes andlogos, de
acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion,
asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacidon contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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T.8-023 CONTRATOS Esta subserie documental retne los Contratos de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn, los cuales son una herramienta de
T.8-023.004 CONTRATOS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION 2 18 X X gestion publica mediante la cual se regulan aquellos vinculos de la Universidad con otras entidades, con el fin de unir
Invitacién contrato de ciencia, tecnologfa e innovacién (cuando aplique) Papel/PDF/A esfuerzos para la consecucién de un interés comun, enfocado en temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.
Solicitud contrato de ciencia, tecnologia e innovacién Papel/PDF/A . » . . . . o,
o L o El tiempo de retencidn para esta subserie empieza a contar a partir de la firma del acta de liquidacién del contrato, o en
Contrato de ciencia, tecnologia e innovacion Papel/PDF/A . ., . . e
dado caso de no contar con este documento, los tiempos de retencidon empiezan a contar a partir de la finalizacion de la
Otrosi contrato de ciencia, tecnologia e innovacién Papel/PDF/A vigencia de la péliza o garantia.
Informe contrato de ciencia, tecnologia e innovacién Papel/PDF/A
L L L . Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccidn de esta serie, teniendo en cuenta que posee valor
Comunicacion contrato de ciencia, tecnologia e innovacién Papel/PDF/A e . ., . » L
secundario histérico dado que su informacion es una fuente util para la reconstruccion de la memoria institucional de la
Estudios previos contrato de ciencia, tecnologia e innovacién (cuando aplique) Papel/PDF/A entidad, desde el punto de vista de los procesos contractuales celebrados para cumplir la misionalidad de la Universidad.
Pélizas contrato de ciencia, tecnologia e innovacién (cuando aplique) Papel/PDF/A
Acta de inicio contrato de ciencia, tecnologia e innovacién (cuando aplique) Papel/PDF/A En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccidn la subserie estd compuesta por un nimero de expedientes
Acta Liquidacién contrato de ciencia, tecnologia e innovacion Papel/PDF/A que oscila entre 1 a 10 se conservaran en su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicién final. Por el

contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionara de manera aleatoria simple el 35% de
los contratos de ciencia, tecnologia e innovacién, teniendo en cuenta que esta muestra puede representar las caracteristicas
generales de la subserie.

De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte andlogos se digitalizaran dando alcance a los
criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacidn, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la digitalizaciéon de documentos
U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo establecido en
el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacidn. Una vez aplicados
los métodos de eliminacidn, la disposicidn final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestién ambiental.
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TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO | ARCHIVO DE| ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL £ M
T.8-024 CONVENIOS Los convenios de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon corresponden a una tipologia dentro del género de convenios de la
T.8-024.001 CONVENIOS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION 2 18 X administracion. Estos Ultimos deben entenderse como una herramienta de gestion publica mediante la cual se regulan
Invitacién directa y/o pliegos de licitaciones (cuando aplique) Papel/PDF/A aquellos vinculos del Estado con otras entidades, bien sea de naturaleza publica (convenios interadministrativos) o privada
. . L L. ., (convenios administrativos como especie), que se caracterizan por tener como objeto aunar esfuerzos para la consecucién
Solicitud convenio de ciencia, tecnologia e innovacién Papel/PDF/A . ) , . . ]
) o o . de un interés comun, de manera tal que se alcancen los fines que cada una de las partes involucradas busca satisfacer, lo
Convenio de ciencia, tecnologia e innovacion Papel/PDF/A que en todo caso habra de redundar en la satisfaccién del interés general.
Otrosi convenio de ciencia, tecnologia e innovacién Papel/PDF/A El tiempo de retencidn para esta subserie empieza a contar a partir de la firma del acta de liquidacién del convenio, o en
Informe convenio de ciencia, tecnologia e innovacion Papel/PDF/A dado caso de no contar con este documento, los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacién de la
Comunicaciones oficiales Papel/PDF/A vigencia de la pdliza o garantia.
Estudios previos convenio de ciencia, tecnologia e innovacién (cuando aplique) Papel/PDF/A Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se dispone la seleccion de esta subserie, teniendo en cuenta que posee valores
Pélizas convenio de ciencia, tecnologia e innovacién(cuando aplique) Papel/PDF/A secundarios, en tanto t’evidencia las soluciones pactadas a través de convenios de ciencia, tecnologia e innovacién, que
Acta de inicio convenios de ciencia, tecnologia e innovacién(cuando aplique) Papel/PDF/A ab.c?rd-an las problemat-lcas plahtea-das por la U'nlve-r5|dad en temas m|S|onaIe.s..S|n e.mbargo, al ser una subserie q.Lfe
también involucra convenios de ciencia, tecnologia e innovacién, en temas administrativos, se propone la conservacion de
una muestra de la subserie.
En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccion la subserie estd compuesta por un nimero de expedientes
que oscila entre 1 a 10 se conservardn en su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicidn final. Por el
contrario, si la subserie esta compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionara el 35%, a través del método cualitativo
intrinseco, de aquellos convenios cuyo objeto sea la consultoria y asesoria en temas relativos a las tres principales funciones
de la Universidad, es decir, la formacidn, investigacion y extension.
De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte andlogos se digitalizaran dando alcance a los
Acta Liquidacion convenio de ciencia, tecnologia e innovacion Papel/PDF/A criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la digitalizaciéon de documentos
U.GU.11.005.002., de la Universidad, o, las normas y documentos que los modifiquen o sustituyan.
De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procederd de conformidad con lo establecido en
el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de
picado y para los documentos electrdnicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacidn. Una vez aplicados
los métodos de eliminacion, la disposicidn final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental.
T.8-025 CONVOCATORIAS
T.8-025.012 CONVOFATORL’A PARA EL FOMENTO PE LA INVESTIGACION, LA EXTENSION, LA 5 18 X Esta subserie documental reune documentos que refleja los mecanismos de convocatoria y cuya financiacién cuenta con
CREACION ARTISTICA'Y LA INNOVACION recursos de la Universidad Nacional de Colombia.
Acto Administrativo de Apertura convocatoria para el fomento de la investigacion, Papel/PDF/A
Terminos de Referencia convocatoria para el fomento de la investigacion, la exteng Papel/PDF/A Los tiempos de retencidn de la subserie empiezan a contar a partir de la finalizacién de la Convocatoria.
Adendas convocatoria para el fomento de la investigacion, la extensién, la creacién Papel/PDF/A
Avales académicos convocatoria para el fomento de la investigacién, la extension, | Papel/PDF/A Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que posee valores
. . . L, secundarios en razon a que contribuye y se percibe como una fuente potencial para la reconstruccién de la memoria
Avales de contrapartida convocatoria para el fomento de la investigacién, la exteng Papel/PDF/A o . . . .
institucional de la Universidad Nacional de Colombia.
Propuesta convocatoria para el fomento de la investigacion, la extensidn, la creacid Papel/PDF/A
Concepto de evaluacion convocatoria para el fomento de la investigacion, la extens Papel/PDF/A Para la conservacion de los documentos se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la
Acta de Comité de Seleccidn convocatoria para el fomento de la investigacién, la e Papel/PDF/A Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacidn Digital a Largo
Impedimentos convocatoria para el fomento de la investigacion, la extensidn, la cré Papel/PDF/A Plazo.
Acto Administrativo de ganadores o beneficiarios convocatoria para el fomento de Papel/PDF/A
Actos Administativos de asignacion de recursos (modificaciones, adiciones, etc.) Papel/PDF/A El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes andlogos, de
acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion,
asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacidon contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
Cddigo: U.FT.11.005.001 Version: 3.0
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO DE
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

E M

PROCEDIMIENTO

T.8-035

HISTORIALES DE EQUIPOS DE LABORATORIO
Ficha técnica (Hoja de vida de equipos)
Certificado de mantenimiento y calibracion

Papel/PDF/A
Papel/PDF/A

2

8

Esta serie contiene los documentos que evidencian las actividades administrativas realizadas para el control, seguimiento y
optimizacién del uso de los equipos de laboratorio con los que cuenta la Universidad Nacional de Colombia para el
cumplimiento de su misionalidad.

Los tiempos de retencién de la serie empiezan a contar a partir de la salida del bien de los inventarios de la Universidad.
Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccién de esta serie, teniendo en cuenta que posee valores
secundarios, debido a que su informacion es una fuente util para las investigaciones relacionadas con el uso de equipos de
punta para el cumplimiento de funciones misionales de la entidad enfocadas en la educacidn, investigacion y extensién. Sin
embargo, al ser una serie que se produce como resultado de una funcién de apoyo a la misién de la Universidad, a partir de
actividades cotidianas, la informacion de poco valor individual, por lo que se considera pertinente la conservacién de una
muestra de tal informacidn.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccion la subserie estd compuesta por un nimero de expedientes
que oscila entre 1 a 10 se conservardn en su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicidn final. Por el
contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionara el 35% de ellos, a través del método
cualitativo intrinseco, por lo que entre la muestra se deberan considerar historiales de equipos especializados y de punta
que contribuyen en un momento determinado a la innovacidn y el desarrollo econémico, cientifico y tecnoldgico del pais.
De una parte, para la conservacidn de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte andlogos se digitalizaran dando alcance a los
criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como a los
parametros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la digitalizaciéon de documentos
U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procederd de conformidad con lo establecido en
el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de
picado y para los documentos electrdnicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacidn. Una vez aplicados
los métodos de eliminacion, la disposicidn final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental.

T.8-037

Cédigo: U.FT.11.005.001

HISTORIALES DE LABORATORIOS
Solicitud de propuesta de creacion, modificacion o cierre de laboratorio

Evaluacion de propuesta
Acto Administrativo

Acreditaciones de laboratorio

Papel

Papel
Papel

Papel

Version: 3.0

La serie Historiales de Laboratorio contiene los historiales de los procesos de fortalecimiento y mantenimiento de la
infraestructura fisica y tecnoldgica, asi como la gestion de seguimiento evaluacion y autoevaluacidn del sistema de calidad
del laboratorios

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar una vez realizado el cierre del laboratorio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que posee valores
secundarios en razoén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial para la reconstruccién de la memoria
institucional de la Universidad Nacional de Colombia

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacidn Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes andlogos, de

acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion,

asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacidon contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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T.8-052 INFORMES Esta subserie documental retne los informes sobre la gestidn realizada por la unidad administrativa en un periodo de
7.8-052.013 INFORMES DE GESTION 2 8 X tiempo, el cual da cuenta de los mds importantes logros, trazos y desarrollos consolidados en lo académico, lo
Informe de gestion Papel/PDF/A administrativo, en las relaciones con el contexto regional, nacional e internacional y en todos aquellos frentes que hayan
Comunicacién oficial de envio de informe Papel/PDF/A permitido un mejor cumplimiento de la mision institucional.
Los tiempos de retencidn para esta subserie empiezan a contar a partir de la emisién de un nuevo informe de gestion.
Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminacidn de esta subserie, teniendo en cuenta que no posee
valores secundarios, en tanto se trata del informe de gestion que emite la unidad administrativa cuyos resultados se
consolidan en el informe de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de gestidén anuales de la Universidad y del
periodo de ejercicio de cada Rector(a), estos Ultimos de conservacidn total.
El proceso de eliminacion de la subserie se realizara en la fase del archivo central de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados
los métodos de eliminacion, la disposicidn final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental.
T.8-055 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
T.8-055.038 REGISTROS DE ADQUISICION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO 2 8 X Los Registros de Adquisicion de Material Bibliografico reflejan proceso por el cual se obtiene el material bibliografico, por
Solicitud de adquisicién de material monografico (libros, partituras, audiovisuales, compra, donacion, canje, depdsito legal e institucional o transferencia; con el propdsito de incrementar y complementar la
otros) Papel coleccién de las bibliotecas de la Universidad Nacional de Colombia.
Solicitud de adquisicién de revistas y bases de datos Papel
. , . . Luego de su tiempo de retencion, se eliminaran debido a la pérdida de sus valores primarios y por no contener valores
Listados de titulos en donacién y obsequios Papel ) - ) ] o ) . o
Listado de titulos sugeridos para canie Pael secundarios. La documentacidn transcurrida su tiempo de retencion pierde sus valores como evidencia de movimientos
& P J P presupuestales o econdmicos que tienen incidencia contable para la Universidad Nacional. Ley 962 de 2005 Art 28. El
Concepto técnico compra / canje / donacién Papel proceso se realizard teniendo en cuenta el procedimiento definido por la Universidad utilizando un método amigable con el
medio ambiente y como resultado de la aplicacion de las disposiciones finales registradas para series y subseries en Tablas
Oficios de remision de material bibliografico Papel de Retencién Documental. El tiempo de retencidén empieza a contar una vez finalizado el afio de vigencia de la serie y/o
Acuse de recibo o envié de notificacion de recibo Papel subserie documental
Registro Salidas de Bines de Consumo — SBC de Almacén Papel
Oficios de entrega titulos Papel
Reportes del material adquirido Papel
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T.8-064 LICENCIAS
T.8-064.001 LICENCIA Y/O AUTORIZACION PARA PUBLICACION DE OBRAS 2 18 X X Esta subserie documental retne las Licencias y Autorizaciones para las Publicaciones de Obras en el repositorio institucional
Registro de obras a digitalizar Papel de la Universidad Nacional de Colombia — UNAL, las cuales son conferidas por los autores o titulares de la obra bajo los
Solicitud de autorizacion para publicacién de obras en el Repositorio Institucional Papel términos explicitos en la licencia de publicacidn dentro de los cuales se contemplan derechos transformativos, compromisos
de confidencialidad, licencias de distribucién Creative Commons, tratamiento de datos personales entre otros.
Licencia y autorizacién para publicacién de obras en el Repositorio Institucional Papel . ., . . . s (. . . .
UN. Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la finalizacion del tramite de otorgamiento de licencia
L, . . y autorizacion para publicacion de obras en el repositorio institucional.
Documento de no autorizacién por parte del propietario de derechos de autor Papel
Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que posee valor
secundario histérico en tanto que es un testimonio del cumplimiento por parte de la Universidad del conjunto de normas
juridicas y principios que afirman los derechos morales y patrimoniales que la ley concede a los autores.
Para la conservacion de los documentos se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacidén Digital a Largo
Plazo.
El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes andlogos, de
acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion,
asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacidon contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
T.8-070 PLANES
T.8-070.019 PLANES DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE LABORATORIO 2 8 X X Esta subserie documental contiene los Planes de Mantenimiento de Equipos de Laboratorio, los cuales evidencias el
Priorizacion de equipos Papel/PDF/A cumplimiento del mantenimiento de los equipos de laboratorio, los cuales deben ser realizados continuamente para lograr
Plan de mantenimiento y/o calibracién Papel/PDF/A una mejor prestacion de servicio en los Laboratorios acordes a los estandares de calidad que desarrolla la Universidad.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de que el equipo es dado de baja y sacado de los
inventarios de la Universidad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacidn total para la subserie, dado que posee valor
secundario histérico en tanto que su contenido informativo permite el estudio de la memoria histérica institucional de la
Universidad, por tratarse de documentacidn relacionada con las acciones preventivas que las diferentes administraciones

adelantan para el cuidado de los equipos al servicio de los Laboratorios.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacidén Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes andlogos, de

acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion,

asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacidon contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO | ARCHIVO DE| ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL o £ M >
T.8-085 PROGRAMAS
T.8-085.030 PROGRAMAS DE FORMACION EN COMPETENCIAS INFORMACIONALES ) 3 X Esta subserie retne los documentos que evidencian el desarrollo de los programas de formacidon en competencias
informacionales, dirigido a los miembros de la comunidad académica.
Programa de Formacién en Competencias Informacionales Papel/PDF/A
Agenda de formacion en el portal Sistema Nacional de Biblioteca - SINAB Papel/PDF/A Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir del a partir de la emisidn de un nuevo programa de
Informe de encuestas de satisfaccidn de usuario Papel/PDF/A formacién en competencias informacionales.
Plan de mejora de las estrategias de formacién Papel/PDF/A
Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la eliminacion de esta subserie, teniendo en cuenta que no posee
valores secundarios, se trata de un programa de capacitacién complementario a la formacidn de los estudiantes, docentes y
administrativos, con el Unico fin de fomentar la adquisicion de habilidades y los conocimientos necesarios para acceder de
forma efectiva a la informacion. Por lo que es testimonio de actividades repetitivas y cotidianas de la Seccidn de Servicios
Bibliotecarios.
El proceso de eliminacion de la (serie/subserie) se realizard en la fase del archivo central de conformidad con lo establecido
en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacién documental U.PR.11.005.022 definido por la
Universidad, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacidn. Una vez aplicados
los métodos de eliminacion, la disposicidn final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental.
T.8-086 PROYECTOS s .5 “ . Esta subserie documental, contien'e los Proyect'o's de Extension, docum'entos gue evidencian las actividad'es que se’reélizan
T.8-086.007 PROYECTOS DE EXTENSION para atender demandas y necesidades especificas de los agentes sociales con el concurso de la comunidad académica.
Propuesta de proyecto y soportes PDF/A Incluyen las consultorias y a sesorias, la interventoria, la evaluau'oln de programas y politicas, los conceptos y otros servicios
de extension.
Avales Unidad Académica Basica PDF/A
Avales Comité Académico Administrativo PDF/A Los tiempos de retencion de la subserie, empiezan a contar a partir del cierre del Proyecto de Extensidn, por parte de la
Proyectos aprobados PDF/A oficina productora.
Actas (inicio, cierre, seguimiento, suspencion, reinicio, de comité) PDF/A
Acto Administrativo de aprobacién del proyecto PDF/A Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que posee valores
Acto Administrativo Inicio del Proyecto PDF/A secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la historia, la educacién y la administracién publica,
. . . debido a que son un testimonio del ejercicio de la funcién misional y sustantiva de la Universidad, a través de la cual se
Ficha financiera del Proyecto PDF/A . o , . . o i
establece una interaccion privilegiada y reciproca entre el conocimiento sistematico de la academia y los saberes y
Solicitud de modificaciones PDF/A necesidades de la sociedad, y de las organizaciones e instituciones que hacen parte de ella. Esta relacion entre la
Acto Administrativo de Modificacion PDF/A Universidad y su entorno se debe reflejar en la ampliacidn del espacio de deliberaciéon democratica y en el bienestar de las
Informe de ejecucién y seguimiento PDF/A comunidades. Con la Extensién se cualifican la ciencia, la tecnologia, el arte y la cultura
Certificacion de contrapartida PDF/A
Comunicaciones oficiales PDF/A Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la
Certificacién o acta de cumplimiento PDF/A Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo
ejecutar PDF/A Plazo.
Acto Administrativo de liquidacion PDF/A El proceso de digitalizacidn se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes analogos, de
Informe de evaluacion Final y Cierre PDF/A acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn,
Productos académicos y entregables PDF/A asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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T.8-086.012

PROYECTOS DE INVESTIGACION

Proyectos de Investigacién
Actas (inicio, cierre, seguimiento, suspencion, reinicio, de comité) (agregar)

Acto Administrativo de aprobacién del proyecto
Acto Administrativo Inicio del Proyecto

Ficha financiera del Proyecto

Solicitud de modificaciones

Acto Administrativo de Modificacién

Informe de ejecucién y seguimiento
Certificacion de contrapartida

Comunicaciones oficiales

ejecutar

Acto Administrativo de cierre del proyecto

Informe de evaluacion Final y Cierre
Productos académicos y entregables

Cédigo: U.FT.11.005.001

PDF/A
PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

15

Esta subserie documental retine los Proyectos de Investigacion, son la evidencia de la trazabilidad histérica actividades de
caracter investigativo promovidas por la Universidad en los diversos sectores sociales, presentando apoyo y asesoria en los
ordenes cientifico, tecnoldgico cultural y artistico; de igual manera buscan fortalecer las capacidades de los grupos de
investigacion de la Universidad Nacional de Colombia y vinculan estudiantes de posgrado en su desarrollo.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la elaboracion y presentacion del Informe final del
proyecto

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que posee valores
secundarios. Por una parte valor investigativo en tanto que su contenido informativo es una fuente util para otras
investigaciones que puedan estar orientadas en los temas de investigacion desarrollados en los Proyectos de Investigacion
de la Universidad. Por otra parte, un valor histérico al dar cuenta de la ejecucién de la funcién misional de investigacion que
debe cumplir contastemente la administracion de la Universidad.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la
Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacidn Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes andlogos, de

acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion,

asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacidon contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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T.8-092 REGISTROS DE PROPIEDAD INTELECTUAL 18 Esta serie documenta el resguardo de las creaciones e innovaciones a través del registro de propiedad intelectual de
Solicitud de registro de propiedad intelectual Papel/PDF/A Software y patentes, con miras a garantizar el reconocimiento sobre la autoria de los mismos.
Poder de registro de propiedad intelectual Papel/PDF/A
Registro de evaluacién de registro de propiedad intelectual Papel/PDF/A Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a corl1tar a Ipartlr de la generacion de las licencias de propiedad
. . . intelectual.

Aval por parte del Comité Nacional de Propiedad Intelectual Papel/PDF/A
Registro de devolucion de registro de propiedad intelectual Papel/PDF/A Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, dado que posee valores
Concepto de negacion de solicitud de registro de propiedad intelectual Papel/PDF/A secundarios en tanto se constituye como fuente para las investigaciones en los campos de la ciencia y tecnologia.
Registro de radicacidn a la entidad externa competente de registro de propiedad Papel/PDF/A
Comunicacion oficial Papel/PDF/A Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién de la
Recurso de registro de propiedad intelectual Papel/PDF/A Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacién Digital a Largo
Certificado o resolucion de registro de propiedad intelectual Papel/PDF/A Plazo.
Registros de pagos de anualidades de registro de propiedad intelectual Papel/PDF/A C L . . .

_ g _ P g ' ' g prop apel/PDF/ El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en soportes andlogos, de
Licencias de registro de propiedad intelectual Papel/PDF/A acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion,

asi como los parametros y etapas del proceso de digitalizacidn contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos
U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
CONVENCIONES DISPOSICION FINAL: CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.
- [
Amanda Lucia Mora Martinek / Secretaria General . é L. i
Jorge Enrique Cachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestién y
Patrimonio Documental
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