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NOMBRE OFICINA PRODUCTORA: 

CÓDIGO OFICINA PRODUCTORA:

ARCHIVO DE  
GESTIÓN

ARCHIVO CENTRAL CT E M S

LP.1.004.37-002 ACTAS
LP.1.004.37-002.013 ACTAS DE COMITÉ ACADÉMICO ASESOR 2 18 X X

Comunicación oficial de convocatoria
Acta de Comité Académico Asesor

Papel/PDF/A
Papel/PDF/A

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES  Y TIPOS DOCUMENTALES

Versión: Fecha de Elaboración.

ESCUELAS DE POSGRADOS

LP.1.004.37

Esta subserie documental contiene las Actas del Comité Académico Asesor, el cual es una instancia consultiva 
y asesora del Consejo de Escuelas que cumple las funciones asignadas o delegadas por las normas internas de 
la Universidad a los comités asesores de programas curriculares.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir de la terminación de la vigencia anual en la 
que se elaboró el Acta.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, dado que 
posee valores secundarios en tanto que es un referente de información para estudios relacionados con la 
gestión institucional de la entidad, así como también para posibles estudios o proyectos de investigación 
interesados en la formulación de propuestas y recomendaciones para el desarrollo de los Programas 
Curriculares de la Universidad. de tal manera su conservación contribuye y se percibe como una fuente 
potencial para la reconstrucción de la memoria institucional de la Universidad.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de 
Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservación y 
Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos en soportes 
análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos de Digitalización del 
Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso de digitalización contenidos en la 
Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentos 
técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Acto Administrativo de 
Convalidación del  Comité Evaluador 
de Documentos del Archivo General 
de la Nación:

Certificado de convalidación Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la 
Nación

Fecha de Convalidación:

SOPORTE O FORMATO
TIEMPOS DE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO

Vigente a partir del 24/03/2022

Acta 001 de 2022
Acto Administrativo de Aprobación 
del Comité Nacional de Gestión y 
Patrimonio Documental:

Fecha de Aprobación:

SEDE LA PAZ

Dirección Académica

DIA MES AÑO14 12 2023  

DIA MES AÑO24 2022  03  
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ARCHIVO DE  
GESTIÓN

ARCHIVO CENTRAL CT E M S
CÓDIGO SERIES, SUBSERIES  Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO

TIEMPOS DE RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL
PROCEDIMIENTO

LP.1.004.37-052 INFORMES
LP.1.004.37-052.002 INFORMES A OTRAS ENTIDADES 2 8 X X

Comunicación oficial de solicitud de informe Papel/PDF/A

Informe a entidad
Comunicación oficial de envío de informe

Papel/PDF/A
Papel/PDF/A

Amanda Lucía Mora Martínez / Secretaria General
Jorge Enrique Cachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestión y 

Patrimonio Documental

Esta subserie documental contiene los informes que la Universidad puede llegar a dirigir hacía otras entidades 
que no se encuentran dentro de los entes de control; lo anterior con el fin de brindar información sobre 
temas relacionados con la misionalidad de la Universidad.

Los tiempos de retención de la subserie empiezan a contar a partir del último informe generado en cada 
vigencia anual.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, dado que 
posee valor secundario histórico en tanto que su información es un testimonio de la comunicación que la 
universidad establece con terceros para brindar información de sus actividades misionales. De tal manera 
esta subserie es una fuente útil para la recontrucción de la memoria institucional de la Universidad.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de 
Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservación y 
Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos en soportes 
análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos de Digitalización del 
Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso de digitalización contenidos en la 
Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las normas y documentost 
técnicos que los modifiquen o sustituyan. 

CONVENSIONES DISPOSICIÓN FINAL:     CT: CONSERVACIÓN TOTAL  /  E: ELIMINACIÓN  /  S:  SELECCIÓN  /  M: REPRODUCCIÓN POR MEDIO TÉCNICO.
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