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SECCION DE PUBLICACIONES

M.1.001.02

M.1.001.02-002 ACTAS
M.1.001.02-002.085 ACTAS DE COMITE EDITORIAL DE SEDE 2 18 X X Esta subserie documental contiene las Actas del Comité Editorial de Sede, el cual
Comunicacidn oficial de convocatoria Papel / PDF/A (.pdf) es la instancia que busca garantizar la apropiacidn de las politicas editoriales, y
Acta de Comité Editorial de Sede Papel / PDF/A (.pdf) regular el cumplimiento de los procedimientos para registro, dictamen, seleccién,

edicién, impresion, difusion, promocidn, almacenamiento, distribucion y
comercializacién de sus publicaciones, siguiendo los protocolos que sobre el
asunto defina la Universidad.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la
suscripcion y aprobacion de la ultima acta de reunién de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios en tanto que su informacién es un
testimonio de las acciones y decisiones tendientes a realizar la gestion de
diagnéstico editorial, la evaluacion por pares académicos externos, la
editorializarian segun los estandares internacionales. Asi como la publicacién,
promocidn y divulgacion de libros producto de investigacion empirica, libros de
texto producto de investigacién documental, libros cientifico-técnicos, material
didactico para la orientacion de clases, textos de divulgacion e innovacion social,
memorias de eventos académicos y la revista académico-cientifica NOVUM.
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Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacidn del Archivo General de la Nacién, asi
como los pardmetros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia
Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.

M.1.001.02-052 INFORMES
M.1.001.02-052.013 INFORMES DE GESTION 2 8 X Esta subserie documental redne los informes sobre la gestidn realizada por la
Informe de gestion Papel / PDF/A (.pdf) unidad administrativa en un periodo de tiempo, el cual da cuenta de los mas
Comunicacion oficial de envio de informe Papel / PDF/A (.pdf) importantes logros, trazos y desarrollos consolidados en lo académico, lo

administrativo, en las relaciones con el contexto regional, nacional e internacional
y en todos aquellos frentes que hayan permitido un mejor cumplimiento de la
misién institucional.

Los tiempos de retencion para esta subserie empiezan a contar a partir de la
emision de un nuevo informe de gestion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la eliminacién de esta
subserie, teniendo en cuenta que no posee valores secundarios, en tanto se trata
del informe de gestién que emite la unidad administrativa cuyos resultados se
consolidan en el informe de gestién de la Vicerrectoria de Sede y en los informes
de gestion anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector(a),
estos Ultimos de conservacion total.

El proceso de eliminacion de la subserie se realizard en la fase del archivo central
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacidon. Una vez aplicados los métodos de eliminacién,
la disposicidn final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.
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M.1.001.02-055 INTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
M.1.001.02-055.043 REGISTROS DE ENTREGA DE MATERIAL GRAFICO 2 8 X Esta subserie documental comprende los instrumentos de control de entrega de
Orden de entrega o ficha de notificacién individual Papel / PDF/A (.pdf) material grafico para la gestion académico-administrativa de la Sede y a usuarios

externos, en los cuales se registran los datos del solicitante, dependencia, valor,
cantidad y otras especificaciones.

Los tiempos de retencion para esta subserie empiezan a contar a partir del Ultimo
registro de control de entrega de material gréfico de la anualidad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la eliminacién de esta
subserie, teniendo en cuenta que solo posee valores administrativos, en tanto se
trata de instrumentos de control de entrega de material grafico, actividad
repetitiva producto de una funcién netamente administrativa.

El proceso de eliminacién de la subserie se realizara en la fase del archivo central
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de
documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informaciéon. Una vez aplicados los métodos de eliminacion,
la disposicidn final de los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion
ambiental.

CONVENSIONES DISPOSICION FINAL: _CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.

Amanda Lucia Mora Martinez / Secretaria General
Jorge Enrique Cachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestién y

Patrimonio Documental

Cddigo: U.FT.11.005.001 Versién: 3.0 Pagina 3 de



