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SEDE MEDELLIN
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y ECONOMICAS
Decanatura

Vigente a partir del 24/03/2022

VICEDECANATURA DE INVESTIGACION Y EXTENSION

M.FCHE.1.002

CONVENIOS

CONVENIOS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

Comunicacion oficial solicitud convenio de ciencia, tecnologia e innovacion
Convenio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Otrosi al Convenio

Informe de seguimiento al Convenio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Comunicaciones oficiales referentes al convenio

Acta de liquidacién del Convenio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
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Secretaria General DE COLOMBIA

Acta 001 de 2022

DIA 24 MES 03 . 2022

Certificado de convalidacién Comité Evaluador de Documentos
del Archivo General de la Nacién

DIA | 14 MES 12 . 2023

31/7/2021

X X Esta subserie documental retine los Contratos de Ciencia, Tecnologia e Innovacién,
los cuales son una herramienta de gestién publica mediante la cual se regulan
aquellos vinculos de la Universidad con otras entidades, con el fin de unir esfuerzos
para la consecucidn de un interés comun, enfocado en temas de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

El tiempo de retencion para esta subserie empieza a contar a partir de la firma del
acta de liquidacién del contrato, o en dado caso de no contar con este documento,
los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacién de la vigencia
de la pdliza o garantia.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccion de esta serie,
teniendo en cuenta que posee valor secundario histérico dado que su informacion
es una fuente til para la reconstruccién de la memoria institucional de la entidad,
desde el punto de vista de los procesos contractuales celebrados para cumplir la
misionalidad de la Universidad.

En ese sentido, si al momento de aplicar el proceso de seleccion la subserie esta
compuesta por un nimero de expedientes que oscila entre 1 a 10 se conservaran
en su totalidad, sin que esto suponga la modificacion de la disposicion final. Por el
contrario, si la subserie estd compuesta entre 11 a 500 expedientes se seleccionara
de manera aleatoria simple el 35% de los contratos de ciencia, tecnologia e
innovacién, teniendo en cuenta que esta muestra puede representar las
caracteristicas generales de la subserie.
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De una parte, para la conservacion de los documentos seleccionados, se tendrd en
cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad
Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de Conservacién y Plan
Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, los documentos en soporte analogos se
digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacion, asi como a los
pardmetros y fases del proceso de digitalizacion contenidas en la Guia para la
digitalizacién de documentos U.GU.11.005.002. de la Universidad, o, las normas y
documentos que los modifiquen o sustituyan.

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se
procedera de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién
de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22
del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de Transferencias y Eliminacion
documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas que los
modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el
método de picado y para los documentos electronicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la
disposicidn final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.

M.FCHE.1.002-024.007

CONVENIOS ESPECIFICOS

Comunicacién oficial de solicitud

Comunicacién oficial de aval

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP

Comunicacién oficial de observaciones

Convenio especifico

Solicitud de prérroga o modificacion

Comunicacién oficial de solicitud de prérroga, otrosi o modificacién
Acta de terminacion

Acta de Liquidacién

Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
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Esta subserie documental reune los convenios mediante los cuales las partes
establecen compromisos determinados de cooperacion; estos acuerdos
generalmente surgen de un convenio marco, sin perjuicio de que puedan
celebrarse en ausencia de este cuando haya la necesidad de desarrollar una
actividad especifica en un tiempo determinado.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion
del acta de liquidacién del convenio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios en tanto son fuente para la
historia y la investigacion como una fuente potencial para la reconstruccion de la
historia institucional de la Universidad Nacional de Colombia.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Cddigo: U.FT.11.005.001

Versién: 3.0
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M.FCHE.1.002-024.010

CONVENIOS MARCO

Comunicacién oficial de solicitud

Comunicacién oficial de aval

Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP

Comunicacién oficial de observaciones

Convenio marco

Solicitud de prérroga o modificaciéon

Comunicacién oficial de solicitud de prérroga, otrosi o modificacion
Acta de terminacion

Acta de Liquidacion

Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
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Esta subserie documental reune documentos mediante los cuales las partes
establecen compromisos e intenciones generales de cooperacidn y se ejecutan a
través de convenios especificos.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion
del acta de liquidacién del convenio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios en razén a que contribuye y se
percibe como una fuente potencial para la reconstruccion de la historia
institucional de la Universidad Nacional de Colombia.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacidn de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacidn y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion, asf
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacién contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

M.FCHE.1.002-052
M.FCHE.1.002-052.013

INFORMES

INFORMES DE GESTION

Informe de gestion
Comunicacién oficial de envio de informe

Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)

Esta subserie documental, contiene los Informes de Gestién, documentos que
evidencian los resultados de distintos procesos de que dan cuenta de las
actividades gestionadas conforme con las estrategias y lineamientos del Plan Global
de Desarrollo de la Universidad Nacional de Colombia, en donde se evidencian
acciones realizadas, logros y dificultades durante la vigencia.

Los tiempos de retencion de la subserie, empiezan a contar a partir de la
suscripcion y aprobacién del dltimo informe de gestién de cada afio.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios como fuente para las
investigaciones en los campos de la historia, la educacién y la administracién
publica, debido a que son un testimonio de los resultados que se consolidan en el
informe de gestion de la Vicerrectoria de Sede y en los informes de gestion anuales
de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacidn se aplicara en la fase de archivo histdrico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn, asi
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Cddigo: U.FT.11.005.001

Versién: 3.0
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M.FCHE.1.002-070
M.FCHE.1.002-070.006

PLANES

PLANES DE ACCION DE EXTENSION

Plan de accidn de extension

Informe de seguimiento al plan de accién de extension

Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
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Esta subserie documental retne los planes de accién de la Facultad en materia de
extension, los cuales evidencian los objetivos, estrategias, actividades y
responsables de llevar a cabo la gestion de los proyectos de extension en las
diferentes modalidades: educacion continua y permanente; educacion para el
trabajo y el desarrollo humano; gestion operativa y financiera de programas
curriculares de formacion técnica profesional y tecnolégica;, extension solidaria;
innovacidn, transferencia y emprendimiento; consultoria; interventoria; peritaje;
servicios de laboratorios; escenarios de formacion practica; entre otros.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la emision del
informe final de seguimiento del plan de accidn de extension de la Facultad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios, en tanto es una fuente para la
reconstruccion de la historia de la Universidad, ya que evidencia la ejecucion de los
lineamientos institucionales generales para la organizacion y desarrollo de la
funcién misional de extension, a través de la cual se busca compartir y poner al
servicio de la sociedad los resultados de la docencia, la investigacién, la innovacion,
la creacion artistica y los bienes de interés cultural de la Universidad, para la
promocién del desarrollo humano, el crecimiento econdmico-social a nivel local,
regional y nacional.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacién de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion, asf
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Cddigo: U.FT.11.005.001

Versién: 3.0
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M.FCHE.1.002-086
M.FCHE.1.002-086.007

PROYECTOS

PROYECTOS DE EXTENSION

Comunicacién oficial de solicitud recibida, términos de referencia v/o pliegos
Adenda

Proyecto de extension

Informe de evaluacién

Acto administrativo de aprobacion del provecto de extesion
Acta de inicio y compromiso del proyecto de extension

Ficha del provecto - ficha quipu

Solicitud de modificaciones

Acto administrativo de modificacion

Informe de ejecucién y seguimiento

Comunicacion oficial

Acta de reunién

Informe de impacto v poblacién atendida

Informe final y cierre del proyecto de extensién

Acto administrativo de finalizacion del provecto de extension

Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
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Esta subserie documental contiene los Proyectos de Extension, los cuales
evidencian las actividades que se realizan para atender demandas y necesidades
especificas de los agentes sociales con el concurso de la comunidad académica.
Incluyen las consultorias y asesorias, la interventoria, la evaluacion de programas y
politicas, los conceptos y otros servicios de extension.

Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir del cierre de la
emision del acto administrativo de finalizacion del proyecto de extension.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para
la subserie, dado que posee valores secundarios como fuente para las
investigaciones en los campos de la historia, la educacion y la administracion
publica, debido a que son un testimonio del ejercicio de la funcién misional y
sustantiva de la Universidad, a través de la cual se establece una interaccion
privilegiada y reciproca entre el conocimiento sistematico de la academia y los
saberesyr dela lad, y de las organizaciones e instituciones que
hacen parte de ella. Esta relacién entre la Universidad y su entorno se debe reflejar
en la ampliacién del espacio de deliberacion democrética y en el bienestar de las
comunidades. Con la Extensidn se cualifican la ciencia, la tecnologia, el arte y la
cultura

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacidn del Archivo General de la Nacion, asi
como los pardmetros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia
Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

Cddigo: U.FT.11.005.001

Versién: 3.0
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M.FCHE.1.002-086.012 PROYECTOS DE INVESTIGACION 5 15 X X Esta subserie documental retine los Proyectos de Investigacion, los cuales se
Comunicacion oficial de solicitud recibida, términos de referencia v/o pliegos Papel / PDF/A (.pdf) constituyen en la evidencia de la trazabilidad histérica de actividades de caracter
Adenda Papel / PDF/A (.pdf) investigativo promovidas por la Universidad en los diversos sectores sociales,
Provecto de investigacion Papel / PDF/A (.pdf) presentando apoyo y asesoria en los ordenes cientifico, tecnolégico cultural y
Aval institucional para presentacion del provecto de investigacion Papel / PDF/A (.pdf) artistico; de igual manera buscan fortalecer las capacidades de los grupos de
Informe de evaluacion Papel / PDF/A (.pdf) investigacion de la Universidad Nacional de Colombia y vinculan estudiantes de
Acto administrativo de aprobacion del provecto de investigacion Papel / PDF/A (.pdf) posgrado en su desarrollo.

Acto administrativo de ganadores Papel / PDF/A (.pdf)

Acto Adrninistrativo inicio. del provecto de in\{estiga‘ciér?' Papel / PDF/A (.pdf) Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar a partir de la

Acta de inicio v compromiso del provecto de investigacién Papel / PDF/A (.pdf) laboracion v presentacion del Informe final del proyect

Ficha del Provecto - ficha auipu Papel / PDF/A (.pdf) elaboraciony presentacion el Informe final cef proyecto.

Solicitud de modificaciones Papel / PDF/A (.pdf) . ) » . .

Acto administrativo de modificacion Papel / PDF/A (.pdf) Una vez cumplidos los tiempos de retencién, se dispone la conservacién total para
Informe de ejecucion v seguimiento al provecto de investigacion Papel / PDF/A (.pdf) la subserie, dado que posee valores secundarios. Por una parte valor investigativo
Comunicacién oficial Papel / PDF/A (.pdf) en tanto que su contenido informativo es una fuente Util para otras investigaciones
Informe final v cierre del provecto de investigacién Papel / PDF/A (.pdf) que puedan estar orientadas en los temas de investigacién desarrollados en los
Acto administrativo de finalizacion del provecto de investigacion Papel / PDF/A (.pdf) Proyectos de Investigacion de la Universidad. Por otra parte, un valor histérico al

dar cuenta de la ejecucién de la funcién misional de investigacion que debe cumplir
contastemente la administracién de la Universidad.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el
Sistema Integrado de Conservacidn de la Universidad Nacional de Colombia, en sus
dos componentes de Plan de Conservacidn y Plan Preservacion Digital a Largo
Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la
Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion, asf
como los parametros y etapas del proceso de digitalizacion contenidos en la Guia
Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la Universidad, o las
normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

CCONVENCIONES DISPOSICION FINAL: ~_CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.

Amanda Lucia Mora Marh’nex(( Secretaria General /

Jorge Enrique Cachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestién y
Patrimonio Documental
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