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DIRECCION ACADEMICA

LP.1.004

LP.1.004-002 ACTAS Papel/PDF/A Las Actas de Comité de Direccidn Académica evidencian las decisiones tomadas para el
LP.1.004-002.045 ACTAS DE COMITE DE DIRECCION ACADEMICA Papel/PDF/A 2 18 X X aseguramiento de la calidad y el mejoramiento continuo de los programas académicos, asi como los
Comunicacion oficial de convocatoria procesos de evaluacidn, acreditacidn y seguimiento permanente de los programas curriculares.

Acta de comité direccion académica

El tiempo de retencion de la subserie se inicia a contar a partir de la suscripcidén y aprobacion de la
ultima acta de reunidn de cada afio del Comité.

Una vez cumplido su tiempo de retencidn, la subserie serd objeto de conservacion Total, en tanto
que posee valor secundario histérico en razén a que contribuye y se percibe como una fuente
potencial para la reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de
Colombia.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizaciéon del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacién de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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LP.1.004-052 INFORMES Esta subserie documental reune los informes sobre la gestidn realizada por la unidad administrativa
en un periodo de tiempo, el cual da cuenta de los mas importantes logros, trazos y desarrollos
consolidados en lo académico, lo administrativo, en las relaciones con el contexto regional, nacional
Informe de gestion Papel/PDF/A e internacional y en todos aquellos frentes que hayan permitido un mejor cumplimiento de la misién

LP.1.004-052.013 INFORMES DE GESTION 2 8 X

Comunicacidn oficial de envio de informe Papel/PDF/A institucional.

Los tiempos de retencidn para esta subserie empiezan a contar a partir de la emisién de un nuevo
informe de gestion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la eliminacidn de esta subserie, teniendo en
cuenta que no posee valores secundarios, en tanto se trata del informe de gestion que emite la
unidad administrativa cuyos resultados se consolidan en el informe de gestion de la Vicerrectoria de
Sede y en los informes de gestion anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada
Rector(a), estos ultimos de conservacidn total.

El proceso de eliminacidn de la subserie se realizard en la fase del archivo central de conformidad
con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015
del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento de
Transferencias y Eliminacién documental U.PR.11.005.022 definido por la Universidad, o las normas
que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizard el método de
picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de borrado seguro de la
informacidn. Una vez aplicados los métodos de eliminacidn, la disposicion final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestion ambiental.

LP.1.004-055 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL Esta subserie documental contiene, los Registros de Pruebas de Exdmenes de Educacidn Superior,
documentos que evidencian las actividades orientadas desda la Direccidon Nacional de Programas de
Pregrado, donde se establecen los requisitos para la presentacién de exdmenes los estudiantes de
Registro de resultado ECAES Papel/PDF/A pregrado de la Universidad Nacional de Colombia que esperan graduarse.

LP.1.004-055.051 REGISTROS PRUEBAS DE EXAMENES DE EDUCACION SUPERIOR 2 3 X X

Convocatoria Pruebas de Exdmenes de Educacion Superior Papel/PDF/A
Los tiempos de retencion de la subserie empiezan a contar una vez realizado el cierre de la gestidn

Registro de Solicitud de Pruebas de Exdmenes de Educacién Superior Papel/PDF/A
administrativa de la subserie documental por parte de la oficina productora.

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la subserie, dado
que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la historia, de
la educacién y la administracién publica, debido a que son un testimonio de las actuaciones y
decisiones relacionadas con la gestion de programas curriculares en la ejecucién, coordinacién y
seguimiento de las pruebas de exdmenes de educacion superior, para los estudiantes de pregrado
como requisito para la graduacion.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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LP.1.004-041

HISTORIALES DE MOVILIDAD ACADEMICA INTERNA ENTRE SEDES
Registro de solicitud de intercambio

Documento de identificacién

Certificado de notas

Constancia de afiliacién a EPS o de servicio médico o Pdliza de Seguro
Medico Internacional

Carta de motivacion

Carta de respaldo econdmico

Cartas de Presentacidn/aceptacion de los estudiantes

Registro de responsabilidad individual estudiantes en movilidad

Documentos y procesos especificos que solicita la institucidn de destino
Propuesta Académica

Papel/PDF/A
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)

Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)

Papel / PDF/A (.pdf)
Papel / PDF/A (.pdf)

Esta serie documental reune documentos que refleja el historial de informacién sobre el
movimiento de los miembros de la docentes y estudiantes de la Universidad Nacional de Colombia
hacia otras instituciones académicas, empresariales, cientificas, culturales, entre otras o del
movimiento de estudiantes, docentes, investigadores y administrativos de otras instituciones de
educaciodn superior, que de manera temporal cursan asignaturas, realizan proyectos académicos,
profundizacién, practica académica o tesis de grado, en programas de pregrado, posgrado o de
educacién continuada que ofrece la Universidad Nacional de Colombia, en sus diferentes sedes.

Los tiempos de retencion de la serie empiezan a contar a partir de la finalizacién de la movilidad
académica.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacién total para la subserie, dado
gue posee valores secundarios en razdn a que contribuye y se percibe como una fuente potencial
para la reconstruccién de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

LP.1.004-085
LP.1.004-085.001

PROGRAMAS

PROGRAMAS ACADEMICOS

Calendario Académico Programas Académicos
Programacién Académica

Papel/PDF/A
Papel/PDF/A

Subserie documental conformada por los documentos que hacen parte del procedimiento de
programacién académica, en el que se busca establecer actividades necesarias para realizar la
gestidn de la programacién académica con el fin de realizar una correcta planeacién de la
programacion respecto a docentes, periodos académicos, programas curriculares, horarios y
espacios fisicos.

El tiempo de retencidn de la subserie empieza a contar una vez realizado se finalice el calendario
Académico.

Una vez cumplidos sus tiempos de retencidn, se dispone la conservacion total para la subserie, en
tanto que posee valor secundario histdrico en la medida que su contenido informativo es un
testimonio de la planeacién académica y el manejo del calendario de cada periodo semestral de
estudio. Adicional en razén a que contribuye y se percibe como una fuente potencial para la
reconstruccion de la memoria institucional de la Universidad Nacional de Colombia.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacidn de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacioén y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentos técnicos que los modifiquen o sustituyan.
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LP.1.004-085.020 PROGRAMAS DE CATEDRA UNIVERSITARIA 2 38 X X Esta subserie documental contiene los Programas de Catedra Universitaria, los cuales dan cuenta

del procedimiento de programacion académica, en el que se busca establecer actividades con el fin
de realizar una correcta planeacion de la programacion respecto a docentes, periodos académicos,
programas curriculares, horarios y espacios fisicos.

Convocatoria de catedra universitaria Papel/PDF/A

Propuesta de la ctedra universitaria Papel/PDF/A

Los tiempos de retencidn de la subserie empiezan a contar a partir de que se dicte la ultima Catedra
programda en el calendario.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la conservacién total para la subserie, dado
que posee valor secundarios investigativo en tanto que se entienden como espacios de debates que
giran en torno a diversos temas pertenecientes a distintos campos del conocimiento,
proporcionando una fuente de saberes que pueden ser utilizados para futuras investigaciones.

Para la conservacién de los documentos se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado
de Conservacion de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de Plan de
Conservacioén y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo histérico para aquellos documentos en
soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn, asi como los parametros y etapas del proceso de
digitalizacion contenidos en la Guia Para la Digitalizacion de Documentos U.GU.11.005.002 de la
Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan.

CONVENCIONES DISPOSICION FINAL: _CT: CONSERVACION TOTAL / E: ELIMINACION / S: SELECCION / M: REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO.
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Amanda Lucia Mora Martl'kez / Secretaria General

Jorge Enrique Cz:hiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestién y
Patrimonio Documental

Cddigo: U.FT.11.005.001 Versién: 3.0 Pagina 4 de



	AJUSTES 2

