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NOMBRE OFICINA PRODUCTORA: 

CÓDIGO OFICINA PRODUCTORA:

ARCHIVO DE  

GESTIÓN
ARCHIVO CENTRAL CT E M S

B.FO.1.001-024 CONVENIOS

B.FO.1.001-024.003 CONVENIOS DE COOPERACIÓN ACADÉMICA

Solicitud de la unidad académica o administrativa gestora Papel / PDF/A (.pdf)

proyecto del convenio (minuta) Papel / PDF/A (.pdf)

Aval del Consejo de Facultad o Sede Papel / PDF/A (.pdf)

Certificado de disponibilidad presupuestal Papel / PDF/A (.pdf)

Concepto de viabilidad financiera Papel / PDF/A (.pdf)

Observaciones de la Oficina Jurídica competente Papel / PDF/A (.pdf)

Observaciones de la Dirección Nacional de programas de pregrado o posgrado
Papel / PDF/A (.pdf)

Observaciones de la ORI Papel / PDF/A (.pdf)

Concepto de la Oficina Jurídica competente Papel / PDF/A (.pdf)

Concepto de la Dirección Nacional de programas de pregrado o posgrado
Papel / PDF/A (.pdf)

Concepto de la ORI Papel / PDF/A (.pdf)

Remisión de original del convenio suscrito Papel / PDF/A (.pdf)

Convenio suscrito (Original) Papel / PDF/A (.pdf)

Solicitud de prorroga Papel / PDF/A (.pdf)

Prorroga Papel / PDF/A (.pdf)

Informe ejecutivo de ejecución Papel / PDF/A (.pdf)

Acta de Liquidación Papel / PDF/A (.pdf)

SOPORTE O FORMATO

TIEMPOS DE RETENCIÓN

2 18 X X

Los Convenios de Cooperación académica testimonian las decisiones y acciones tomadas por la 

Dirección de Relaciones Exteriores con miras a brindar información y orientar las actividades 

académicas de la universidad de estudiantes o instituciones académicas de carácter local, 

regional, nacional o internacional a la Universidad Nacional de Colombia.

El tiempo de retención para esta subserie empieza a contar a partir de la firma del acta de 

liquidación del convenio, o en dado caso de no contar con este documento, los tiempos de 

retención empiezan a contar a partir de la finalización de la vigencia de la póliza o garantía. 

De acuerdo con lo anterior, el tamaño de la muestra a seleccionarse deberá hacerse de manera 

aleatoria teniendo en cuenta el porcentaje establecido en la memoria descriptiva, según el 

volumen de producción anual de los documentos.

VICEDECANATURA DE FACULTAD

B.FO.1.001

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES  Y TIPOS DOCUMENTALES

Acto Administrativo de 

Convalidación del  Comité Evaluador 

de Documentos del Archivo General 

de la Nación:

Certificado de convalidación Comité Evaluador de Documentos del Archivo 

General de la Nación.

Fecha de Convalidación:

DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO

Versión: Fecha de Elaboración.

Vigente a partir del 24/03/2022

ACTA 001 DE 2022

Acto Administrativo de Aprobación 

del Comité Nacional de Gestión y 

Patrimonio Documental:

Fecha de Aprobación:

SEDE DE BOGOTÁ

FACULTAD DE ODONTOLOGÍA

Decanatura de Facultad de Odontología

DIA MES AÑO24 202203  

DIA MES AÑO14 12  2023
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VICEDECANATURA DE FACULTAD

B.FO.1.001

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES  Y TIPOS DOCUMENTALES

Acto Administrativo de 

Convalidación del  Comité Evaluador 

de Documentos del Archivo General 

de la Nación:

Certificado de convalidación Comité Evaluador de Documentos del Archivo 

General de la Nación.

Fecha de Convalidación:

DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO

Versión: Fecha de Elaboración.

Vigente a partir del 24/03/2022

ACTA 001 DE 2022

Acto Administrativo de Aprobación 

del Comité Nacional de Gestión y 

Patrimonio Documental:

Fecha de Aprobación:

SEDE DE BOGOTÁ

FACULTAD DE ODONTOLOGÍA

Decanatura de Facultad de Odontología

DIA MES AÑO24 202203  

DIA MES AÑO14 12  2023

B.FO.1.001-052 INFORMES

B.FO.1.001-052.013 INFORMES DE GESTIÓN 2 8 X X

Informe de gestión Papel / PDF/A (.pdf)

Comunicación oficial de envío de informe Papel / PDF/A (.pdf)

Esta subserie documental, contiene los Informes de Gestión, documentos que evidencian los 

resultados de distintos procesos de que dan cuenta de las actividades gestionadas conforme con 

las estrategias y lineamientos del Plan Global de Desarrollo de la Universidad Nacional de 

Colombia, en donde se evidencian acciones realizadas, logros y dificultades durante la vigencia.

Los tiempos de retención de la  subserie, empiezan a contar a partir de la suscripción y 

aprobación del último informe de gestión de cada año.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la 

historia, la educación y la administración pública, debido a que son un testimonio de los 

resultados que se consolidan en el informe de gestión de la Vicerrectoría de Sede y en los 

informes de gestión anuales de la Universidad y del periodo de ejercicio de cada Rector. 

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos 

de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso 

de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de 

la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan. 
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VICEDECANATURA DE FACULTAD

B.FO.1.001

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES  Y TIPOS DOCUMENTALES

Acto Administrativo de 

Convalidación del  Comité Evaluador 

de Documentos del Archivo General 

de la Nación:

Certificado de convalidación Comité Evaluador de Documentos del Archivo 

General de la Nación.

Fecha de Convalidación:

DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO

Versión: Fecha de Elaboración.

Vigente a partir del 24/03/2022

ACTA 001 DE 2022

Acto Administrativo de Aprobación 

del Comité Nacional de Gestión y 

Patrimonio Documental:

Fecha de Aprobación:

SEDE DE BOGOTÁ

FACULTAD DE ODONTOLOGÍA

Decanatura de Facultad de Odontología

DIA MES AÑO24 202203  

DIA MES AÑO14 12  2023

B.FO.1.001-085 PROGRAMAS

B.FO.1.001-085.005 PROGRAMAS CURRICULARES 2 8 X X

Programa Curricular Papel / PDF/A (.pdf)

Informe anual programa currícular Papel / PDF/A (.pdf)

Evaluación programa curricular Papel / PDF/A (.pdf)

(Firma)

Amanda Lucía Mora Martínez / Secretaria General

Esta subserie documental contiene, los Programas Currículares, documentos que evidencian el 

diseño curricular, haciendo referencia al proceso que permite organizar y desarrollar el plan 

educativo de la Universidad. A través de su estructuración se busca satisfacer las necesidades 

formativas de los estudiantes. 

El tiempo de retención empieza a contar una vez se realice la supresión del Programa Curricular 

por parte de la oficina productora. Ley 594 de 2000 Articulo 19 parágrafo 2.

Una vez cumplidos los tiempos de retención, se dispone la conservación total para la subserie, 

dado que posee valores secundarios como fuente para las investigaciones en los campos de la 

historia, de la educación y la administración pública, debido a que evidencian la estructura del 

plan de educación, detallando características y la proyección de los alcances de la formación, se 

incluyen los objetivos del currículo, las competencias que se buscan desarrollar, los resultados 

que se persiguen y la certificación que se brinda. Los programas curriculares de la Universidad 

Nacional de Colombia, hacen parte de los bienes públicos escasos del Estado y en su adjudicación 

debe prevalecer el mérito académico y la determinación de los aspirantes.

Para la conservación de los documentos se tendrá en cuenta lo establecido en el Sistema 

Integrado de Conservación de la Universidad Nacional de Colombia, en sus dos componentes de 

Plan de Conservación y Plan Preservación Digital a Largo Plazo.

El proceso de digitalización se aplicará en la fase de archivo histórico para aquellos documentos 

en soportes análogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guía de Requisitos Mínimos 

de Digitalización del Archivo General de la Nación, así como los parámetros y etapas del proceso 

de digitalización contenidos en la Guía Para la Digitalización de Documentos U.GU.11.005.002 de 

la Universidad, o las normas y documentost técnicos que los modifiquen o sustituyan. 

(Firma)

Jorge Enrique Cachiotis Salazar / Jefe Oficina Nacional de Gestión y 

Patrimonio Documental
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